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:Verificar o cumprimento das normas, rotinas e procedimentos
Verifi i d ti di t
OBJETIVO pertinentes a formalizacdo e execucao dos processos, bem
como avaliar e acompanhar o desempenho dos setores de
patriménio, almoxarifado, transporte e compras.
ggiﬁ?/?c%% . 05/06/13 a 08/07/2013
:gzll?h?géaECIA : Janeiro a junho/2013
Whilker Santana Wanderley Diretor de Controle Interno
Ménica G. da Silva Carneiro Assessor Executivo
EQUIPE DE Thais Aquino Leite Assessor Executivo
INSPECAO , . .
Maria Zuleide A. Pedroza Analista
Selma Cristina F. dos Santos Assessora — Revisao

RELATORIO DE INSPEGAO N° 002/2013

1 — INFORMAGOES SOBRE O ORGAO

1.1 — IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA INSPECIONADA

NATUREZA JURIDICA : Administracao Direta do Poder Executivo
CODIGO DA U.G. . 2700

ENDERECO: : Praga dos Girassois s/n

TELEFONE : (63) 3218-1400

1.2 - NOMES E CARGOS DOS DIRIGENTES

to

Danilo Melo oa n° 14, de
Educacao e Cultura 01/01/2011.

) . . L . Ato n° 1.903, de
Ricardo Teixeira Marinho Secietario Executivo 09/06/2011.

e Subsecretaria de Gestdo e | Ato n° 1.904, de
Cristiane Sales Coelho Financas | 09/06/2011.
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1.3 - ATO DE CRIAGCAO E OBJETIVOS

~ A Secretaria da Educagéo e Cultura foi criada por meio da Lei n® 001, de
- 23 de janeiro de 1989, alterada pela Lei n° 1.124, de 1° de fevereiro de 2000,
revogada pela Lei n° 1.950, de 7 de agosto de 2008, alterada pela Lei n® 2.434 de 31
de margo de 2011, revogando a Lei 2.284 de 10 de fevereiro de 2010. Com a edigéo
- da Lei 2.434 de 31 de margo de 2011 este Orgdo passou a ser nominado como
. Secretaria da Educagao e posteriormente com a Medida Proviséria n°® 1, inciso IV, de

25 de fevereiro de 2013, doravante denominada Secretaria da Educacgéo e Cultura -
— SEDUC, com a fungdo de garantir a execugao, supervisdc e controle da agédo

governamental relativo & area educacional e cultural, com vistas a promover a
~ expansao do atendimento e a melhoria da qualidade do Ensino. Ressalta-se que
& parte dos Diplomas supracitado fora regulamentado pelo Decreto n°® 2.916, de 2 de
janeiro de 2007, o qual fora revogado pelo Decreto n° 3.453, de 8 de agosto de
2008.

1.3.1 — ENTIDADE VINCULADA

- 1.3.11 — FUNDAGAO CULTURAL DO ESTADO DO TOCANTINS -
- FUNCULT

Incorporada a SEDUC pelo art. 3° da Lei n°® 2.728, em 12 de junho de
—_ 2013, sendo sua inspecgao realizada pela 72 Diretoria de Controle Interno da
™ Controladoria Geral do Estado - CGE.

1.4 - RECURSOS ORGAMENTARIOS PARA 2013

R Orgamento Orgamento
Inicial: 1.043.922.434,00 Atortzado: 1.069.122.036,00

Orcamento S_aldo
. Executado: 908.942.632,16 Orcamentario: 160.179.403,84

) 2 - METODOLOGIA E ABRANGENCIA

a Em cumprimento ao cronograma de atividades da 42 Diretoria de Controle
Interno — 42 DICIN, procedeu-se a inspecao na Secretaria da Educacgéo e Cultura -

SEDUC, no periodo de 05 de junho a 08 de julho de 2013. Os trabalhos foram
Elaboragdo: Equipe de Inspegao designada pela Portaria CGE n® 81, de 05 de junho de 2013.
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realizados em estrita observancia as normas de auditoria aplicaveis ao servigo
publico, com o objetivo de examinar e comprovar a legalidade e legitimidade dos
fatos e atos administrativos, além de avaliar os resultados alcangados, quanto aos
aspectos da eficiéncia, eficacia e economicidade.

Para a verificagdo processual solicitou-se 15 (quinze) processos
selecionados por amostragem, com base no relatério de despesa por tipo de
licitagéo, extraido do Sistema Integrado de Administragdo Financeira para Estados e
Municipios — SIAFEM.

No patriménio o intuito foi avaliar a confiabilidade do sistema, por meio da

— comprovacdo da existéncia fisica dos bens moveis, sua localizagdo e
responsabilidade sobre os mesmos. No que diz respeito a metodologia utilizada
baseou-se na verificagdo dos termos de responsabilidade e aplicagdo de
questionario com o encarregado pelo departamento.

No setor de almoxarifado o principal objetivo foi avaliar o controle de
normas e procedimentos que orientam a estrutura de armazenamento, seguranga e
registro de entrada e saida de materiais, assim como os critérios de inventarios e
avaliacao de desempenho da administragao dos bens adquiridos.

No transporte o objetivo foi verificar se as normas e procedimentos que
orientam o uso e a manutengao dos veiculos automotores, a disposi¢cdo da SEDUC,

" estdo sendo observados, foi aplicado questionario ao responsavel do departamento,

- assim como, fora solicitada a apresentacdo de documentos e controles de
procedimentos.

Por fim, com o intuito de comprovar se os procedimentos que ordenam as
atividades de planejamento para aquisicao dos bens de consumo e permanentes,
necessarios ao desempenho das atividades da SEDUC estédo sendo observados, se
promoveu inspe¢do do sistema de compras daquela Pasta, intitulado de

Coordenadoria de Suprimentos.

Elaboragao: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n® 81, de 05 de junho de 2013.
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3 - CONSTATACOES
3.1 - PROCESSOS ANALISADOS

Por meio do OFICIO/CGE/GABSEC/N® 754/2013, a Controladoria Geral
do Estado — CGE solicitou os processos abaixo discriminados:

3800/2012 Vasni de Almeida Concurso
. Tomada de
0641/2012 Marwe Engenharia Precos
Construtora e Tomada de
S028/2012 Serralheria Gurgueia Precos
. Tomada de
4924/2012 Exata Construgoes Precos
Aycom Dispensa de
RISG2019 Telecomunicacoes Licitacao
Associagao dos Fun. Dispensa de
0Soe2012 A Com. Evangelica Licitacao
2316/2013 J. Camara e Irmaos Inexigivel
0271/2013 SEDUC - Diarias Nao aplicavel
0279/2013 SEDUC - Diarias Né&o aplicavel
0555/2013 Adiantamentos Sup. Fundos
0558/2013 Adiantamentos Sup. Fundos
0236/2013 Marcopolo S/A Pregao
0195/2013 Ferreira e Pires Ltda Pregéo
0078/2013 Viagens Johnson Pregao
0231/2013 Fortes Placas Pregéo

Ressalta-se que dentre os processos acima relacionados deixaram de ser
apresentados os de n°s 0641/2010, 236, 555 e 558/2013, de acordo com o teor do
OFICIO N° 2708/2013/SEDUC. Vale mencionar sobre o nio encaminhamento elou
apresentagao de justificativa quanto ao processo n°® 556/2013.

Na analise foram detectadas algumas impropriedades, destacadas a
seguir:

Elaboragao: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013.
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3.1.1 — Processo n° 2013 2700 0195

3.1.1.1  Proveniente de adesao a ata de registro de precos da Prefeitura Municipal
R de Lagoa da Confuséao, em desacordo com o teor do Decreto Federal n® 7.892/2013
o e dos Acordaos n°s 1.233/2012 e 855/2013, TCU - Plenario;

3.1.1.2  Nao houve retorno dos autos ao setor de consultoria juridica, escoimados
dos vicios apontados nas analises juridicas preliminares, para emissao de parecer
- conclusivo e aprovagao final nos termos do Acérdao n° 521/2013, TCU - Plenario;

3.1.1.3 A Programacao de Desembolso n°® 8710/2013 foi executada em 04 de
. marco de 2013, sem autorizacdo do Gestor, na forma do Anexo VI ao Decreto n°
~ 4.576, de 21 de junho de 2012;

3.1.1.4 Inexiste, nos autos, qualquer indicacdo de emissdao das Anotagdes de
~ Responsabilidade Técnica - ART's, Projetos ou Croquis destinados aos eventos
& temporarios que foram atendidos pelos objetos locados, conforme exige o Anexo |
B ao Decreto n° 3.950, de 25 de janeiro de 2010;

3.1.1.5 As finalidades e datas dos eventos a que foram destinadas as locagdes

~ dos materiais contratados nao foram especificadas nos autos;

3.1.1.6 A nota fiscal n® 351, no valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais), foi emitida
- em 1° de margo de 2013, enquanto que a de n° 353, no valor de R$ 79.994,00
2% 2 (setenta e nove mil, novecentos e noventa e quatro reais), foi expedida em 02 de
margo do corrente ano. Ao comparar com o termo de contrato celebrado, verifica-se
que sua assinatura ocorrera em 1° de margo, nao dispondo, portanto, de tempo habil
ao atendimento do principio constitucidnal da publicidade, que tem como desiderato

~ assegurar transparéncia na gestao publica;
3.1.1.7 Constatou-se a auséncia das fls. 177 a 183 nos autos;

- 3.1.1.8 A nota fiscal n° 351 foi paga com recursos do FUNDEB, sendo que
conforme estabelecido nos §§ 2° e 3° do art. 211 da Constituicdo Federal de 1988,
tais recursos devem ser aplicados na manutencao e desenvolvimento da educagéao

basica publica, o que nao foi evidenciado;

Elaboragdo: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013. &
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3.1.1.9 Destaca-se que a Prefeitura de Lagoa da Confusdo, municipio cujo
Produto Interno Bruto ndo atinge o valor de R$ 244.000,00 (duzentos e quarenta e
quatro mil reais), conforme dados da Secretaria Estadual do Planejamento e
Modernizagdo da Gestao Publica- SEPLAN, figura como Orgéo Gerenciador da Ata
de Registro de Pregos n° 001/2012, no valor de R$ 1.586.600,00 (hum milhao,

quinhentos e oitenta e seis mil e seiscentos reais).
3.1.2 - Processo n° 2013 2700 0231

3.1.2.1 A natureza e o subitem da despesa estdo incorretos, posto que, conforme
a Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002, da Secretaria de Tesouro Nacional, a
despesa com confecgdo de material por encomenda s6 sera classificada como
servicos de terceiros se o proprio 6rgao ou entidade fornecer a matéria-prima, o que

néo foi demonstrado;

3.1.2.2 Verificou-se ndo constar justificativa plausivel para a mudanga de fonte de

recursos;

3.1.2.3 Constatou-se que a data de emissdo do termo de contrato fora

preenchida a lapis, sendo passivel de sofrer alteragao;

3.1.2.4 As obrigagbes contidas nos artigos 42 a 45 do Decreto n° 4.576/2012 nao
foram observadas, tendo em vista que cabe a Secretaria da Comunicagdo Social a
realizagdo dos servicos de publicidade e propaganda de interesse dos Orgaos e

entidades do Poder Executivo.
3.1.3 — Processo n° 2013 2700 0146
3.1.3.1 Foram anexadas aos autos certidées negativas de débitos de outras

empresas, estranhas a contratagao;

3.1.3.2 O termo de referéncia nao especifica a hora de inicio e a duragao média

do evento, fatores essenciais para a correta cotacao de pregos;

Elaborag4o: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n® 81, de 05 de junho de 2013.
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3.1.4 — Processo n° 2013 2700 2316

3.1.41 A portaria de inexigibilidade anexa a este relatério, as fls. 57, nao foi

. devidamente numerada;

3.14.2 Os autos ndo foram encaminhados para apreciagdo da Controladoria
Geral do Estado, conforme exige o art. 1°, inciso Il da Instrugdao Normativa CGE n°
- 01, de 25 de fevereiro de 2013;

3.1.4.3 A Nota de Empenho n° 1205, discrimina indevidamente as inscricdes de
313 professores da educagéo basica, na agdo destinada a formagéo continuada de

- gestores e técnicos;

3.1.44 A relagao de servidores inscritos no Congresso Pensar, constante nos
autos, ndo especifica o cargo dos inscritos, conforme foi exigido pela Procuradoria
= Geral do Estado no Parecer n° 1.205/2013. Assim, ndo esta claro como foi realizada

-~ a separacao das inscrigdes entre professores e técnicos;

3.1.4.5 O ato de inexigibilidade de licitagao nao foi encaminhado ao Tribunal de
- Contas do Estado, conforme exige o art. 9° da Instrugdo Normativa n°® 02/2008/TCE,
- de 7 de maio de 2008;

3.1.4.6 Nao consta a publicagdo do ato de inexigibilidade da licitacdo e do extrato
~ de contrato, conforme exigem o artigo 26, e o paragrafo Unico do art. 61 da Lei
N~ Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

3.1.47 A portaria de designacao do fiscal do contrato, consta por copia e sem
- nimero, além de nao ser publicada antes do evento, o que a torna ineficaz e em
. desacordo ao art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93;

3.1.4.8 Nao foram efetuados os cancelamentos parciais das Notas de Empenho
- n% 1204 e 1205, tendo em vista que foram realizadas 900 inscricdes e conforme
= relagbes de servidores acostadas aos autos, participaram efetivamente da

capacitacao apenas 797,

Elaboragio: Equipe de Inspegao designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013.
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3.1.49 Em consulta realizada no SIAFEM, em 20 de junho de 2013, verificou-se
que as Notas de Empenhos n° 1204 e 1205 foram langadas em 24 de maio de
- 2013, apo6s o inicio do evento, e ndo dia 21 de maio, como consta nelas
a especificado. Tal informagéo pode ser comprovada pela consulta a NE n° 1201, que

também foi emitida em 24 de maio do corrente ano.
3.1.5 — Processo n° 2012 2700 5028

3.1.5.1 O Documento Fiscal n° 617 nao foi atestado pelo servidor responsavel

para acompanhar e fiscalizar a obra;
N 3.1.5.2 A ordem de servigo para inicio da execucdo da obra nao foi datada;

. 3.1.5.3 O termo de contrato e o seguro garantia tiveram vencimento em 13 de
- junho de 2013, ndo constando nos autos qualquer indicacdo de conclusdo ou

paralisacédo da obra;

. 3.1.5.4 Nao foi anexado o ato de designagdo da comissdo para o recebimento
definitivo da obra, conforme exige o item “b” da Clausula Sétima do Termo de
. Contrato n°® 18/2013.

3.1.6 — Adiantamentos

-~ 3.1.6.1 A aquisicao de 60 pacotes de café de 250g e 30 pacotes de aglcar de
A~ 2kg, caracteriza utilizagdo inadequada dos recursos do adiantamento, posto que
conforme estabelece o art. 1° da Lei n® 1.522, de 17 de dezembro de 2004, o regime
de adiantamento consiste na entrega de numerario para realizagéo de despesas de
pequeno vulto e pronto pagamento, quando ndo possam subordinar-se ao processo
~ normal de aplicagao (Processo: 0555/2013);

3.1.6.2 Os comprovantes de pagamento do cartdo corporativo que se encontram
— anexados ao processo estao em papel térmico, que ndo € o recomendavel, tendo
~ em vista a sua pouca durabilidade e por contrariar o disposto na alinea “d” do inc. |
- do art. 14 do Decreto n° 4.669/2012 (Processo: 0555/2013);

Elaboragdo: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013.
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3.16.3 A entrada dos produtos adquiridos nao foi registrada pelo almoxarifado,

,-, conforme exige o item 1.1.1.3 do Procedimento Contabil n° 008/2013, da

- Superintendéncia de Gestdo Contabil da Secretaria da Fazenda (Processos:
& 0555/2013 e 0558/2013),

3.1.6.4 Realizacdo de duas paginagbes em uma Unica folha, conforme
~ demonstrado pelo anexo as fls. 90, (Processos: 0555/2013 e 0558/2013);

3.1.6.5 Auséncia de modelo, placa e quilometragem dos veiculos no corpo das
Notas Fiscais n° 1.524, 3141 e 3498 , em atengao ao disposto no § 1°, inciso 1V,
art. 14 do Decreto n° 4.669, de 9 de novembro de 2012; ‘

3.1.6.6 Os procedimentos de concessdo como emissdo de nota de empenho e
liquidagdo foram realizados pelos supridos, o que nao é recomendavel, em face ao
~ principio da segregacao de fungdes (Processos: 0555/2013 e 0558/2013).

~ _ 3.1.7 — Processo n° 2012 2700 3800

3.1.7.1 O relatério final emitido pela comissdo julgadora nao foi assinado por

- todos os membros que a compdem;

3.1.7.2 Auséncia do carimbo de assinatura no atesto das notas fiscais n°
001.302.277, 00022 e 001.321.003;

i 3.1.7.3 A alteragéo ocorrida entre fontes de recursos 021488888 e 0214666666

nao foi devidamente justificada;

~ , 3.1.7.4 O ato de designacao da comissao para o recebimento do material néo foi

juntado aos autos, conforme exige o § 8°, art. 15 da n° Lei 8.666/93;

. 3.1.7.5 A aquisicdo de obras dos autores José Candido Pévoa e Leonardo Luiz
= Ludovico Pévoa foi realizada com erros de calculos na concessao dos descontos de
15% (quinze por cento), exigidos pelo edital, acarretando o pagamento indevido de

R$ 225,00 (duzentos e vinte e cinto reais).

Elaboragio: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013.
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3.1.8 — Processo n° 2013 2700 0078

3.1.8.1 Nao esta devidamente demonstrada nos autos a motivagao para
realizagdo das viagens, como por exemplo, convites, programagao de eventos,

folders, noticias, inscrigdes, entre outros;

- 3.1.8.2 Nao consta no processo documento evidenciando o depésito do Seguro
Garantia, correspondente a 5,00% (cinco por cento) do valor total do contrato,
previsto na Clausula Terceira do Termo de Contrato n°® 026/2013-SEDUC;

= 3.1.8.3 As despesas decorrentes das requisicbes abaixo relacionadas, foram
realizadas sem cobertura contratual e previsdo orgamentaria, em desacordo ao
previsto no art. 60 da Lei n® 4.320/64:

N 1° /2013 9/1/2013 R$ 1.646,28

’ 2°/2013 11/1/2013 R$ 1.398,78

f 3°/2013 25/1/2013 R$ 2.602,40

-~ 4°/2013 27/1/2013 R$ 7.835,60

5°/2013 24/1/2013 R$ 82455

' 6°2013 24/1/2013 R$ 266,00

~ 7°/2013 27/1/2013 R$ 997,13

. 8°/2013 29/1/2013 R$ 1.741,22

9°/2013 7/2/2013 R$ 1.269,08

£ 10°2013 71212013 R$ 643,00

~ 11°/2013 17/2/2013 R$ 845,03

- 12°/2013 19/2/2013 R$ 1.117.48

13°/2013 19/2/2013 R$ 1.117,48

- 15%2013 21/2/2013 R$ 1.072,08

P 18°2013 25/2/2013 R$ 1.034,38

' 19°/2013 1/3/2013 R$ 1.45361

i 20°/2013 27/2/2013 R$ 943,07

- TOTAL R$ 26.807,17
. 3.1.8.4 Os autos ndo foram encaminhados para analise da Controladoria Geral

do Estado, conforme expresso no inciso |, art. 3° do Decreto n° 4.693, de 11 de
dezembro de 2012;

3.1.8.5 As assinaturas dos servidores que atestaram as notas fiscais n°s 015384,
015385 e 015386 nao foram devidamente identificadas;

& 3.1.86 As requisicdes n°s 15/2013, 43/2013, 45/2013, 50/2013, 54/2013 e
56/2013 nao foram preenchidas corretamente quanto a assinatura do ordenador de

Elaboragio: Equipe de Inspe¢do designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013.
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despesa, visto da Secretaria-Chefe do Gabinete do Governador e confirmagao de

emissao das passagens (E- ticket);

3.1.8.7 O motivo da realizagao da viagem nao esta detalhado na requisi¢ao n°
52/2013, em desacordo com o modelo previsto no Anexo |l ao Decreto n°
4.693/2012;

3.1.8.8  Diversos documentos foram juntados em papel térmico, o que ndo é
recomendavel, tendo em vista a pouca durabilidade de tais impressos;

3.1.8.9 Remarcagdes de passagens aéreas estao sendo efetuadas sem a devida

justificativa, conforme se observa as fls. 163 a 166, deste relatorio:

3.1.8.10 Foi realizada retengdo do Imposto Sobre Servicos — ISS, referente ao
valor total das notas fiscais 15384, 15385 e 15386 quando o correto é reter tal
imposto apenas sobre o valor da comissdo pago & agéncia pelos servigos prestados
a SEDUC.

3.1.9 — Processo n° 2012 2700 4924

3.1.9.1 N&o consta o ato que autoriza a servidora Maiza M. Parente Hawart a
responder pela Subsecretaria de Gestdao e Financas, em vista da mesma ter
assinado o Despacho “SGF” n° 049/2013;

3.1.9.2 A autorizagdo de pagamento n° 50/2013 foi emitida em 14 de maio de
2013, antecedendo a formalizagéo do contrato n® 052/2013, ocorrida em 03 de junho

do corrente ano;
3.1.9.3 O termo de contrato e a ordem de servigo nao foram datados;
3.1.94  Verifica-se a alteragéo entre fontes de recursos, sem a devida justificativa;

3.1.95 A autenticidade do seguro garantia apresentado pela empresa nao foi
previamente verificada, conforme demonstra o teor do Despacho SEDUC n°
492/2013.

Elaboragdo: Equipe de Inspecao designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013.
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3.1.10 - Diarias - Processos n° 2013 2700 0271 e 0279/2013

3.1.10.1 As viagens referentes as Solicitagbes n° 001524, 001527, 001529,
. 001532, 001533, 001536, 001538, 001539, 001540, 001543, 001546, 001549,
~ 001550 e 001552 foram realizadas em finais de semana, sem constar, no entanto,
as justificativas exigidas no paragrafo Unico do art. 3° do Decreto 3.560/2008, de 13
de novembro de 2008 (Processo 0279/2013);

2 3.1.10.2 O valor unitario especificado nas Solicitagdes de diarias n°s 1529, 1539 e
1596 é de R$157,50 (cento e cinquenta e sete reais), enquanto que o valor devido
seria de R$ 175,50 (cento e setenta e cinco reais e cinquenta centavos), pois trata-

se de servidora ocupante do cargo em comissao FCMGT-I (Processo 0279/2013);

B 3.1.10.3 Fora anexado relatério emitido pela Diretoria Financeira em substituicao
as Programagdes de Desembolso PDs (Processos 0271/2013 e 0279/2013),

conforme se observa a fls. 193, anexa a este documento;

3.1.10.4 A servidora Maria de Jesus Santos Duarte, lotada na Diretoria Regional
de Ensino de Paraiso do Tocantins, realizou diversas viagens com itinerario
divergente a sua lotagdo, sem que a devida justificativa fosse acrescentada aos
-~ autos, a exemplo das diarias n°s 1536, 1594, 1598 e 1608 (Processo 0279/2013);

3.1.10.5 Nao foi colacionada aos autos o ato que autoriza a servidora Kelma
Tavares Barbosa de Oliveira a responder pela Subsecretaria de Educagédo Basica
~ nos impedimentos da titular (Processo 0279/2013);

3.1.10.6 Os formularios de afastamento e atribuicdo de diarias ndo seguem o
modelo previsto no Decreto n°® 3.560/2008 (Processos 0271/2013 e 0279/2013);

3.1.10.7 Diversas diarias foram pagas apés a realizagdo das viagens, sem as
devidas justificativas, conforme documentos anexos a este relatorio, as fls. 207, 216,
217, 218 e 225, erh desacordo com a alinea “b” do inciso |l do art. 3° do Decreto n°
~ 3.560/08 (Processos 0271/2013 e 0279/2013);

3.1.10.8 A justificativa para‘ concessao de diarias no periodo de 28 de abril a 02 de
maio de 2013, solicitagdes 2080, 2177 e 2182, as fls. 221 a 223, nao é plausivel,
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uma vez que a reunido de trabalho ocorreu apenas em 30 de abril, sendo
concedidas aos servidores duas didrias a mais do que, a principio, seriam
~ necessarias (Processo 0271/2013);

3.1.10.9 Os relatérios de viagens apresentados pelo setor de diarias ndo estdo
corretamente preenchidos, tampouco foram apresentados aos chefes imediatos, em
- desacordo ao estabelecido na alinea “d”, inciso IV, art. 7° do Decreto 4.576/12
h (Processos 0271/2013 e 0279/2013).

3.1.12 - Outras constatacdes

N 3.1.12.1 Incorregdes na formalizagdo quanto a autuagéo, quantidade de paginas,
o numeragao e/ou paginagao e ordem cronoldgica, em discordancia com o art. 49 do
Decreto n° 4.576, de 21 de junho 2012 e ao disposto no art. 14, § 2° da Instrucéo
Normativa n° 08/03-TCE/TO (Processos 3800/2012, 4924/2012, 5028/2012,
0078/2013, 0146/2013, 0195/2013, 0231/2013, 271/2013, 279/2013, 2316/2013,
- 0555/2013, e 0558/2013);

3.1.12.2 As solicitagbes de compras ndo seguem os modelos previstos nos
Anexos Il ou IV ao Decreto n° 4.576/12, bem como nao estdo sendo devidamente
~ preenchidas, assinadas e protocoladas junto ao Comité Gestor da Execugédo
a Orgamentario-Financeira, conforme exige o art. 18, inciso Il do citado Regulamento
(Processos: 0195/2013, 0231/2013, 0146/2013, 2316/2013, 5028/2012, 0558/2013,
0555/2013, 3800/2012, 0078/2013, 4924/2012, 279/2013, 217/2013);

B 3.1.12.3 Auséncia nos autos de indicagdo do ato do Governador do Estado que
autoriza o Secretario Executivo, senhor Ricardo Marinho Teixeira, a ordenar
despesas e responder pela pasta nos impedimentos legais e eventuais do titular
A (Processos 5028/2012, 0078/2013, 0195/2013, 0555/2013, 0558/2013 e 2316/2013).

~ 3.2 - GESTAO PATRIMONIAL

~ Responsavel: Livia Soares Tavares Ribeiro
Cargo: Assessor Executivo
Ato de designacao: Ato n° 541, de 27/03/2013
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Foi realizado o levantamento patrimonial em 14 setores na sede da

SEDUC apresentando as seguintes inconsisténcias:

3.2.1 Do universo selecionado para verificagao in loco, 304 (trezentos e quatro)
itens nado foram localizados e 272 (duzentos e setenta e dois) itens ndo possuem
plagueta de identificagdo de patriménio, ndo estao cadastrados ou ndo pertencem

- ao setor onde esta localizado;

3.2.2 Diferentemente do informado no questionario de inspe¢do, nem todos os
: bens encontram-se devidamente identificados com plaquetas patrimoniais,
= contrariando o item 1.5.7 da Instru¢ao Normativa Geral SECAD n° 04/02-00;

3.2.3 Segundo informado, o departamento ndo possui servidores suficientes

para atender as demandas de trabalho da Pasta;

3.24 Existe divergéncia entre os bens localizados nas dependéncias
inspecionadas e os respectivos Termos de Responsabilidade — TRs, caracterizando
. falha no controle, movimentacdo e realizagdo de inventario, exigido pela ING
04/2000/SECAD item 3.2 e 13.1;

3.25 O saldo total de bens moveis registrados no SISPAT é de RS,
- 173.925.419,22, divergindo do valor especificado no balancete de verificagéo
- contabil, que € de R$ 235.210.286,15;

3.26 O setor nao possui estrutura fisica adequada, pois divide o mesmo

- espago com o almoxarifado, situagdo que dificulta as acdes dos servidores de

& ambos os departamentos;

3.2.7 Os bens moveis nao estdo sendo registrados dentro do més de sua
. aquisi¢do, em desacordo ao item 2.1 da ING n° 04/02-00/SECAD;

3.2.8 Apesar de ter sido informado no questionario de inspegcédo, nao sao
efetuadas verificagdes periédicas no patrimbnio da secretaria, com o intuito de
~ constatar a existéncia dos bens, bem como seu estado de conservagédo, conforme
- exigéncia do item 13.1 da ING n° 04/02-00/SECAD;
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3.2.9 Durante a realizacdo de visita in Joco, constatou-se condigdes
inadequadas quanto ao uso, conservagéo e manuten¢do de bens moveis conforme
imagens anexas as fls. 368 a 372, ING 04/2000, item 1.5.1;

3.2.10 As Guias de Movimentagdgo de Bem Patrimonial nao foram
disponibilizadas pelo setor, indicando que o item 3.2 da ING 04/2000/SECAD néo

esta sendo observado.

3.3 - GESTAO DE SUPRIMENTO DE BENS (ALMOXARIFADO)

Responsavel: José Amauri Alves de Oliveira
Cargo: Assessor Executivo
Ato de designacao: Portaria n° 1.428/2013-SEDUC

O almoxarifado da SEDUC ocupa dois galpdes, um principal, localizado
atras do Colégio Militar de Palmas e o outro na Quadra 812 Sul, os quais nao
apresentam qualquer nomenclatura ou sinalizagéo que identifiquem os locais.

Para o desenvolvimento dos trabalhos algumas limitagdes de ordem
estrutural foram impostas a equipe de inspecao, destacando-se a desorganizagao do
estoque, a ineficiéncia do sistema de controle, a dificuldade de acesso aos materiais

e a nao disponibilizagédo do relatério do estoque fisico.

3.3.1 O servidor José Amauri Alves de Oliveira, responsavel pelo setor, tomou
posse em 20 de junho de 2013, sendo que a portaria de designagao para responder
pelo departamento foi publicada dia 26 do mesmo més. Segundo informado por ele
na mudanca de responsabilidade do almoxarifado nao foi realizado conferéncia dos

materiais € nem emitido termo de recebimento;

3.3.2 A limpeza das dependéncias do setor, inclusive dos sanitarios, € efetuada
pelos préprios servidores, o que além de caracterizar desvio de funcao, prejudica as
atividades proprias do departamento;

3.34 O recebimento, estocagem e controle de entrada e saida de materiais séo
atribuicbes desempenhadas por servidores que nao estdo devidamente capacitados

para tal atividade;

Elaboragdo: Equipe de Inspecdo designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013,
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3.3.5 Nao existe qualquer controle dos produtos estocados no setor, sendo que
- os proprios servidores ndo souberam precisar a quantidade de equipamentos, a
~ exemplo de notebooks, tablets, pneus, colchdes entre outros que estavam no local;
B 3.3.6 A segurancga do prédio é realizada por sistema de alarme eletrénico e por
um guarda armado, mesmo assim, como ndo existe monitoramento por cdmeras de
video, os produtos e materiais sdo acessiveis a qualquer pessoa que esteja no local,
- o sistema é fragil e ineficiente, posto que estes podem facilmente serem retirados do
pe setor sem que a acao seja identificada ou percebida, haja vista auséncia de controle
do estoque;
3.3.7 Verificou-se a existéncia em estoque de cerca de 1900 placas de rede D-
Link, modelo DWA-520, 660 lampadas sobressalentes para projetores e 17 access-
~ point, produtos adquiridos em 2008, os quais correm o risco de deterioragdo ou de
- ficarem obsoletos, o que poderia gerar prejuizo ao Erario, estimado pelo valor de
mercado em cerca de R$ 226.000,00 (duzentos e vinte e seis mil reais). Ressalta-se
que o setor de almoxarifado nao disponibilizou as copias das notas fiscais de

- . aquisicao dos produtos;

3.3.8 Foram localizados cerca de 264 (duzentos e sessenta e quatro)
engradados, contendo 06 (seis) unidades de agua mineral de 1% (um litro e meio),
- da marca Santa Clara, com data de validade vencida, o que gerou um prejuizo ao
2 Erario de R$ 1.716,00, (hum mil, setecentos e dezesseis reais), valor que ainda deve
ser atualizado. Além disso, cerca de 32 (trinta e dois) cartuchos de impressora da
marca Epson e 75 (setenta e cinco) copos de agua mineral também estavam

vencidos, conforme imagens anexas, as fls. 384 e 385;

3.3.9 O almoxarifado ndo possui local apropriado para a guarda de materiais
inflamaveis. Quanto ao acesso aos corredores néao é livre e ndo permitem o fluxo
continuo, além disso, o prédio ndo possui certificado de vistoria emitido pelo Corpo
o de Bombeiros conforme Lei Estadual n° 1.787/2007. Tal situagdo pode colocar em
& risco a vida dos servidores e a integridade dos materiais estocados, conforme

demonstrado nas imagens contidas neste relatério, as fls. 381, 382, 386 e 388;

Elaboragdo: Equipe de Inspecdo designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013,
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- 3.3.10 Diferentemente do informado pelo responsavel do setor, ndo séo

- realizadas verificagbes frequentes no estoque com o objetivo de identificar itens

~ obsoletos;

3.3.11 Nao existem procedimentos norteadores da localizagdo de itens em

. estoque;

3.3.12 As notas fiscais nao sdo devidamente arquivadas no setor, a exemplo dos

documentos de aquisicdo das placas de rede, lampadas sobressalentes e access-

o point, que nao foram localizadas e disponibilizadas a esta equipe de inspecéo;

PR S 3.3.13 Ao contrario do informado no questionario de avaliagédo do setor, diversos
materiais armazenados foram adquiridos em excesso, encontrando-se
vencidos/obsoletos, o que demonstra a falta de planejamento nas aquisicbes

realizadas;

3 3.3.14 Apesar do servidor José Amauri Alves de Oliveira ter afirmado que o
estoque existente corresponde ao saldo do controle fisico-financeiro e contabil, a

justificativa anexa as fls. 228 indica o contrario;

. 3.3.15 Conforme se observa nas imagens anexas as fls. 385 e 386, diversos
livros pertencentes a Biblioteca do Palacinho, obras do acervo cultural do Estado,
estédo depositados sem o devido cuidado e sob risco de deterioracgéo;

N . 3.3.16 Também foram localizados livros de autores tocantinenses depositados e
amontoados diretamente no chao, conforme imagens anexas as fls. 373 a 355, o

que demonstra a falta de zelo com o acervo literario;

N 3.3.17 Materiais didaticos como livros, cartilhas, revistas e apostilas em grande
quantidade nao foram distribuidos e encontram-se desatualizados, conforme

imagens anexas as fls. 376, 379 e 387;

3.3.18 A comisséo gestora de descarte de livros da SEDUC foi instituida pela
Portaria n® 321/2013, e, segundo a presidente, Larissa Ribeiro de Santana, em 2013
0s unicos descartes realizados foram os especificados no Parecer/DEM n°

~ 001/2013, anexo as fls. 306. Ressalta que tais alienagdes foram efetuados antes da
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publicagdo da citada Portaria e por outros membros, sendo que a servidora nao
soube precisar qual foi o destino dos materiais selecionados para o descarte;

3.3.19 Apesar de a SEDUC possuir comissdo permanente para o recebimento
de materiais de valor superior ao limite estabelecido no art. 23 da Lei Federal n°
. 8.666/93, instituida pela Portaria n° 4.067/2012, tal atividade nao tem ocorrido de
- forma efetiva, conforme demonstram termos de recebimentos anexos, as fls. 297 e
298, que foram assinados por apenas um dos membros, que inclusive era, a época,
o responsavel pelo setor de almoxarifado, bem como pelas cépias das notas fiscais
n°s 1477 e 1480, que foram localizadas sem o devido atesto da comissido. Além
-~ disso, no periodo de realizagdo da inspegdo constatou-se a entrega de materiais,
i conforme imagens anexas, as fls. 394, sem que nenhum dos membros da

supracitada comissao estivesse no local:

~ 3.3.20 Conforme demonstram imagens anexas, as fls. 378, alimentos estdo
i sendo depositados diretamente no ch@o ou proximos a materiais de limpeza, em

afronta aos padrées exigidos para o estoque de tais produtos.

3.4 - GESTAO DE TRANSPORTES

~ Responsavel: José Roberto Gaspio Freire
. Cargo: Assessor Executivo

Ato de designagéo: Portaria Seduc n® 1101/2013

De acordo com os controles fornecidos pelo setor, a frota é composta por
190 (cento e noventa) veiculos, distribuida entre as cidades de Araguaina,
Araguatins, Arraias, Colinas, Dianopolis, Guarai, Gurupi, Palmas, Paraiso do
- Tocantins, Miracema, Pedro Afonso, Porto Nacional e Tocantindpolis. Ressalta-se
™ que a planilha fornecida, constituida por 90 condutores, especifica apenas os
servidores que desempenham a fungdo de motorista sem indicagdo de sua
respectiva habilitagao.

Com o intuito de aferir se os automéveis estdo caracterizados com as
> inscrigbes indicativas do Estado, de acordo com o disposto no art. 3° da Instrugéo
2 Normativa n°® 001, de 26 de margo de 1999, da Secretaria Geral do Governo,

verificou-se por amostragem os veiculos, estacionados na porta da secretaria com
Elaboragao: Equipe de Inspegéo designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 201r3.
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as seguintes placas: OLI 1461, MVP 0860, MWV 5144, OLI 1311, OLI 0245, MWW
0786 e MWQ 0883, destes, cinco nao continham identificagdo, sendo que trés eram
de representagéo, como se observa as fls. 399 a 401, deste relatorio.

Conforme relato colhido no departamento, alguns veiculos estdo com o
pagamento do Seguro de Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores -
DPVAT, pendente de regularizag&o, no entanto, o responsavel pelo setor nao soube
especifica-los. No que diz respeito as multas de transito foi informado que em 2013
ocorreu apenas uma, ainda pendente de liquidagdo. Com o intuito de comprovar tais
informacdes, foram selecionados, de forma aleatdria, 42 (quarenta e dois) veiculos
para consulta 8 documentagdo. Do universo pesquisado, 05 (cinco) possuem multas
de transito e 19 (dezenove) estdo com o seguro DPVAT vencidos. O servidor José
Roberto Gaspio Freire, ndo soube precisar se as infragbes estdo sendo apuradas e
os infratores responsabilizados, nos termos do art. 6° da IN 01/99 SGG.

| Os documentos de habilitagdo dos condutores, arquivados no setor,
também foram verificados, por amostragem, sendo que do total consultado, 05
(cinco) estavam com a validade vencida, de acordo com cépias anexas as fls. 346 a
348.

Quanto aos controles de manutengéao dos veiculos, o de pecas e servigos
nao foi fornecido; o de pneus nédo estava atualizado; o de combustiveis, higienizagao
e lubrificantes € o mesmo fornecido diretamente pela Brasil Card e pela Garagem
Central. Segundo informagbes do departamento, o controle de manutencao
realizado no interior do Estado é efetuado pelas proprias Diretorias Regionais de
Ensino.

Por fim, conforme cépia anexa as fls. 349, verificou-se que os automéveis
sdo colocados na guarda de apenas um motorista mediante ordem de trafego, que €
autorizada pela Garagem Central do Estado. No entanto, estas ndo estédo sendo
devidamente arquivadas no setor de transportes. Ja os procedimentos de controle
de utilizagéo, entrada, saida e itinerario, segundo o responsavel do setor, é realizado

apenas na Garagem Central.

Elaboragio: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013.
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i Responsavel: Eneas Ribeiro neto

™~ Cargo: Assessor Técnico
-~ Ato de designagao: Portaria SEDUC n° 1.217/2013

3.5 — SISTEMA DE COMPRAS

- Apesar do servidor Eneas Ribeiro Neto, responder pelo departamento, as
& atividades sao efetivamente coordenadas pelo senhor Mauro Pereira de Jesus.

Com intuito de verificar se o setor utiliza o Sistema de Compras Via
Internet, nos casos de dispensa de licitagao pelo valor, conforme exige o art. 37 do
Decreto n° 4.576/2012, foi solicitado, de forma aleatéria, 02 (dois) processos de
~ dispensa de licitagdo, autos 5799/2012 e 2344/2013. O primeiro foi devidamente
a lancado no sistema de cotagdo, conforme se observa anexo as fls. 356, deste
relatério, ja o segundo, tinha como objeto a inscrigédo de servidor em treinamento
especifico, ndo sendo possivel cotar pelo sistema, segundo informagoes do servidor
- Mauro Pereira de Jesus. Ressalta-se que a contratagdo direta, sem utilizagédo do
- sistema de cotagao e independente do motivo, deve ser devidamente justificada pelo
ordenador de despesa, conforme exige o paragrafo unico, inciso Il, art. 37 do
supracitado Regulamento.

Também foi observado se é dada publicidade, em 6rgao de divulgagao
~ oficial ou em quadro de avisos de amplo acesso publico, a relagdo de todas as
- compras feitas pela Secretaria. Conforme demonstram imagens anexas as fis. 402,
os atos de dispensa de licitagdo estdo sendo devidamente publicados, no entanto,
tal informagéo néo estava especificada nos autos 5799/2012 e 2344/2013.

Foi constatado ainda, que o departamento utiliza como fluxograma dos
~ processos diversos checklists elaborados pelo proprio setor, no entanto, tais
documentos necessitam de atualizagao.

Quanto ao planejamento anual das aquisigdes, foi informado que cada
departamento da Secretaria elabora sua demanda, sendo que a Diretoria
~ Administrativa consolida as informacdes das aquisi¢cdes de uso geral, como material
- de expediente e limpeza. Tendo em vista inconsisténcias detectadas no setor de
almoxarifado, como produtos vencidos ou obsoletos, € necessario que a sistematica

de aquisi¢des seja revista ou melhorada.
Elaboragdo: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013.
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4 - RECOMENDAGOES

Diante das constatagbes apontadas neste Relatério, recomenda-se a
Administragédo da Unidade Gestora a implementagao de agbes capazes de corrigir
as inconformidades identificadas, eliminando suas causas, evitando repeticdes e

observando ao que se segue:

4.1 — Processual

v' Observar as limitagdes, quanto a adesé@o a ata de registro de precos,
imposta pela jurisprudéncia do TCU e pelo Decreto n°® 4.846, de 3 de julho de 2013;

v' Solicitar a Assessoria Juridica que emita parecer conclusivo, nos
termos do Acérdao TCU N° 521/2013 — Plenario;

v Orientar a Diretoria Financeira que somente realize pagamentos
apo6s autorizagao do gestor competente, conforme art. 64 de Lei Federal n° 4.320/64;

v" Atender ao disposto no Anexo | ao Decreto n° 3.950/10 quanto a
emissao de Anotagdes de Responsabilidade Técnica - ART's, Projetos ou Croquis,
sempre que houver a realizagdo de eventos temporarios, bem como indicar nos

autos o atendimento as disposigdes legais;

v" Relacionar nos autos a finalidade, data e local de eventos a que

forem destinadas locagdes de materiais ou outros produtos e servigos contratados;

v" Esclarecer datas, locais e horarios dos eventos realizados conforme

notas fiscais n°s 351 e 353, referentes ao Processo n° 195/2013;

v" Determinar que seja esclarecida a auséncia das folhas 177 a 183 do
Processo n°® 195/2013;

v" Demonstrar que os recursos destinados ao pagamento da nota fiscal
n°® 351, conforme Programacao de Desembolso n° 8710/2013, foram aplicados na
manuteng¢ao e desenvolvimento do ensino, conforme art. 70 da Lei n® 9.394, de 20
de dezembro de 1.996, ou adotar medidas cabiveis em caso contrario, posto que

aplicar recursos do FUNDEB em desacordo com a legislagéo pertinente, constitui
Elaboragédo: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013.
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ilicito administrativo, civil e penal, sujeitando a responsabilizacédo daqueles que

- incorrem em tal pratica;

v Observar o disposto na Portaria n°® 448/2002, da Secretaria de
Tesouro Nacional, quanto a correta classificagdo da natureza de despesa c/c com as
~ disposicées do Manual de Planejamento e Orgamento, aprovado pela Secretaria
- Estadual do Planejamento e Modernizacdo da Gestao Publica- SEPLAN;

v'Justificar nos autos a necessidade de alteragdo da fonte de

o recursos,;

s v" Verificar a autenticidade do seguro garantia no ato de sua

apresentacao;

a v Especificar nimeros e datas nos documentos oficiais de forma

impressa ou com caneta, nunca com lapis:

~ v' Atender as exigéncias impostas pelos arts. 42 a 45 do Decreto n°
» 4.576/12, nas aquisicbes e contratacdes relativas a materiais de divulgacéo,

publicidade e propaganda;

~ v Emitir orientagéo aos setores com o intuito de evitar que documentos

sejam indevidamente anexados aos autos;

v" Listar no termo de referéncia todas as informacées necessarias as
A~ aquisi¢cdes ou contratagdes, inclusive com previsdes de datas, horarios e locais da
realizagao de eventos ou entrega de produtos, quando for o caso:;

v" Encaminhar a Controladoria Geral do Estado, para apreciagao, os
- processos com situagbes previstas no art. 1° da Instrugdo Normativa CGE n°
™ 001/2013;

- v" Proceder emisséo de nota de empenho conforme agao especifica
a para a contratagdo/aquisicao;
v" Juntar aos autos do processo n° 2316/2013 a relacdo de servidores

- inscritos no Congresso Pensar, em atendimento & exigéncia da Procuradoria Geral
= do Estado por meio do Parecer n° 1.205/2013;

Elaboragdo: Equipe de Inspeg¢do designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013,
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v' Atender ao disposto no art. 9° da Instrugdo Normativa n°® 02/2008 do

Tribunal de Contas do Estado;

v' Efetuar a publicagao da portaria de designagéao do fiscal do contrato,

antes da realizagao dos servigos, como exige o art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93;

v Publicar os atos de inexigibilidade de licitagdo e os extratos de
contrato de acordo com o artigo 26 e o paragrafo unico do art. 61 da Lei Federal n°
8.666/93;

& v' Efetuar o cancelamento do saldo das notas de empenho quando nao
e for mais possivel utiliza-lo na contratagdo ou quando a mesma tiver seu prazo

exaurido;

= v" Verificar e esclarecer a inconsisténcia na data de emissdo das notas
de empenho n% 1204 e 1205/2013;

~ v' Efetuar o atesto de recebimento dos produtos/servigos descritos na

- nota fiscal/fatura ou documento equivalente de forma clara e completa;

v' Juntar aos autos 5028/2013 o ato de designagdo da comissédo para o
~ recebimento definitivo da obra, o termo de paralisagdo ou o relatério de medigao

final;

v' Cumprir com o disposto no art. 1° da Lei n°1.522/2004, tendo em
~ vista que o adiantamento deve ser utilizado para realizagcdo de despesas de
a pequeno vulto e pronto pagamento que nado possam subordinar-se ao processo

normal de desembolso;

-~ v' Afixar aos autos cépias xerograficas de documentos impressos em
papel térmico;
v' Proceder o langamento de entrada no almoxarifado dos materiais

adquiridos com recursos de adiantamentos, conforme exige o Procedimento Contabil
= n°® 008/2013, da Superintendéncia de Gestao Contabil da Secretaria da Fazenda;

Elaboragdo: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n® 81, de 05 de junho de 20 }\3.
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v Observar a correta numeragdo das paginas, o limite maximo de
folhas por volume e a ordem cronologica dos documentos, conforme prevé o art. 14,
§ 2° da Instrugao Normativa n® 08/03-TCE/TO e o art. 49 do Decreto n° 4.576/2012;

v Proceder a identificacdo de veiculos nos documentos de despesas
decorrentes da aplicagdo de recursos por meio de Adiantamentos, conforme
disposto no inciso IV do § 1° do art. 14 do Decreto n°® 4.669/12;

v Observar o principio da segregagdo de fungdes, evitando que um
mesmo servidor efetue os procedimentos de concessdo, aplicagdo e baixa de

adiantamentos;

v Solicitar que todos os membros ou substitutos, assinem as atas de

reunides das comissdes a qual fazem parte;

v Juntar aos autos copia do ato de designagdo da comisséo para o
recebimento de materiais com valores superiores ao limite estabelecido no art. 23 da
Lei Federal n° 8.666/93, conforme exige o § 8° do art. 15 do referido Estatuto;

v Solicitar restituicdo do valor de R$ 225,00 (duzentos e vinte e cinto
reais), pago indevidamente na aquisicdo de obras literarias conforme os autos n°
3800/2012;

v Demonstrar nos autos, o ato/evento que motivou a solicitagédo de

emissao de passagens aéreas,

v Juntar aos autos do Processo n° 0078/2013 a comprovagéo de
deposito do seguro garantia;
v Proceder ao reconhecimento da despesa efetuada antes da

‘assinatura do termo de contrato n°® 0078/2013 e apurar a responsabilidade de quem

deu causa ao fato;

v Evitar a realizagdo de despesas sem prévio empenho, consoante o
disposto no inciso | do art. 18 do Decreto n° 4.576/12 c/c o art. 64 da Lei Federal
4.320/64;

Elaboragdo: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013.
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v" Preencher correta e integralmente os anexos ao Decreto n°

4.576/12, conforme os modelos previstos no referido diploma legal;

v' Anexar aos processos de despesas as justificativas para as

remarcagdes de passagens aéreas;

v Reter o Imposto Sobre Servigos — ISS, referente emissdo de
passagens aéreas, apenas sobre o valor da comissao dos servigos realizados pela

agéncia de turismo;

v' Juntar aos autos indicagdo de ato que autoriza o servidor a

responder em substituicdo a outro;

v Emitir autorizagdo de pagamento apés a entrega dos produtos ou

realizagao dos servigos;

v' Apresentar justificativas para a concessao de diarias para viagens
iniciadas em finais de semana, nos termos do paragrafo Gnico do art. 3° do Decreto
n°® 3.560/2008;

v'  Efetuar o pagamento de diarias de acordo com os valores
especificados no Anexo Unico ao Decreto n® 3.560/2008, com redagao dada pelo
Decreto n° 4.641/2012;

v' Justificar a realizagdo de pagamento de diarias com itinerario

diferente da lotagcdo dos servidores;

v Expedir formulario de afastamento e atribuicdo de diarias conforme o

modelo previsto no Decreto 3.560/2008, com o correto e integral preenchimento;

v" Notificar os servidores que nio apresentaram os relatérios de
viagem, para que o fagam no prazo de cinco dias, conforme exige o art. 7°, inc. IV,
alinea “d” do Decreto n° 4.576/13;

v' Realizar o pagamento das diarias, de forma antecipado e integral,
salvo em caso de urgéncia e afastamento superior a 15 dias, conforme,
discricionariedade da autoridade atribuidora, com as devidas justificativas, conforme
disposto no art. 3°, inc. |l, alinea “b” do Decreto n°® 3.560/2008;

Elaboragéo: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n° 81, de 05 de junho de 2013.
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4.2 — Patrimonial

v" Providenciar plaquetas (ou etiquetas) com nimero de registro
patrimonial e afixa-las nos bens antes do envio a unidade requisitante, bem como
seja providenciado o emplacamento ou colocagéo da etiqueta apropriada, no tocante
aos bens localizados sem o devido nimero de registro, em obediéncia ao
determinado na ING n° 04/02-00/SECAD, item 2.5 e 2.2, Il;

v' Verificar junto ao setor de Recursos Humanos a possibilidade de
lotar mais servidores no setor com o intuito de atender a demanda de trabalho

existente;

v" Adotar providéncias visando a efetiva localizagéo e regularizagso ou
a apresentacao de justificativas cabiveis, determinando a apuracgéo, se for o caso,
das responsabilidades dos bens nao localizados, conforme planilha as fls. 268 a
274, deste relatorio, em atengao ao previsto na ING 04/00-SECAD, item 8.2;

v" Realizar movimentagédo dos bens mediante Guias de Movimentagao,
de acordo com o exigido na ING n° 04/02-00/SECAD, item 3.2:

v" Designar comissédo para realizagdo de inventario e verificagdo dos
bens considerados inserviveis, com vistas ao reaproveitamento, alienagdo ou

cessao, na forma da legislagao em vigor;

v' Somar esforgos com o intuito de ajustar o saldo fisico e financeiro,

visando a realizagao do registro dos bens dentro do més de aquisicao;

v Adequar a estrutura fisica do departamento, posto que atualmente

divide o mesmo espago com o setor de almoxarifado;

v" Corrigir as falhas apontadas e cumprir integralmente o disposto na

legislacao vigente, em especial na Instrugdo Normativa Geral n°® 04/00/SECAD.

4.3 — Almoxarifado

v Designar comissao para realiza¢éao do inventario do setor;

v Disponibilizar equipe para a realizagédo da limpeza do local:

-26-
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v Promover capacitagdo e treinamento, aos servidores que atuam no

departamento, sobre técnicas de almoxarifado;

h v Emitir termo de responsabilidade quando houver mudanga de

responsavel pelo setor;

~ v Contratar, se possivel, monitoramento eletrénico por cameras de

video com o intuito de melhorar a seguranca do local;

~ v' Adotar providencias necessarias para que os materiais de
- informatica especificados no item 3.3.7, deste relatério, sejam utilizados pela
—~ SEDUC ou por outros érgdos do Governo, observadas as normas legais,
instaurando-se a Tomada de Contas Especial caso a utilizagdo dos produtos néo

R seja mais possivel;
v' Instaurar Tomada de Contas Especial para apurar a
| responsabilidade do servidor que deu causa ao prejuizo pelo vencimento dos

materiais especificados no item 3.3.8 deste documento:

v Providenciar certificado de vistoria emitido pelo Corpo de Bombeiro,
nos termos da Lei n® 1.787/2007;

- v Determinar que sejam realizadas verificagées frequentes no setor,
com o intuito de detectar itens com prazo de validade préximo ao vencimento ou

— obsoletos;

v' Estabelecer procedimentos norteadores de localizagao de itens em
estoque;
-~ v' Arquivar no setor copia das notas fiscais dos produtos que deram

a entrada em estoque;

v Efetuar planejamento anual das aquisi¢cées, com o intuito de evitar

~ que produtos sejam adquiridos em excesso;
v Somar esforgos no sentido de conciliar o saldo fisico-financeiro;

a v’ Zelar pela guarda dos livros pertencentes a Biblioteca do Palacinho;
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v" Acondicionar de forma adequada as obras literarias, evitando-se a
deterioragao;

v" Esclarecer a destinagdo dos livros descartados conforme
Parecer/DEM n° 001/2013;

v" Informar o motivo de diversos materiais didaticos como livros,
cartilhas, revistas e apostilas, alguns ainda lacrados, nao terem sido distribuidos e

se encontrarem desatualizados;

v Solicitar & Comisséo instituida pela Portaria n° 321/2013, que adote
medidas para analise de livios com edicdo em desacordo com as normas
ortograficas vigentes e contetido ultrapassado, sugerindo a destinacdo dos materiais
selecionados para o descarte;

v' Exigir a efetiva atuagao da comisséo designada para o recebimento
de materiais de valor superior ao limite estabelecido no art. 23 da Lei Federal n°
8.666/93, promovendo, inclusive, a responsabilizagdo dos membros em caso de
omissao;

v' Adaptar o Almoxarifado de maneira a atender aos padrées exigidos
para o armazenamento de alimentos, incluindo protegéo contra insetos, roedores e

intempéries como chuvas e poeiras.
4.4 - Transporte

v' Atualizar relagdo de condutores de veiculos da Secretaria, com
especificagdo de habilitagao e cargo;

v" Efetuar caracterizagédo dos veiculos, conforme art. 3° da IN 01/99
SGG;

v Promover o pagamento do seguro DPVAT e das infracbes de

transito em atraso:

v Estabelecer controle de veiculos com indicagéo de marca, cor, ano
de fabricag&o, tipo, nimero de motor, chassi, placa, multas e seguros a vencer,

-28-
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v' Apurar a responsabilidade dos responsaveis pelas infragées de
transitos, nos termos do art. 6° da IN 01/99 — SGG;

v' Manter arquivados no setor, de forma atualizada, os cadastros de

habilitagdo de condutores:

v" Implantar controle préprio de manutencgao dos veiculos, abrangendo,
inclusive os automéveis lotados nas Diretorias Regionais de Ensino;

v" Implantar controle de entrada e saida de veiculos, arquivando no
setor copias das ordens de trafego;

v" Adotar controle de avaliagdo dos condutores, visando um melhor
acompanhamento e adogdo de medidas que possam otimizar o sistema de

transporte.
4.5 - Compras

v' Efetuar designacdo do servidor que efetivamente coordena as
atividades do setor para responder pelo mesmo:

v" Atualizar os fluxogramas dos processos:

v Consolidar o planejamento anual das aquisicdes de uso geral, como
material de expediente e limpeza, com o intuito de evitar que produtos sejam
adquiridos em quantidade superior ao necessario:

v" Justificar nos processos as impossibilidades de utilizacdo do
Sistema de Compras via Internet, conforme inciso 1l do paragrafo Gnico do art. 37 do
Decreto n° 4.576/2012;

v" Implantar sistema de cadastro, registro ou banco de pregos, de
acordo ao art. 15, incisos |l e V e §1° da Lei Federal n° 8.666/93;

v" ldentificar nos autos as publicagdes ocorridas em quadro de avisos.

Elaboragéo: Equipe de Inspegdo designada pela Portaria CGE n® 81, de 05 de junho de 2013.
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5 - ACOMPANHAMENTO

Todas as acbes corretivas ou de melhoria devem ser implementadas,
mediante cronograma a ser elaborado pela administragdo do Orgéo supervisionado,
em conjunto com os responsaveis pelos Departamentos, para definicdo do

cronograma e sua implementacgao.

QUARTA DIRETORIA DE CONTROLE INTERNO, aos 15 dias do més de

julho de 2013.

ol I/ iy 74

(W b I

T UINO LEITE MONICA cf@ d%%?f NEIRO
Assessora Executiva Assessora Executiva
R
WHILKER SANT WANDERLEY
Di de Controle Interno

) De acordo;
)] Sugere-se 0 encaminhamento deste Relatério a Secretaria da Educacgao e

Cultura, para conhecimento e adogdo das medidas corretivas, e caso julgue
necessario, apresente no prazo de 10 (dez) dias do seu recebimento, justificativas

acerca dos apontamentos.

Paimas, 3| _de julho de 2013. [ | /
)\u [) Mﬁ

CLEBER BA ROS ARRAES
Diretor do Departamento de Controle Interno
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