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1-OBJETIVO
Receber materiais de qualquer natureza com seguranca, quantidade e elementos suficientes para
promover o trabalho pericial.

2 - ALCANCE
Peritos Oficiais e Servidores em geral,

3 - RESPONSABILIDADE
Peritos Oficiais e Servidores.

4-PROCEDIMENTQOS
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Procedimentos Operacionais:
Receber requisigéo/solicitagao por:

- Telefone: anotando nome do solicitante, dados da ocorréncia (natureza) e do local a
ser periciado, comunicando a Se¢do competente;

- Documento: Conferir requisicbes e quando for o caso 0s materiais com 0
documento;
Registrar a ocorréncia/documento com numero de protocolo e quando for o caso com
namero de laudo;
Direcionar documento para Secretaria da Diretoria para encaminhamento/despacho;
Comunicar Segéo/Perito Oficial para promover o Exame pericial Interno ou Externo;
Colocar os elementos da pericial (local (endere¢o) ou material) a disposi¢do da Segédo ou
Perito Oficial.

Procedimentos Seguranca:
Postura ereta no posto de trabalho, mesa do tipo escrivaninha e cadeira giratoria, e
movimentos sequenciais sempre em parceria para se evitar traumas por excesso de peso e
postura inadequada;
Uso de luvas quando o caso exigir;
Presenca de dispositivo para descarte de materiais inserviveis.




