_ Procedimento Contabil N°: (017

ADIANTAMENTOS/SUPRIMENTO DE FUNDOS

O Suprimento de Fundos ¢é caracterizado por ser um adiantamento de valores a um servidor para futura
prestacio de contas. A concessio de Adiantamento/Suptrimento de Fundos devera ser feita em
conformidade com o Decreto n.° 4669, de 9 de novembro de 2012, que dispSe sobre sua regulamentagio
e adota outras providéncias. Esse adiantamento constitui despesa orcamentaria, ou seja, pata conceder o
recurso ao suprido é necessario percotrrer os trés estagios da despesa or¢amentaria. Assim, apos emissao
da Nota de Dotagdo ND — e Nota de Empenho — NE em dota¢io orcamentdria prépria, far-se-a Nota de
Liquidagdo — NL, seguida da Ordem Bancaria — OB.

1. DETAFONTE - DETALHAMENTO DA FONTE

Através da transacio >DETAFONTE, fazer o detalhamento da fonte de recurso a ser utilizada na

execucao da despesa.

2. EMPENHO
Empenhar na classificacdo or¢amentaria desejada.

D- Crédito Disponivel (6.2.2.1.1.01.00)
C- Crédito Empenhado a Liquidar (6.2.2.1.3.01.00)

3. LIQUIDACAO E RECONHECIMENTO DO DIREITO A RECEBER

Na Liquidagdao da Despesa Orcamentaria, a0 mesmo tempo em que ocorre o registro de um Passivo, ha
também a incorporacio de um Ativo, que representa o direito de receber um bem ou servico, objeto do
gasto a ser efetuado pelo suprido, ou a devolucdo do numerario adiantado.

TRANSACAO: >NL

Evento Insctigdo Natureza Classificagao Fonte Valor
510440 20XXNEXXXXX 33390XX96 - XXXXXXXXXX | R$
540489 | Ano/CPF do Suprido - - - R$
D- Adiantamentos/Suprimento de Fundos (1.1.3.1.1.02.00)
C- Suprimento de Fundos a Pagar (2.1.8.9.1.03.00)
D- Crédito Empenhado a Liquidar (6.2.2.1.3.01.00)
C- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)
4. PAGAMENTO E INSCRICAO DA RESPONSABILIDADE DO SUPRIDO
No momento do pagamento faz-se o registro da responsabilidade do agente suprido.
TRANSACAO: >PD
Evento Inscrigdo Natureza Classificagao Fonte Valor
700XXX* 20XXNEXXXXX 33390XX96 - XXXXXXXXXX | R$
54047X Ano/CPF do Suprido - - XXXXXXXXXX | R$

D- Suprimento de Fundos a Pagar (2.1.8.9.1.03.00)

C- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.1.1.XX.XX)

D- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)

C- Crédito Empenhado Pago (6.2.2.1.3.04.00)

D- Adiantamentos/Suprimentos de Fundos Concedidos (7.9.1.2.1.00.00)
C- Adiantamentos Concedidos a Comprovar (8.9.1.2.1.01.00)

Evento

Unidade Gestora Pagadora

700259 + 540472

Prépria UG

700260 + 540471

UG tesouro (quando UG liquidante for administracio direta)

700261+ 540471

UG tesouro (quando UG liquidante for administra¢ao indireta)

700262+ 540471

UG tesouro (com recursos de autarquias e fundos)
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5. APROPRIACAO DOS IMPOSTOS RETIDOS

Para os casos em que no servico prestado haja incidéncia de impostos, o suprido paga, ao fornecedor,
apenas o liquido, deduzindo da despesa bruta o valor referente aos impostos devidos. Logo apos, o
referido valor devera ser depositado pelo suprido, na conta “C” do respectivo 6rgio, para fins de retencdo
e recolhimento a quem de direito. Neste caso, quando do depésito na conta corrente devera ser feito GR
— Guia de Recebimento, estorno da Nota de Langcamento — NL e contabilizacdo da apropriacio do
imposto retido, com registro nas contas de controle de Suprimento de Fundos (valores a aprovar), através
de NL — Nota de Langamento. Finalizando, faz-se PD — Programacio de Desembolso.

>NL

D-VPD (3.X.X.X.X.XX.XX)

C- Imposto Retido (2.1.8.8.1.01.0X) (F)

D- Crédito Empenhado a Liquidar (6.2.2.1.3.01.00)

C- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)

D- Adiantamentos/Suptimento de Fundos Concedidos (7.9.1.2.1.00.00)
C- Adiantamentos a Aprovar (8.9.1.2.1.02.00)

Observagio: Consultar Procedimento Contabil especifico do Imposto Retido.
6. DEVOLUCAO DE SALDO NAO UTILIZADO
6.1 DEVOLUGAO NO EXERCICIO DE CONCESSAO DO ADIANTAMENTO

6.1.1 Com Recursos de Quota

Ap6s depdsito na conta “C” da unidade gestora, faz-se GR- Guia de Recebimento, em seguida, estorna-se
NL, NE e ND do valor devolvido.

6.1.2 Com Recurso de Convénio

Ap6s depdsito na conta especifica do convénio, faz-se GR- Guia de Recebimento; em seguida, estorna-se
NL, NE e ND do valor devolvido.

6.1.3 Com Recursos de Extra-Quota

Apbs depdsito na conta “C” da UG-Tesouro, encaminhar o Processo de Concessio de SUFUAU a
Diretoria de Opera¢oes Financeiras do Tesouro Estadual, da Secretaria da Fazenda, para emissao da GR-
Guia de Recebimento; em seguida, quando do retorno do processo ao 6rgao de origem, estorna-se NL,
NE e ND do valor devolvido.

6.1.3.1 Regularizagio de Depésito de Saldo de SUFUAU com Recursos de Extra Quota, efetuado
na conta “C” da prépria UG:

a) Proceder a contabilizagio em “Outros Credores”, no CNPJ do Governo do Estado, informando a
conta “C” da respectiva UG:

TRANSACAO: >NL

Evento Inscricao Natureza Classificagdo Fonte Valor
550215 Domicilio Bancario 111111901 XXXXXXXXXX R$
520163 CNPJ Estado 218810403 XXXXXXXXXX R$

D- Banco Conta “C” (1.1.1.1.1.19.01)
C- Depositos de Terceiros (2.1.8.8.1.04.03)
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b) Efetuar transferéncia do valor da conta “C” para tunica da UG:

TRANSACAO: >PD

Evento

Inscrigao

Natureza

Classificagido

Fonte

Valor

550517

XXXXXXXXXX

R$

c) Fazer PD — Programacio de Desembolso, baixando Outros Credores, encaminhando em seguida o
processo a Diretoria de Financas da SEFAZ, para emissio da GR- Guia de Recebimento; em seguida,
quando do retorno do processo ao 6rgao de origem, estorna-se NL, NE e ND do valor devolvido.

TRANSACAO: >PD

Evento

Inscrigao

Natureza

Classificagido

Fonte

Valor

700213

218810403

XXXXXXXXXX

R$

D- Depésitos de Terceiros (2.1.8.8.1.04.03)
C- CTU (evento de maquina)
6.2 DEVOLUCAO DE SALDO DE ADIANTAMENTOS DO EXERCICIO ANTERIOR

Ocotre quando a devolucio do saldo ndo utilizado pelo suprido ocorrer no exercicio posterior a
concessao do recutso.

6.2.1 Com Recursos de Quota e Convénios (Administragio Direta/Indireta)

Apos deposito na conta “C” da respectiva unidade gestora, faz-se NL conforme eventos abaixo.
Logo ap0s, faz-se PD /OB transferindo o recurso da conta “C” para conta UNICA da UG.

TRANSACAO: >NL

Evento Inscrigao Natureza | Classificacdo Fonte Valor
550215 Domicilio Bancario - 111111901 | XXXXXXXXX R$
800XXX* | Ano/CPF do Suprido 419229900 - XXXXXXXXX R$

D- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.1.1.19.01)

C- Adiantamentos/Suprimento de Fundos (1.1.3.1.1.02.00)

D- Receita a Realizar (6.2.1.1.0.00.00)

C- Receita Realizada (6.2.1.2.0.00.00)

D- Adiantamentos Concedidos a Comprovar (8.9.1.2.1.01.00)

C- Adiantamentos/Suprimentos de Fundos Concedidos (7.9.1.2.1.00.00)

*Obs.: Quando o deposito for efetuado na conta “C” da UG - Tesouro, encaminhar o Processo de
Concessao de SUFUAU a Diretoria de Operagdes Financeira do Tesouro Estadual da SEFAZ, para
efetuar os langamentos.

Evento Unidade Gestora Pagadora
800846 Prépria UG

800847 UG tesouro (com recursos de autarquias e fundos)

800848 UG tesouro (quando UG liquidante for administracio direta)
800849 UG tesouro (quando UG liquidante for administracao indireta)

Transferéncia do valor da conta “C” para uinica:

TRANSACAO: >PD

Evento Inscricao Natureza Classificagio Fonte Valor

550517 - - -
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7. PRESTACAO DE CONTAS
71  REMANEJAMENTOS

7.1.1 Reconhecimento da Despesa Patrimonial

Quando o Processo de Prestagiao de Contas do Adiantamento/Suptrimento de Fundos for apresentado ao
Ordenador de Despesa, proceder a baixa da Responsabilidade do Suprido, reconhecendo contabilmente a
despesa especifica executada (VPD), bem como o remanejamento de Adiantamentos Concedidos a
Comprovar para Adiantamentos Concedidos a Aprovatr.

+ NO EXERCICIO DA CONCESSAO
TRANSACAO >NL

Evento Inscricao Natureza Classificagao Fonte Valor

540482 Ano/CPF do Suprido - IXXXXXXXX | XXXXXXXXXX R$

D- Variagdo Patrimonial Diminutiva - VPD (3.X.X.X. X XX.XX)
C- Adiantamentos/Suprimento de Fundos (1.1.3.1.1.02.00)

D- Adiantamentos Concedidos a Comprovar (8.9.1.2.1.01.00)

C- Adiantamentos Concedidos a Aprovar (8.9.1.2.1.02.00)

+ NO EXERCICIO ANTERIOR DA CONCESSAO
TRANSACAO >NL

Evento Inscri¢ao Natureza | Classificagio Fonte Valor
525134 AJ 3000011 - - - R$
540483 Ano/CPF do Suprido - - - R$

D- Ajustes de Exercicios Anteriores (2.3.7.1.1.03.00)

C- Adiantamentos/Suprimento de Fundos (1.1.3.1.1.02.00)
D- Adiantamentos Concedidos a Comprovar (8.9.1.2.1.01.00)
C- Adiantamentos Concedidos a Aprovar (8.9.1.2.1.02.00)

Observagio: em se tratando de aquisi¢do de Bens de Estoque com recursos de Suprimento de
Fundos nio havera o reconhecimento da VPD e sim a incorporagio do bem.
7.1.2  Adiantamentos em Inadimpléncia

Proceder ao remanejamento de Adiantamentos Concedidos a Comprovar para Adiantamentos em
Inadimpléncia, tendo em vista a ndo formaliza¢ao do processo de prestacdo de contas, apesar de expirado
o prazo, conforme Art. 15, do Decreto 4.669, de 9 de novembro de 2012.

TRANSACAO: >NL

Evento Inscrigao Natureza | Classificacdo Fonte Valor

540488 Ano/CPF do Suprido - - - R$

D- Adiantamentos Concedidos a Comprovar (8.9.1.2.1.01.00)
C- Adiantamentos em Inadimpléncia (8.9.1.2.1.05.00)

Importante: uma vez formalizado o processo de prestacio de contas, sanando assim a
inadimpléncia, fazer NL de remanejamento do langamento em Inadimpléncia para
Adiantamentos a Aprovar, utilizando-se o evento 545488 e posteriormente proceder ao
langamento do item 7.1.1.

7.2 ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

7.2.1 Aprovagio da Prestagdo de Contas
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Apbs aprovagiao pelo Ordenador de Despesa mediante processo da prestagao de contas, proceder ao
remanejamento de Adiantamento a Aprovar para Aprovados. Concomitante baixa-se o valor concedido e
aprovado.

TRANSACAO: >NL

Evento Inscricdo Natureza Classificagido Fonte Valor
540413 Ano/CPF do Suprido - - - R$
540492 Ano/CPF do Suprido - - - R$

D- Adiantamentos a Aprovar (8.9.1.2.1.02.00)

C- Adiantamentos Aprovados (8.9.1.2.1.03.00)

D- Adiantamentos Aprovados (8.9.1.2.1.03.00)

C- Adiantamentos/Suprimentos de Fundos Concedidos (7.9.1.2.1.00.00)

7.2.2 Adiantamentos Impugnados

Proceder ao remanejamento de Adiantamentos a Aprovar para Adiantamentos Impugnados, tendo em
vista a ndo aprovagdo do processo de prestagio de contas, instaurando-se procedimento para apuracao
por meio de Tomada de Contas Especial.

TRANSACAO: >NL

Evento Inscrigao Natureza | Classificacdo Fonte Valor

540493 Ano/CPF do Suprido - - - R$

D- Adiantamentos a Aprovar (8.9.1.2.1.02.00)
C- Adiantamentos Impugnados (8.9.1.2.1.04.00)

Palmas — TO, 30 de janeiro de 2016.

A consideragio superior.

ALINE RODRIGUES ALVES
Gerente de Normatizacio Contabil

De acordo. Encaminhe-se a Superintendéncia de Controle e Contabilidade Geral.

MARIA HELANY DA SILVA
Diretora de Acompanhamento, Normas e Procedimentos

De acordo. Disponibilizar no sitio da superintendéncia. www.compras.to.gov.br/sgc

MAURICIO PARIZOTTO LOURENGO
Superintendente
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