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PRESTACAO DE CONTAS 2016
PECAS DO PROCESSO

ADM. INDIRETA

ADM. DIRETA
ITEM DESCRICAO IN 006/03 IN 006/03 SETOR
ART. 9° INCISOS ART. 10 RESPONSAVEL
INCISOS
1° |Capa SIM SIM PROTOCOLO
2° Indice Il 1]
3° |Introducdo SIM SIM PLANEJAMENTO
4° | Rol de Responsaveis e o0s respectivos atos de Il alinea “a” I RECURSOS
nomeacao, designacio e exoneragao ’ HUMANOS
5° Certiddo do CRC XXII XXVIII CONTADOR
6° | Relatério de Gestédo Il I\ PLANEJAMENTO
Demonstractes Contdbeis Viaxlle Vil a X1V, XViil,
7° X1V a XVl XX a XXIII CONTABILIDADE
Notas Explicativas
8° Relatdrios Patrimoniais Xl e XX XIX e XXVI PATRIMONIO
9o Relatdrio do Almoxarifado XVIII XXIV ALMOXARIFADO
10° | Relatérios Financeiros 11, :h)rg)e(ia i XV a XVII e XXIX FINANCEIRO
11° | Relacdo do Quadro de Pessoal XIX XXV
12° Declgragéo (30 dep. pessoal dos bens e rendas ~ RECURSOS
f NAO XXVII HUMANOS
dos responsaveis
13° Info,rme}goes sobre a realizacdo de fiscalizactes SIM SIM JURIDICO
de 6rgaos de controle externo
14° | Oficio de Encaminhamento do Orgédo a CGE SIM SIM GABINETE
15° | Relatério de Auditoria da CGE V \Y
16° | Parecer de Auditoria da CGE V V CGE
17° | Oficio de Encaminhamento da CGE ao Orgéo SIM SIM
18° | Pronunciamento do Secretario/Presidente do Y, Vi GESTOR DO
orgao/entidade ORGAO
19° | Oficio de Encaminhamento do Org&o ao TCE I I CGE
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PRESTACAO DE CONTAS 2016

SETORES RES?ONSAVEIS PELA
ELABORACAO DAS PECAS:

Administracao Direta:

- Gabinete do Secretario:
| e IV (IN 006/03)

- Contabilidade:
VI aXll e XIV a XVII (IN 006/03)

- Recursos Humanos:
[l alinea “a”, XIX e XXII (IN 006/03)

- Financeiro:
Capa, lll alinea “i” e XXI (IN 006/03)

- Almoxarifado:
XVIII (IN 006/03)

- Patrimonio:
Xl e XX (IN 006/03)
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PRESTACAO DE CONTAS 2016

SETORES RESPONSAVEIS PELA
ELABORACAO DAS PECAS:

Administracao Indireta:

- Gabinete do Presidente:
| e VI (IN 006/03)

- Contabilidade:
VIl a X1V, XVIII, XX a XXIII (IN 006/03)

- Recursos Humanos:
I, XXV, XXVII e XXVIII (IN 006/03)

- Financeiro:
Capa, IV alinea “d”, XV a XVII e XXIX (IN 006/03)

- Almoxarifado:
XXIV (IN 006/03)

- Patrimonio:
XIX e XXVI (IN 006/03)
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E Tel: +55 63 3218 2563 - www.cge.to.gov.br
wh



£ R

Controladoria Geral §

%
)
do Estado | ¥

ES!

GOVERNO DO

TOCANTINS

ORIENTACOES GERAIS PARA ELABORACAQ
DAS PECAS

1. INDICE

Sera elaborado pelo Setor de Planejamento, que reportar-se a todas as
pecas do processo inclusive o encaminhamento da prestacédo de contas a CGE.

2.  INTRODUCAO

Informar sobre o conteddo da prestacdo de contas, devendo esta em
conformidade com a Instrucdo Normativa n°® 006/03 do Tribunal de Contas do
Estado, e com o Decreto Estadual n°® 5.364/16.

3. ROL DE RESPONSAVEIS

Deve-se relacionar o ordenador de despesa e 0s responsaveis pelos
setores financeiro, administrativo, pessoal, patrimbnio, almoxarifado e
contabilidade, indicando os periodos de efetiva atuacdo, considerando somente
0 exercicio em analise.

Quadro proposto:

N° ATO DE NOMEACAO/
NOME CARGO DESIGNACAO/ PERIODO
EXONERACAO
- Ato de nomeacdo n° -01/01/16 a
XXXX de XX/XX/XX; 31/09/16
L - Ato de exoneracdo n° -
KHXXKRXX Secretario xxxx de xx/xx/xx; (se -01/09/16
houver)
- - Ato de nomeacao n°| 01/10/2016 a
XXXXRX Secretario XXXX de XX/XX/XX; 31/12/2016
. . | Ato de nomeagao n° xxxx 01/01/16 a
XXXXXXX Sub-secretério de xx/xx/XX 31/12/16
Diretor - Ato de nomeacdo n°| 01/01/2016 a
XXXXXXX : : XXXX de XX/XX/XX; 31/12/2016
Financeiro
Coordenador |Ato de nomeagao n° xxxx 01/01/16 a
KHXXHRXX Financeiro de XX/XX/Xx 31/12/16
Diretor Ato de nomeagao n° xxxx 01/01/16 a
880004 Administrativo | de Xx/Xx/xx 31/12/16
Praca dos Girassoéis, Palmas - Tocantins - CEP: 77001-002
Tel: +55 63 3218 2563 - www.cge.to.gov.br
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do Estado
Responsavel |Portaria n°® xxxx de 01/01/16 a
KXXXXXX pelo setor de | Xx/xx/xx 31/12/16
Recursos
Humanos
Responsavel |Portaria n°® xxxx de 01/01/16 a
XXXXXXX pelo setor de | Xx/xx/xx 31/12/16
Patriménio
Responsavel |Portaria n° xxxx de 01/01/16 a
XXX XXX XXX pelo setor de | XX/Xx/xx 31/12/16
Almoxarifado
Ato de nomeagao n° xxxx 01/01/16 a
XXXXKX Contador (2) de Xx/Xx/xx 31/12/16

4. ATOS DE NOMEACAO DOS RESPONSAVEIS E CERTIDAO
DO CRC DO CONTADOR

Deverao ser juntadas copias dos atos de nomeacao e exoneracdo (quando
for o caso), de todos os responsaveis constantes no rol, bem como cépia da
certiddo de regularidade do contador junto ao CRC.

5. RELATORIO DE GESTAO

Peca da prestacdo de contas, que deve contar com a participacdo dos
diversos setores do 6rgdo sob a orientacdo do Setor de Planejamento, devendo
conter a seguinte estrutura:

5.1 APRESENTACAO

Viséo geral de todo o relatério de gestdo, procurando dar énfase ao alcance
dos objetivos do 6rgéo ou entidade.

5.2 BASE LEGAL

Citar as normas de instituicdo e de alteracéo (Lei de Criac&o e alteracdes)
do 6rgdo ou entidade e as que fundamentam suas respectivas atividades e
finalidades (Decreto da estrutura basica e operacional e alteracdes e outras
normas).

Praca dos Girassoéis, Palmas - Tocantins - CEP: 77001-002
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5.3 MISSAO DO ORGAO/ENTIDADE

Dar uma visdo geral do 6rgdo ou entidade, bem como de sua finalidade
precipua. Além da missao, deve-se colocar o objetivo, a justificativa, o publico-alvo
e as estratégias de implementacao das ac¢des.

5.4 OBSERVANCIA DA LEGISLACAO PERTINENTE

Destacar os niveis de observancia e cumprimento do PPA, da LDO, da
LOA, da Lei n.° 8.666/93 e suas alteracbes, da Lei n.° 4.320/64, da Lei de
Responsabilidade Fiscal n.° 101/00 e das normas especificas de orientacdo e
embasamento para a realizacdo dos programas desenvolvidos pelo 6rgdo ou
entidade.

Informar se houve alteracao no valor do orgamento:
Exemplo:

Houve reducdo no valor do orcamento de R$ xxx (total autorizado —
orcamento inicial), correspondente a xx% do or¢camento inicial fixado, devido ....
(informar as razdes da diminui¢ao), conforme demonstrado abaixo:

Ou

Houve aumento no valor do orcamento de R$ xxx (total autorizado —
orcamento inicial), correspondente a xx% do orcamento inicial fixado, conforme
autorizado pelo art. 7°, inciso Il da Lei n°® xxxx (LOA), devido .... (informar as
razdes do aumento), conforme demonstrado abaixo:

ESPECIFICACAO VALOR %

Orgamento Inicial
(-) Reducdes
Suplementacfes

TOTAL

Fonte: Anexo 2 orc/opcao 2 - SIAFEM
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5.5EXECUCAO ORCAMENTARIA POR CATEGORIA ECONOMICA
E FONTE DE RECURSOS

Demonstrar o total das despesas correntes e de capital do 6rgdo ou
entidade, para fim de andlise do percentual de utilizacdo de recurso destinado a
cada categoria econdmica:

CATEGORIA ECONOMICA AUTORIZADA EXECUTADA SALDO %

Despesas Correntes
Despesas de Capital

TOTAL

Fonte: Anexo 2 (executada = empenhado) - SIAFEM

FONTE DE RECURSOS AUTORIZADA EXECUTADA SALDO %

0100 — Recursos Ordinarios

0225 — Recursos de Convénios
Federais

0240 — Recursos Proprios
TOTAL
Fonte: Anexo 11/ opgéo 4 (executada = empenhado) - SIAFEM

5.6 EXECUCAO E AVALIACAO DOS PROGRAMAS

As atribuicbes da (ORGAO) foram desenvolvidas com vistas a contribuir
para a implementacdo dos objetivos do(s) Programa(s) Terméatico(s) xxx, e a
entrega de xxx (quantidade de iniciativas) bens e servicos a sociedade. Para o
alcance dos objetivos também foram desenvolvidas acfes de gestdo que
contribuiram significativamente para o cumprimento da sua finalidade.

Para esses programas foram autorizados recursos da ordem de R$
0.000.000,00, com execuc¢do de 00%, ou seja, R$ 00.000.000,00, distribuidos nas
acOes orcamentarias que serdo apresentadas a seguir.

5.6.1 NOTA EXPLICATIVA SEPLAN

Neste subitem deve ser mencionado, caso houver, as divergéncias dos
guantitativos das metas fisicas das ac¢des, tendo em vista ocorréncia de erro de

Praca dos Girassoéis, Palmas - Tocantins - CEP: 77001-002
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dados na publicacdo da Lei Orcamentaria Anual para o exercicio de 2016,
devendo ser juntada a Nota Explicativa emitida pela SEPLAN.

57 PROJETOS E INSTITUICOES BENEFICIADAS POR

RENUNCIA DE RECEITA (este item constara apenas no Relatério de
Gestédo da SEFAZ — UG TESOURO)

Apresentar os resultados do acompanhamento, fiscalizacdo e avaliagcdo dos
projetos e instituicdes beneficiadas por renlncia de receita publica estadual, bem
como impacto sécio-econdmico gerado por essas atividades, incluindo-se, ainda,
demonstrativos que expressem a situacao desses projetos e instituicoes.

5.8 TRANSFERENCIAS DE RECURSOS (SETOR DE CONVENIOS)

Os convénios foram firmados em estrita observancia as normas pertinentes,
tanto estaduais, quanto federais, quais sejam a Lei Federal n° 8.666/93, ao
Decreto Federal n° 6.170/07, a Portaria Interministerial n°. 424/16 — MP/MF/CGU,
a IN TCE n° 04/04 e a Lei de Diretrizes Or¢camentarias Estadual.

Quanto a aplicacdo dos recursos e a prestacdo de contas tem-se o
seguinte:

a) foram firmados xx convénios, no valor total de R$ xx, conforme controle
anexo, as fls. xx;

b) foram concedidos xx convénios na Fonte xx, num valor total de R$ xx, xx
convénios na Fonte xx, num valor total de R$ xx;

C) XX convénios tiveram 0s recursos devidamente aplicados, o que permitiu
atingir o objetivo proposto;

d)xx convénios ainda estdo em fase de aplicacdo dos recursos, estando,
até o momento em consonancia com o que foi pactuado;

€) XX convénios tiveram suas contas reprovadas, 0 que ocasionou uma
devolucao de recursos da ordem de R$ xxx;

f) xx convénios sofreram Tomada de Contas Especial, cujos processos
estdo anexados a esta prestacéo de contas;

g) xx convénios sofreram Tomada de Contas Especial, que ensejaram
devolucao de recursos na ordem de R$ xx, cujos processos foram encaminhados
ao Tribunal de Contas do Estado.
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5.9 CONSIDERACOES FINAIS

Fazer as consideracdes necessarias sobre o relatério de gestéo,
principalmente, enfocando o desempenho das acdes e programas desenvolvidos
pelo 6rgéo ou entidade.

Gestor

6. RELATORIOS FORNECIDOS PELOS SETORES

Sdo os relatérios emitidos pelos departamentos de patriménio,
almoxarifado, financeiro e pessoal.

6.1 Relatérios patrimoniais

Extrair os relatérios dos bens adquiridos, alienados ou baixados,
(controlados/relacionados, proprios e de terceiros) disponibilizados no site da
SECAD na Area de Gestor/Patriménio/Rel. Prestacdes de Contas.

Emitir relatério dos bens doados ou recebidos em doacédo, procurando
evidenciar as informagfes constantes no inc. XX do art. 9° e inc. XXVI do art. 10,
conforme quadro a seguir:

BENS DOADOS

Descricdo do Bem Ato de Autorizagéo Registro no Orgdo Competente

NUumero Data Ndmero

Data

BENS RECEBIDOS EM DOACAO

Descricdo do Bem Doador Ato de Autorizagéo Registro no Orgdo Competente

Ndamero Data Ndmero

Data
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6.2 Relatorio do Almoxarifado

Emitir o relatério da posicdo financeira do almoxarifado do més de
dezembro de 2016 (No Sistema ALMOX é o Relatério de Fechamento Mensal).

6.3 Relatérios Financeiros

6.3.1 Copias dos extratos e conciliacdes bancérias das contas ativas e
inativas do més de dezembro/16, acrescentando as do més de
janeiro/17, se tiver sido realizado ajustes neste més.

6.3.2 Demonstrativo de Rendimentos Mensais em AplicacOes
Financeiras (para administracao indireta)

Demonstrativo conforme Anexo 01 da IN n° 006/03 TCE.

6.3.3 Termo de Conferéncia de Saldo de Caixa em 31/16 (s6 para as
autarquias e fundacdes). Emitir o termo conforme modelo abaixo:

TERMO DE CONFERENCIA DE SALDO DE CAIXA

Aos 31 dias do més de dezembro de 2016, procedeu-se em todas as contas
bancérias da Secretaria ..., levantamento e verificagdo dos saldos existentes nas
mesmas, tendo sido encontrado 0s seguintes saldos transferidos para o exercicio de
2017.

Saldo em CaixXa €M BL/L2/A6 ...oonneeeeeee et R$ 0,00
Saldo Bancario:
Banco do Brasil: Agéncia 3615-3 .........ccccuvrrriiiiiimiiiiiiiinirieninee e R$ 31.623,17
Caixa Econdmica Federal: Agéncia 1617-9 .......ccccceeeeviiiiiiiieneeenennns R$ 23.520,00
B IO 1 TR R$ 55.143,17

Palmas, 31 de dezembro de 2016.

Diretor de Administrac&o e Financas Contador CRC-

6.3.3 Copias dos planos de aplicacédo (s6 para os fundos)
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Juntar as coépias dos planos de aplicacdo inicial, complementares e ou
reformulacdes, nos casos de fundos especiais, constante nas suas respectivas leis

de criacéo.

6.4 Relatorio de Pessoal

Emitir relatérios contendo a posi¢do do quadro de pessoal, tendo por base
as folhas de pagamento do més de dezembro de 2016.

Emitir declaracdo conforme Anexo 03 da IN 006/03, nos casos de auséncia
de contratacdo de pessoal concursado.

7. Encaminhamento do processo para a CGE:

O processo deve ser enviado até o dia 30 de janeiro, via oficio que deve ser
juntado aos autos.

8. PRONUNCIAMENTO DA AUTORIDADE

Emitido pelo ordenador de despesa, em no maximo 3 dias apos o
recebimento do Parecer da Controladoria-Geral do Estado.
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