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Modulo Mala Direta

INCLUIR GRUPO

A funcao incluir grupo permite que o usuario cadastre grupos de interessados de
pessoas fisicas e/ou juridicas.

PROCEDIMENTOS SG D @ TOCANTINS

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Processos  Documentos Arquivos JIEEINEEN Geréncia  Manusis & Normas

Incluir Grupo
Atalhos
Incluir Pessoa
e . Gi

1. Pelo médulo mala direta, acesse a s
funcao incluir grupo. Processos Pesquisa Avancada

Relatdrios

3 CORREMTES

o PARA RECEBIMENTO
L] TRAMITADOS E NAC RECEBIDOS
o TRAMITADOS E NAD RECEBIDOS + 24 HORAS
o EXPEDICOES PARA RECEBIMENTD
1 PRAZO DE SOBRESTAMENTO ESGOTADO
DISTRIBUICOES PARA RECEBIMENTD
0 DISTRIBUICGES
2. Informe o nome do grupo e clique no

icone [ + ] para adicionar os interessados.

R oo COEED
i@i TOCANTINS AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET Selecione a Unidade desejada: Ikhon Tecnologia

SISTEMA DE GESTAQ DE DOCUMENTOS | IKHOM TECHOLOGIA - PROJETO/SEPLAN ¥ | Quinta-feira, 2 de Junho de 2016

Proceszos Documentos Arquivos Mala Direta: Geréncia  Manugis & Normas

MALA DIRETA > GRUPOS > INCLUIR

‘GRUPO: =

| SUB-GRUPO DE:

| ¥

INTERESSADOS: | +

| HAD HA INTERESSADOS ASSOCIADOS A ESTE GRUPD.




Modulo Mala Direta

3. Pesquise pelos interessados
desejados, marque a caixa de selecao
e clique no botao incluir.

¥GD

SISTEMA DE GESTAD DE DOCUMENTOS

SGD - Google Chrome

- o EN

[ sgd-treina.to.gov.br/proton//proton/protocolo/incluir_interessado.aspx?area=r

MALA DIRETA > INCLUIR INTERESSADO

| PESQUISA

‘_;__NIERESSADO: TIPO:

iioﬁu José Pereira I |TC®05—"

CNPI/CPF: | | SE——
| PESQuIsAR || movo || FECHAR |

INTERESSADO

JOAD JOSE PEREIRA

O

JOAD JOSE PEREIRA

J0£0 J0SE PEREIRA DE ALMEIDA

4, Confirme os interessados
selecionados que farao parte do
grupo e clique no botao incluir.

ST
‘@i ﬁEANTlNS AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET

| ] @] 7 sam)
Selecione a Unidade desejada:

_ Selecione a Unidade dese Ikhon Tecnologia
| IKHOM TECNOLOGLA - PROJETO/SEPLAN ¥ | Quinta-feira, 2 de Junho de 2016

Proceszos Documentos Arquivos Mala Direla: Geréncia  Manugis & Normas

MALA DIRETA = GRUPOS > INCLUIR

GRUPO: "

|GESTORES IKHON

SUB-GRUPO DE:

v

INTERESSADOS: | +

INTERESSADO

J0AD J0SE PEREIRA =|
J0AD J0SE PEREIRA =
J0AD JOSE PEREIRA DE ALMEIDA EJ

voum




Modulo Mala Direta

INCLUIR PESSOA

A funcao incluir pessoa permite que o usudrio cadastre interessados, sendo eles
pessoas fisicas e/ou juridicas, bem como seus dados para contato e envio de
correspondéncias, mensagens, fax, entre outros.

PROCEDIMENTOS

_ T
YGD @ TOCANTINS
1. Pelo mdédulo mala direta, acesse a A i

funcdo incluir pessoa.

Incluir Grupe
Atalhos
Incluir Pessoa
Grupos
Pessoas
Processos Pesquisa Avangada
Relatdrios
=] CORREMTES

o PARA RECEBIMENTO

(1] TRAMITADOS E NAQ RECEEIDODS
2. Informe o tipo de cadastro (pessoa juridica e
7 . . Y o EXPEDICOES FARA RECEBIMENTO
ou fisica), preencha os campos obrigatérios -
do formulario e clique no botao incluir.

1 PRAZD DE SOBRESTAMENTC ESGOTADD
o DISTRIBUICOES PARA RECEBIMENTD

0 DisTRIBUICGES

' 7 ol (o] =)
; %@E TOCANTINS  AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET Selecione a Unidade desejadas Ikhon Tecnologia

SISTEMA DE GESTAQ DE DOCUMENTOS

| IKHON TECNOLDGIA - PROJETO/SEPLAN ¥ | Quinta-feira, 2 de Junho de 2016
Processos Documentos Arquives Mala Direta Geréncia Manuais & Normas

MALA DIRETA > INTERESSADOS > INCLUIR

TIPO: *

® PESSOA JURIDICA ' PESSOA FiSICA
INTERESSADO: *

'FORMA DE TRATAMENTO: |carGo:

‘ | |l |

CNPI: ; |
{

| ||

ENDEREGO:

| 1

BAIRRO: | CIDADE:

| /] |

ESTADO: pais: * |

| ] [ ¥

CEP: TELEFONEIFAX: |

L1 ' il '

E-MAIL: WEBSITE |

| J|| ||

MNCLUIR || voLTAR |



SISTEMA DE GESTAQ DE DOCUMENTOS

Processos  Documentos Argans  Mala Diretas Geréncia  Manusis & Normas

MALA DIRETA » GRUPOS

Modulo Mala Direta

GRUPOS

A funcao grupos lista para o usuario todos os grupos de interessados cadastrados,

possibilitando as a¢des alterar, excluir e historico.

PROCEDIMENTOS

¥GD

1. Pelo mdédulo mala direta, acesse a AL P ST 8 e

Processos Documentos Arquivos [IEEIIGEY Geréncia  Manueis & Normas

funcdo grupos.

I
@ FOGANTINS

Incluir Grupo

Atalhos .
Incluir Pessoa
Grupos
Pessoas
Processos Pesquisa &vangada
Relatdrios
3 CORRENTES
o PARA RECEBIMENTO
0 IRAMITADOS E NAC RECEBIDOS
2. Em seqguida, sera disponibilizado todos os ¥ ENeR00r MY e SR
. ., 0 EXPEDIGOES PARA RECEBIMENTO
grupos cadastrados. O sistemaira R
1 PRAZO DE SOBRESTAMENTC ESGOTADD
disponibi|i2ar para Cada regiStrO as a(,'()es 0 DISTRIBUICOES PARA RECEBIMENTO
alterar, excluir e histérico. 8 memaaces
ST

i’@i ﬁiéANTle AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET

ide desejada: Ikhon Tecnologia
LAN ¥ | Quinta-feira, 2 de Junho de 2016

|| pesquisar |
HA 38 REGISTROS.
| GRUPO SUB-GRUPO DE PES50AS
AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO TOCARTINS T W

| AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO TOCANTING 0
| AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARTA DO ESTADO DO TOCANTINS o
| AGEMCTA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO TOCANTINS 0
| AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO TOCANTINS 0
| AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO TOCANTINS 0
EAGENCLA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO TOCANTING 0
| AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO TOCANTING 0

AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO TOCANTINS 0
| AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO TOCANTING 0




Modulo Mala Direta

ALTERAR

A funcao alterar permite que o usuario altere informacdes cadastradas no grupo de

interessados.

PROCEDIMENTOS

1. Acesse a listagem de médulo mala
direta, funcdo grupos, localize o grupo
desejado, clique na barra de acao e,
escolha a funcao alterar.

2. O sistema ira disponibilizar o formulario
de cadastro do grupo selecionado, com os
interessados associados. Apds realizar as
alteragOes basta clicar no botao salvar.

ST

SISTEMA DE GESTAQ DE DOCUMENTOS

MALA DIRETA = GRUPOS > ALTERAR

| GRUPO: *

i’@é ﬁ’iéANTle AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET

Processos Documentos Arquives Mala Direla Geréncia Manuais & Normas

ST

¢ @\ aenveng bo
Q) ToCANTINS
SISTEMA DE GESTAQ DE DOCUMENTOS

MALA DIRETA > GRUPOS

| GRUPD
ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE ARAGUAINA
ACEO M

L, _ACIA REGIONAL DE ARAGUATING
‘ ALTERAR

| Excume

| HISTORICO _ ACIA REGIONAL DE COLINAS

o0 T

ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE PALMAS
| acdo bl

| ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE PARAISO DO TO
| #cko L)
ADAPEC - DELEGACTA REGIONAL DE PEDRO AFOINSO
[ |

| ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE PORTO NACIONAL
lacho 7|

(o] &) P sam)

Selecione a Unidade desejada: Ikhon Tecnologia
|},K'Q’O,NWTEQ‘!QLPE%:ERQ{QE&?%!L' Quinta-feira, 2 de Junho de 2016

|ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE ARAGUAINA

SUB-GRUPO DE:

| AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO TOCANTINS ¥ |

INTERESSADOS: | +

| NAD HA INTERESSADOS ASSDCIADDS A ESTE GRUPO.

| SALVAR | VOLTAR



Mddulo Mala Direta
EXCLUIR

A funcao excluir permite que o usudrio exclua um grupo cadastrado.

PROCEDIMENTOS SG D ;éé TOCANTINS

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Processos  Documentos Arquives  Mala Direta: Geréncia  Manugis & Normas

MALA DIRETA > GRUPOS

1. Acesse a listagem de mala direta, funcao

grupos, localize o grupo desejado, clique 1 GRuPO.
. ~ ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE ARAGUAINA
na respectiva barra de acao e, escolha a [rasrorico v
~ . Ak KCIA REGIONAL DE ARAGUATINS
funcao excluir. s

EE'IMJLGA
H{ETOR!CD REGIONAL DE COLINAS
|[ako 7|

 ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE FORMOS0 DO ARAGUAIA
[ ]

| ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE GURUPT
|| AgAD |
ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE MIRACEMA

2. Em seqguida, sera disponibilizado o ADAPEC. DELEGATIAREGIONALDE PALYAS
formulario de cadastro do grupo =

selecionado, com os interessados e

associados. Basta clicar no botao excluir O —",
para concluir a operagao. o]

ADAPEC - DELEGACTA REGIONAL DE PARAISD DO TO

TR e (o] =] 7|
& TOCANTINS  AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET Sorinivea it desagontat Ikhon Tecnologia
SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Processos Documentos Arquives Mala Direla Geréncia  Manuais & Normas

|1l_$l'_!_l_]_h_l___TE(_2N_l1|__me _RDJ_E_[E&EP_L.@IZI'_| Quinta-feira, 2 de Junho de 2016
MAL A DIRETA = GRUPOS > EXCLUIR

| GRUPO: *

|ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE ARAGUAINA

AR DE
[ AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO TOCANTINS ¥ |
INTERESSADOS: + |

| NAD HA INTERESSADOS ASSOCIADOS A ESTE GRUPO.

10



Modulo Mala Direta

HISTORICO

A funcao histérico permite que o usuario visualize as alteragcdes que foram realizadas
sobre os grupos de interessados.

PROCEDIMENTOS

YGD (A TocanTins

SISTEMA DE GESTAD DE DOCUMENTOS

Procegsos  Documentos  Arquivos  Mala Direlas Geréncia Manuais & Normas

MAL A DIRETA > GRUPOS

1. Acesse a listagem de mala direta,
localize o grupo desejado, clique na barra
de acdo e, escolha a funcao histérico.

ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE ARAGUAINA,
HISTORICO ¥

i 5
AL;TERAR ACIA REGIONAL DE ARAGUATING,

| EXCLUIR e
HISTORICD Qe aeraevla )
| ACAD Xl

fggﬂp;c;qg@gm REGIONAL DE PALMAS
. ;. apepe Acho 7|
2, Posteriormente, sera disponibilizado o ADAPEC _DELEGACIA REGIONAL DE PARAISO DO TO

v]

historico das alteracoes realizadas. ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE PEDRO AFONSO

' A s el =] 7] s
; i@é TOCANTINS AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET Selecione 2 Unidade desejada: Ikhon Tecnologia

SISTEMA DE GESTAQ DE DOCUMENTOS | IKHOM TECNOLOGIA - PROJETO/SEPLAN ¥ | Quinta-feira, 2 de Junho de 2016

Processos  Documentos  Arqui Mala Direta Geréncia Manusis & Normas

MALA DIRETA > HISTORICO

|cRuPO: |
| ADAPEC - DELEGACIA REGIONAL DE ARAGUAINA |

| OPERAGAD: DATA DA OPERACAO:  USUARIO: | ENDEREGO: | ENDEREGO IP: | COMANDO:
| ALTERACHD ‘ 02/06/2016 15:54 ‘ IKHOMN TECNOLOGIA | fproton/proton/mala_direta/grupofincuiraspx | 10.74.2.75 ‘ UPDATE thl_grupe SET txt_grupo = @tdt_grupe, cod_grupe_superior = @ced_grupo_superior WHERE cod_grupo = @cod_grupo
VOLTAR

11



Modulo Mala Direta

PESSOAS

A funcao pessoas lista para o usudrio todos os interessados cadastrados,
possibilitando a acbes alterar, excluir e histérico.

PROCEDIMENTOS

1. Pelo mdédulo mala direta, acesse a

funcao pessoas.

2. Em seguida, sera disponibilizado todos os
interessados cadastrados. O sistema ird
disponibilizar para cada registro as acdes

alterar, excluir e historico.

SG D @ ﬁiéANTINS AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET

SISTEMA DE GESTAQ DE DOCUMENTOS

SGD @fﬁémrms

SISTEMA DE GESTAD DE DOCUMENTOS

Geréncia  Manuais & Normas

Mala Direta

Processos  Documenfos — Arquivos

Incluir Grupo
Atalhos .
Incluir Pessoa
Grupos
Pessoas
Processos Pesquisa Avangada

Relatdrios
3 CORREMNTES

o PARA RECEBIMENTO
0 TRAMITADOS E NAC RECEBIDOS

0 TRAMITADOS E NAD RECEBIDOS + 24 HORAS

o EXPEDICOES PARA RECEBIMENTO
1 PRAZD DE SOBRESTAMENTC ESGOTADD
o DISTRIBUICOES PARA RECEBIMENTO

0 DISTRIBUICGES

(o =] 7L sam

ejada: Ikhon Tecnologia
L\ Quinta-feira, 2 de Junho de 2016

Processos Documentos - Arquivos siaDireta Geréncia Manusis & Normas

MALA DIRETA > INTERESSADOS

[ || PesquIsAR |
TIPo:[ToODAS ¥ | LETRA INICIAL: [ A v HA 24543 REGISTROS.
NOME ENDERECO | CIDADE | ESTADD | 11PO
ARADIA APARECIDA ALVES DE SOUSA OLIVEIRA 405 NAL121T 36 |- g Fisica
| 4 v |
ABADIA BORGES DE CAMPOS, SECRETARIA DA EDUCACAO E CULTURA PALMAS T0 Fisica
| ACAD v] |
ABADIA DAS DORES PEREIRA DE ABREU PALMAS = = Fisica
| Acko v
ABADIA DAS DORES PEREIRA DE ABREU | paLMas | E | E | FisIcA |
| Acho v | |
ABADIA DE CASTRO AMORIM NETA CORPO DE BOMBEIROS MILITAR ‘ B N Fisica
| ne ‘ & ‘ & ‘ Fisica ‘
| RUA 3, N© 1005 - CENTRO | GUaRa To Fisica
SEM INFORMACED ‘ = ‘ = ‘ Fisica ‘
| HOVA ROSALANDIA | - - Fisich
PALMAS ‘

2
In
v
4

12



Modulo Mala Direta

ALTERAR

A funcao alterar permite que o usuario altere informacdes cadastradas nos registros
de interessados.

PROCEDIMENTOS

SGD & weans

1. Acesse a listagem de mala direta, funcao MALA DIRETA > INTERESSADOS

grupos, localize o interessado desejado,

TIPD: | TODAS v LETRA INIC
clique na barra de acao e escolha a funcao i i nore
ABADLA APARECIDA ALVES DE SOUSA OLIVEIRA
alterar. | e T |
I s
g B(G.UIR
HZETO RICO ES PEREIRA DE ABREU

2. O sistema ira disponibilizar o formulario
de cadastro e, ap6s realizar as alteragoes,
basta clicar no botdo salvar.

[ acko v
ABADIA GOMES PIEDADE
lacio v |

P, 7 E} £ ARALIDRIGUES
J E importante ressaltar que as alteragdes realizadas Mo V]
no cadastro do interessado refletirdo no cadastro de
processos e documentos.
- 7y (o] =] 7]
SG D @ ﬁiéAN"NS AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET Selecione a Unidade desejada: Tkhon Tecnologia
SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS

| IKHOM TECHOLOGIA - PROJETO/SEPLAN ¥ | Quinta-feira, 2 de Junho de 2016

MALA DIRETA = REGISTRO

TIPO: "

') PESSOA JURIDICA '®' PESSOA FiSICA
s
INTERESSADO: *

|ABADIA APARECIDA ALVES DE 50USA OLIVEIRA |
FORMA DE TRATAMENTO: |carGo:

|507.848.381-00 |

ENDERECO: |

1
|s0s waL12 LT 38 |

J/] |

13



¥GD

SISTEMA DE GESTAQ DE DOCUMENTOS

Proceszos Documentos Arquivos Mala Direla: Geréncia  Manugis & Normas

MALA DIRETA > REGISTRO

Mddulo Mala Direta
EXCLUIR

A funcao excluir permite que o usuario exclua um interessado cadastrado.

PROCEDIMENTOS g
_ (R, ToCANTINS

Processos Documenfos  Arquives Mala Direla Geréncia  Manuais & Normas

1. Acesse a listagem de pessoas, localize o MALA DIRETR > NTERESSADOS
interessado desejado, clique nabarrade —

TIPO: | TODAS 7| LETRAINI

acao e escolha a funcao excluir. _ Nome

ABADIA APARECIDA ALVES DE S0USA OLIVEIRA

HAD i

| ACAD
AL DE CAMPOS,

HISTORICO }ES PEREIRA DE ABREU
lacko x|

2. Em seguida, serd disponibilizado o 01 4 DO eRERA O
formulario de cadastro. Para concluir a ABADIA DE CASTRO AMORIM NETA

operacao, basta clicar no botao excluir.

D O sistema s6 permite excluir interessados que nao
estejam associados a nenhum processo ou documento.

7 by GO EED
@ TOCANTINS AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET Selecione 2 Unidade desejada: Ikhon Tecnologia
T TS s CY R AT | IKHOM TECHOLOGIA - PROJETO/SEPLAN ¥ | Quinta-feira, 2 de Junho de 2016

|TlP0: i

| PESSDA JURIDICA @ PESSOA FiSICA
|mrEREssAnﬂ: *

| [ABADIA APARECIDA ALVES DE 50USA OLIVEIRA |

| FORMA DE TRATAMENTO: | CARGO:

| 11 I
CPF: |
|s07.848.381-00 |
ENDEREGO:

[a05 waL12 1T38 |
BAIRRO: |cDADE: |
| Il |
ESTADO: PAIS: " |
C v [ v
cep: TELEFONEIFAX: |
I | il /|
E-MAIL: WEBSITE: |
| Il |

| Exaur || voirar |

14



Modulo Mala Direta

HISTORICO

A funcao histérico permite que o usuario visualize as alteragcdes que foram realizadas
sobre os registros de cadastros de interessados.

PROCEDIMENTOS eI
@ TOCANTINS

1. Acesse a listagem de mala direta, funcao MALA DIRETA > INTERESSADOS
pessoas, localize o interessado desejado, i fiE ] e
clique na barra de acao e escolha a funcao | NOME
. y . RBAE)LAAPAREUDAALVES DE SOUSA OLIVEIRA
historico. | T
‘ e |PECAMPOS,
| EXCLUIR

HISTORICO Qs et e
lado 7|
ABADIA DAS DORES PEREIRA DE ABREU
_ACHD il
ABADIA DE CASTRO AMORIM NETA

2, Posteriormente, sera disponibilizado o
histdrico das altera¢des realizadas.

ST

[y, e (4] ) P
i@é TOCANTINS  AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET Selecione a Unidade desejada: Ikhon Tecnologia

SISTEMA DE GESTAQ DE DOCUMENTOS

MAL A DIRETA > HISTORICO

|INTERESSADO:
| ABADIA APARECIDA ALVES DE SOUSA OLIVEIRA

|OPERACAO: DATA DA OPERAGAD: | USUARIO: | ENDEREGO: | ENDEREGO IP:

ALTERACAD | 02/06/2016 16:02 IKHON /proton/proton/mala_direta/interessade/incluiraspx | 10.74.2.75
TECHOLOGIA

COMANDO: |
PDATE thl_interessade SET tit_interessade = @bd_interessado, bet_forma_tratamente = @txt_forma_tratamento, tt_carge = @txt_cargo,

| tet_endereco = @txt_endereco, txt_bairro = @txt_bairro, tat_cidade = @txt_cidade, cod_estado = @cod_estado, cod_pais = @coed_pais,

| bet_cep = @tat_cep, bet_telefone = @het_telefone, bet_fax = @ht_fax, tt_email = @txt_emai, tt_site = @tut_site, bet_cnpj_cpf =

| @bet_cnpj_cpf, cod_pessoa_tipo = @cod_pessoa_tipo WHERE cod_interessado = @cod_interessado

| voLTAR |

15



Modulo Mala Direta

PESQUISA AVANCADA

A funcdo pesquisa avancada permite que o usuario localize interessados por meio de
parametros de pesquisa.

PROCEDIMENTOS

YGD A TocanTis

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Processos  Documenios  Arquives JIEEEMIEEN Geréncia  Manueis & Normas

1. Pelo médulo mala direta, acesse a

~ .
funcao pesquisa avancada. i
Atalhos .
Incluir Pessoa
Grupos
Pessoas
Processos Pesquisa Avancada
Relatdrios
3 CORRENTES

0 PARA RECEBIMENTO
0 TRAMITADOS E NAC RECEBIDOS

0 TRAMITADOS E NAD RECEBIDOS + 24 HORAS

o EXPEDICOES PARA RECEEIMENTO

2. Preencha os campos necessarios e 1 PRAZO.DE SOBRESTAMENTO ESGQTADD

clique no botdo pesquisar e
q p q * 0 DISTRIBUICOES

i R o (o] & ] 7f. sam
3 ‘@E TOCANTINS AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET Selecione a Unidade desejada: Tkhon Tecnologia

SISTEMA DE GESTAQ DE DOCUMENTOS | IKHOM TECHOLOGIA - PROJETO/SEPLAN ¥ | Quinta-feira, 2 de Junho de 2016

Processos Documentos  Arquives  Mala Dira Geréncia  Manugis & Normas

MALA DIRETA > PESQUISA AVANCADA

T]PO

® pESS0A JURIDICA (- PESSOA FiSICA

INTERESSADO:

L |
FORMA DE TRATAMENTO: CARGO:

| | ]l |
CNPJ:

| |
ENDEREGO:

[ |
BAIRRO: CIDADE:

| ||l |
ESTADO: PAIS:

| =] | ”:I

CEP: TELEFONE/FAX:

[ 1 | ] |
E-MAIL: WEBSITE:

| i |
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Modulo Mala Direta

RELATORIOS

A funcao relatérios permite que, por meio de parametros predeterminados,
conforme necessidade, o usuario emita relatério de interessados.

PROCEDIMENTOS 7 b
S (& ToeanTINS

Geréncia Manuais & Normas

SISTEMA DE GESTAD DE DOCUMENTOS

Mala Direta

Incluir Grupo

1. Pelo médulo mala direta, acesse a Atalhos B
funcao relatorios. Grupos
Pessoas
Processos Pesquisa Avangada
Relatdrios
2. O sistema ira disponibilizar o relatério de 3 Eonig
’ . . g A 0  PARA RECEBIMENTO
pessoas fisicas/juridicas. Informe os parametros o
0 TRAMITADOS E NAQ RECEBIDDS
necessarios, ou seja, os dados que serao 0 TRAMITADOS £ NAO RECEBIDOS + 24 HORAS
disponibilizados no relatério, e clique no botao 0 ExPEDIGOES FARA RECEBINENTO
pesquisar. No resultado da pesquisa, o sistema ira g .
o DISTRIBUICOES PARA RECEBIMENTD
disponibilizar os recursos de impressao (pdf) e i oo

exportacao (excel) conforme evidéncias abaixo.

}.‘"5' T s | @] 7 sam)
E@E TOCANTINS  AMBIENTE DE TREINAMENTO SGD.NET Selecione 2 Unidade desejada: Tkhon Tecnalogia

SISTEMA DE GESTAD DE DOCUMENTOS | IKHON - TECHOLOGIA ¥ | sequnda-feira, 30 de Janeiro de 2017

Processos Documentos Arquives Mala Direla Geréncia Manuais & Normas

MALA DIRETA > RELATORIO DE INTERESSADOS

|TIPO DE PESSOA:

[3urIDica ¥

|SECRETARIA DO PLANEIAMENTO
|GRUPO:

|campos:
| NOME/INSTITUICAD
] msTITUICED/SETOR DA INSTITUICED
¥ ENDERECO
I patrRra
¥ cIpapE
[Z) sTADO
(=] pais
¥ cep
| TELEFONE
) Fax
¥ Eman
[ weBsTTE
imeo
| ATIVO:

® 51

' NAO

(oPGoES.
¥ MOSTRAR FORMULARIO )
| Pesqursar || vouTag |
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Modulo Mala Direta

3. No resultado da pesquisa, o sistema ird
disponibilizar os campos selecionados no
formulario de pesquisa e os recursos de impressao

(pdf) e exportacao (excel).

FOIRAM) ENCONTRADO(S) 8 REGISTRO(S) QUE CORRESPONDE AQ CRITERIO DE PESQUISA

NOME

ASS0CIACAD DOS SERVIDORES DA SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
Ao v

SECRETARIA DO PLANEJAMENTO
| Ach v

SECRETARTA DO PLANEIAMENTO DO PIAUT
i A

SECRETARIA DO PLAKEIAMENTO E DA MODERNIZACAD DA GESTAQ PUBLICA - SEPLAN
lado v
SECRETARIA DO PLANEIAMENTO E DA MODERNIZACAD DA GESTAQ PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTING
| acko v
SECRETARIA DO PLANEIAMENTO E GESTAD DO ESTADO DO CEARA.
Ay v

SECRETARIA DO PLANEIAMENTO E ORCAMENTO
i A

AGROD
SECRETARIA DD PLANEJAMENTO E ORCAMENTO - SEPLAN
|acho v |

SECRETARIA DO PLANEIAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
ACRO v

ENDERECO
SEM IDENTIFICACAD

SEM INFORMACAD

AV, MIGUEL ROSA, 3190

PRACA DOS GIRASSOIS 5/N°

PALMAS

AV GAL AFONSO ALBUQUERQUE LIMA

EXPLANADA DAS SECRETARIAS

PRACA DOS GIRASSO0IS

SEPN 516 LT 8 BLOCO D 4° ANDAR

EXPORTAR || TMPRIMIR |

CIDADE

PALMAS

PALMAS

FORTALEZA

PALMAS

BRASILIA

]
(]
-l
m
=
2
=

T7001-002

77001-002

70770-524
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Proton

Algumas informacgodes contidas nas imagens de tela do sistema neste
manual podem variar de acordo com o S.0 e/ou navegador utilizado.
O conteudo deste documento esta sujeito a alteracdes sem aviso
prévio.
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