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EDITAL DE SELECAO DE INSTRUTOR DA UNICET N° 04/2017

O SECRETARIO DA ADMINISTRACAO, por meio da Universidade
Corporativa do Estado do Tocantins — UNICET, comunica aos interessados que
realizard procedimento de selecdo de Instrutor, para execucdo de curso em
Educacao a distancia, de Tutoria online em Instituices Puablicas nos termos da

Instrucdo Normativa n. 01, de 9 de fevereiro de 2017.

1 DAS DISPOSIC}OES PRELIMINARES
1.1 O Processo Seletivo serd regido por este Edital, de responsabilidade da

UNICET, conforme o cronograma de atividades a seguir.

Data Atividade
19/4/2017 Publicacdo do Edital e Termo de Referéncia do Processo
Seletivo
19 a 27/4/2017 Periodo de inscri¢cdes
28/4/2017 Resultado da 12 etapa preliminar
2 e 3/5/2017 Interposicao de recursos
4/5/2017 Resultado final
5/5/2017 Envio da documentacgéo
2 OBJETO

2.1 O presente Edital tem por objeto a selecdo de candidato com comprovada
experiéncia profissional e titulacdo académica para execucdo da atividade de

instrutor de curso promovido pela UNICET, na modalidade a distancia.
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3 DAS VAGAS
3.1 Sera oferecida 1 vaga de acordo com as indicages a seguir.
Candidato Vagas
Instrutor EAD 1

3.2 O local de gravacgéo das videoaulas, acontecera em estudio localizado na cidade
de Palmas — TO.
3.3 Despesas com transporte, hospedagem e alimentacdo, serdo de

responsabilidade do candidato selecionado.

4 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Para participacédo, o profissional interessado em atuar nas modalidades descritas
no objeto deste edital devera cadastrar e manter atualizado seus dados no Sistema
de Gestdo Académica — SIGA, no site da Secretaria da Administragdo do Tocantins
— SECAD. Disponivel em: <http://www.secad.to.gov.br/>.

5 DAS INSCRICOES

5.1 As inscri¢cdes serdo realizadas, exclusivamente, por meio eletrénico via site da
SECAD.

5.2 Nao havera recebimento de documentos antes da divulgacao do resultado final.
5.3 Nao havera cobranca de taxa para a inscricdo no SIGA.

5.4 O interessado somente tera efetivado sua inscricdo apos a realizacdo de todos
os procedimentos previstos no SIGA.

5.5 A UNICET néao se responsabiliza por inscrices que ndo tenham sido efetivadas,
devido a quaisquer problemas, tais como problemas locais de acesso a plataforma
pelo interessado.

5.6 Ao se inscrever, o candidato concorda com todos os termos e condicbes

previstas neste Edital. O desconhecimento do contetdo deste Edital ndo podera ser
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utiizado como forma de justificativa para eventuais prejuizos requeridos pelo
candidato.

5.7 O e-mail cursosunicet@secad.to.qgov.br funcionard como canal de comunicacao

permanente entre os candidatos e a UNICET, durante todas as etapas da selecao.

6 DA SELECAO

6.1 A selecao sera realizada em duas etapas, classificacdo preliminar e analise
curricular.

6.2 ApOs as etapas de selecdo sera divulgado o resultado final conforme
cronograma do item 1.1.

6.3 Primeira Etapa: CLASSIFICACAO PRELIMINAR.

6.3.1 A nota do candidato sera calculada com base nos critérios de pontuacdo

estabelecidos na tabela a seguir.

- X PONTUACAO
CRITERIOS DE PONTUACAO PONTOS MAXIMCA
Doutor 4
) ) Mestre 3

Malor nl've_l _de escolaridade e formacdo na Especialista > 4

area de atividade do evento.
Graduado 1
Técnico 0,5

Maior tempo de experiéncia como

instrutor/tutor/conteudista do assunto objeto 0,01/hora 3

de evento.

Maior tempo de servi¢o publico prestado no
ambito do Poder Executivo Federal, 0,5/ano 2
Estadual ou Municipal.

Otimo 1
Melhor avaliagcao COmo | Bom 0,75
instrutor/tutor/conteudista em cursos
. , Regular 0,5 1
anteriores de mesmo conteldo >
programatico. Ruim 0,25
Péssimo 0
PONTUACAO TOTAL 10
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6.3.2 Por meio do Sistema de Gestdo Académica — SIGA, sera gerada
automaticamente a relacéo classificatoria dos candidatos por ordem decrescente de
pontuagéao.

6.3.3 O resultado dessa etapa sera divulgado exclusivamente por meio eletronico via
site da SECAD, na data especificada no cronograma do item 1.1.

6.4 Segunda Etapa: ANALISE CURRICULAR.

6.4.1 ApoOs a classificagdo preliminar sera realizada pela Comissado Especial de
Avaliacdo da UNICET a validacéo de titulos, que consistirhd na analise dos dados e
documentos comprobatorios, acostados nas informacdes cadastradas no SIGA.
6.4.2 E de inteira responsabilidade do candidato manter seus dados e titulos
atualizados no sistema, bem como quanto ao cumprimento das datas e prazos
estabelecidos pela UNICET.

6.5 Havendo empate no resultado final, a selecdo devera se basear na seguinte
ordem de prioridades:

| — Maior tempo de experiéncia profissional na &rea de ensino a distancia;

Il — Maior tempo de experiéncia como Instrutor no tema especifico que discorrera;
6.6 A selecdo dos candidatos para o curso devera atender o dispositivo no artigo 19

da Instrucdo Normativa n. 01/2017.

7 DOS RECURSOS

7.1 O candidato que desejar interpor recurso contra o resultado preliminar podera
fazé-lo conforme cronograma no item 1.1.

7.2 O recurso devera ser digitado e enviado por meio eletrdnico no endereco

cursosunicet@secad.to.gov.br, contendo a argumentacéo e justificativa de forma

coerente e consistente.
7.3 A Comissédo Especial de Avaliagdo da UNICET seré responsavel pela analise e

decisdo dos recursos interpostos.
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7.4 Ap6s analise, os recursos considerados pertinentes serdo divulgados,
exclusivamente no site da SECAD. Disponivel em:
<http://secad.to.gov.br/unicet/edital/>.

7.5 A decisao sobre os recursos interpostos, podera resultar em retificacdo na ordem
da classificacdo dos candidatos no resultado final.

7.6 O parecer da Comissao é considerado definitivo e somente podera ser recusado
em caso de inobservancia das normas estabelecidas neste Edital e das disposi¢bes

legais que o regem.

8 DO RESULTADO

8.1 A divulgacédo do resultado final seré realizada exclusivamente no site da SECAD.
Disponivel em: <http://www.secad.to.gov.br/>, na data especificada no cronograma
do item 1.1.

8.2 N&o sera aceito interposi¢ao de recurso contra o resultado final.

9 DA DOCUMENTACAO

9.1 Apés divulgacao do resultado final, o candidato classificado devera encaminhar a
UNICET os documentos listados no item 9.6, na data especificada pelo cronograma
do item 1.1. O nao atendimento ao prazo estabelecido acarretara em sua
desclassificacéo, sendo convocado o proximo candidato da lista de classificacao.

9.2 A documentacdo podera entregue pessoalmente ou postada, em envelope, nos
Correios, por meio do servico de A.R. ou Sedex, com custos por conta do candidato,

para o seguinte endereco:

Universidade Corporativa do Estado do Tocantins

103 Sul, Rua SO 3, Lote 39 - CEP 77.015-016, Palmas - TO.
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9.3 O envelope devera conter as copias devidamente autenticadas em cartorio.

9.4 A UNICET nao se responsabiliza por perda, dano ou extravio do envelope com a
documentacdo comprobatoria.

9.5 Ao candidato que escolher a modalidade de envio via Correios, sera obrigatorio,
ainda, o encaminhamento dos documentos digitalizados e comprovante de

postagem do envelope para 0 e-mail cursosunicet@secad.to.gov.br, na data

especificada pelo cronograma do item 1.1.

9.6 Deveréo ser entregues 0s originais e copias dos seguintes documentos:

9.6.1 Foto 3x4 recente,

9.6.2 Documento de identidade (serdo considerados como documento de identidade
as: carteiras e/ou cédulas de identidade expedidas pelas Secretarias de Seguranca
Plblica pelas Forcas Armadas, pelo Ministério das Relacdes Exteriores, pelas
Policias Militares e Corpos de Bombeiros; ou Carteira Nacional de Habilitacéo,
expedida na forma da Lei; ou passaporte brasileiro, ou carteiras profissionais que
tenham validade como documento de identidade);

9.6.3 Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

9.6.4 Titulo eleitoral e comprovante de votacéo da ultima eleicdo (dos dois turnos) ou
0 comprovante da respectiva justificativa eleitoral;

9.6.5 Diploma de Nivel Superior em cursos reconhecidos pelo 6rgdo competente.

9.7 Comprovacao sobre experiéncias diversas (Palestras, Cursos, Pesquisas).

9.8 Preencher o Termo de Compromisso (ANEXO I).

9.9 Apresentar a UNICET autorizacdo formal do titular do seu 6rgao de lotacao,
(ANEXO 11), para o exercicio da atividade de instrutor em horério de expediente,
sendo vedada a realizacdo de atividade de planejamento durante a jornada de

trabalho.
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10 DAS PENALIDADES

10.1 Em se tratando do ndo cumprimento do assumido nos termos de
responsabilidade, de ocorrer plagio, de haver avaliacdo negativa, ou desacato, o
instrutor recebera penalidade respectiva ao seu ato conforme Instrucdo Normativa n.
03/2016.

11 DA REMUNERACAO
11.1 O Instrutor recebera o valor total de R$ 1.000,00 (mil reais), considerando o

valor hora/aula de R$ 100,00 (cem reais), conforme Instrugdo Normativa n. 3/2016.

12 DO PRAZO
12.1 O prazo de vigéncia do plano de trabalho, embora seja por tempo determinado,
ou seja, até vigéncia do curso, podera ser renovado pelo mesmo periodo e

consecutivamente, respeitando-se a data limite para prestagcao de contas.

13 DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 A inexatiddo das declaracdes, irregularidades de documentos ou outras
praticas danosas constantes no decorrer do processo, ou posteriormente, eliminaréo
o(a) interessado(a), anulando-se todos os atos decorrentes de seu cadastro.

13.2 A atividade de docéncia néo gera vinculo empregaticio do selecionado junto a
SECAD. O profissional selecionado deve realizar suas atividades obedecendo ao
prazo estabelecido em Termo de Responsabilidade firmado com a UNICET.

13.3 Cabera uUnica e exclusivamente ao(a) interessado(a) acompanhar todas as
informacdes relativas ao cadastro, junto as instancias competentes.

13.4 O Instrutor selecionado e aprovado iniciara, imediatamente, a prestacdo de

servigo de Instrutoria.
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13.5 Em caso de desisténcia ou da ndo observancia dos itens e prazos
estabelecidos neste edital por parte do Instrutor selecionado sera convocado o
proximo candidato da ordem de classificagao.

13.6 Obedecendo ao principio da publicidade, o resultado do processo seletivo sera
disponibilizado no Sistema de Gestdo Académica da UNICET, no portal do servidor,

e no site da Secretaria da Administracéo.
Palmas, de abril de 2017.
GEFERSON OLIVEIRA BARROS FILHO

SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
GOVERNO DO TOCANTINS
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ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente Termo de Compromisso, eu, :

portador da Cédula de Identidade n° , 0rgdo emissor SSP/___, inscrito no
CPF sob n° , ocupante do cargo de , com
lotacdo na , assSumo o compromisso de exercer as atividades inerentes
a Instrutor/Conteudista no curso , modalidade

EAD, no periodo de _ / /2017 a ___/ /2017, para o qual fui devidamente
selecionado pela Universidade Corporativa do Estado do Tocantins — UNICET.

Declaro estar ciente das condi¢cdes e exigéncias por ela estipuladas,
notadamente no que se refere a pratica de plagio de obra, a ser utilizada na
ministracdo do curso, e de que todo o material por mim produzido pertencera
exclusivamente ao acervo da referida UNICET.

Este Termo esta sujeito a alteracdes no que se refere a data de producao
do evento, uma vez que se encontra condicionado a entrega dos
Produtos/Resultados Esperados, constantes do Termo de Referéncia n°® _ /2017 de
__|__/2017.

Declaro-me, ainda, estar ciente de que devo produzir 0os seguintes
materiais e servicos:

Por fim, declaro estar ciente de que a prestacdo de servicos nao gera
vinculo empregaticio de nenhuma ordem com a Administracdo Publica do Poder

Executivo Estadual.

Palmas — TO, de de 2017.

NOME



U
UNICET

GOVERNO DO ESTADO DO TOCANTINS
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO
UNIVERSIDADE CORPORATIVA

ANEXO I

AUTORIZACAO DE EXERCICIO DE INSTRUTOR/CONTEUDISTA

Conforme o disposto no inciso | do Art. 19 da Instrucdo Normativa n. 01,

de 9 de fevereiro de 2017, autorizo a liberacao do
Servidor , matricula , para realizar
atividade de do curso 7

gue ocorrera na Universidade Corporativa do Tocantins, na cidade de Palmas, no

periodo de estabelecido no Termo de referéncia do

curso supracitado.

Palmas — TO, de de 2017.

NOME DO SECRETARIO(A)

Secretario(a) de

10
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TERMO DE REFERENCIA N° 07/2017

SELEGAO E INDENIZAGAO DE INSTRUTORIA

1 NOME DO CURSO

1.1 Tutoria online em Instituicdes Publicas.

2 DO OBJETO

2.1 Selecionar servidor publico ativo ou inativo, para atuar como instrutor do curso Tutoria

online_em Instituicbes Publicas oferecido pela Universidade Corporativa do Tocantins na

modalidade a distancia, por meio de sua Plataforma EAD.

3 JUSTIFICATIVA

3.1 Desenvolver nos servidores a compreensao acerca dos principios e da pratica da tutoria
no ensino a distancia (EAD), e confianca na aplicacéo desses principios e habilidades a sua
situacao especifica.

3.2 Prestar aos profissionais um aconselhamento e orientacdes acerca das respectivas
tarefas, funcbes e competéncias dos futuros tutores e apresentar informagfes essenciais

acerca da maneira como funciona o EAD.

4 EMENTA

4.1 Conceituando educacdo a distancia; Evolucdo da educacdo a distancia; O papel do
tutor; Planejamento da tutoria; Conhecendo a plataforma de educacdo a distancia da

Universidade Corporativa do Estado do Tocantins.

11
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5 METODOLOGIA DE ENSINO — APRENDIZAGEM

5.1 O curso seré realizado na plataforma EAD da UNICET, composto por 6 aulas, de 1h30
cada, 1 hora de féorum ao vivo, durante a execu¢éo do curso, onde o instrutor devera ficar a
disposicdo para sanar as duvidas dos participantes, 1 avaliacdo final e a aplicacdo da

enquete.

6 MATERIAIS/EQUIPAMENTOS DE APOIO DIDATICO-PEDAGOGICO

6.1 Estudio de gravacédo de videoaulas completo com os profissionais necessarios.
6.2 Plataforma de ensino a distancia como método de aprendizagem.

6.3 Material impresso com o plano de ensino do curso a ser ministrado pelo instrutor.
6.4 Certificado de concluséo do curso.

6.5 Os demais equipamentos e materiais necessarios para a realizagdo do curso serdo de

responsabilidade do instrutor.

7 PRODUTOS/RESULTADOS ESPERADOS
7.1 Os materiais que deverao ser produzidos pelo instrutor sdo:

7.1.1 Produto 1 — Criacdo de Slides — deverdo ser criados 6 arquivos (slides) com os

conteldos para as 6 aulas.

7.1.2 Produto 2 - Elaboracdo Atividades de Fixacdo — para cada aula deverdo ser
elaboradas 3 atividades com 4 alternativas de multipla escolha, conforme os contetddos das

6 aulas preparadas.

12
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7.1.3 Produto 3 — Material Complementar — para cada aula devera ser disponibilizado para
complementacéo dos estudos link’'s de videos e textos (.pdf) relacionados ao contetdo do

curso.

7.1.4 Produto 4 — Gravacgéao de Videos — 6 videos, um para cada aula, com duracao entre 7

e 10 minutos cada video.

7.1.5 Produto 5 — Avaliacao Final — com no minimo 10 e no maximo 20 questdes objetivas

de multipla escolha, que podem ser as mesmas das atividades.

7.1.6 Produto 6 — Forum — o instrutor devera participar de 1 férum de discussao ao vivo
para esclarecer possiveis duvidas dos participantes, durante a duracdo do curso, em

momentos determinados pela UNICET.

7.1.7 Produto 7 — Implementag&o da Plataforma — inserir os slides, as atividades de fixagéo,

as videoaulas, os materiais complementares e a avaliagéo final.

8 DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

8.1 Para a apresentacdo da metodologia de ensino proposta, o instrutor devera seguir as
seguintes etapas de trabalho:

8.1.1 Ser servidor publico ativo e inativo que venha a desempenhar tal atividade, nos cursos
de formacdo, capacitagdo e desenvolvimento profissional promovidos no ambito do Poder

Executivo Estadual;

8.1.2 Entregar os produtos relacionados no item 7, dentro dos prazos estabelecidos pela
UNICET;

8.1.3 Participar de reunibes e/ou capacitacbes com a equipe educacional da UNICET

durante a fase de producéo do curso;

8.1.4 Disponibilizar tempo para o cumprimento das atividades;

13
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8.1.5 Os candidatos que ndo cumprirem 0S requisitos técnicos minimos exigidos neste
Termo de Referéncia, bem como aquele que apresentar documentos e/ou informacbes
inconsistentes, as quais ndo correspondam a verdade, serdo automaticamente

desclassificados.

9 PUBLICO ALVO

9.1 Servidores publicos com interesse em atuarem como tutores.

10 CARGA HORARIA

10.1 Possui carga horéaria de 10 horas/aula.

11 NIVEL DE COMPLEXIDADE

11.1 Instrutoria EAD — Nivel Técnico.

12 MODALIDADE

12.1 Ensino a Distancia.

13 DO CRONOGRAMA

13.1 Os Produtos 1, 2 e 3, listados no item 7, deverdo ser entregues no prazo de 7 dias

Uteis, contados a partir da entrega e validacao da documentacao.

13.2 O Produto 4, listado no item 7, tera cronograma definido posteriormente.

14
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13.3 O Produto 7, listado no item 7, deverdo ser implementado no prazo de 7 dias corridos,

apos aprovacao de todo o material do curso pela Comisséo de Avaliacéo.

14 REMUNERACAO

14.1 O Instrutor receberda o valor total de R$ 1.000,00 (mil reais), considerando o valor
hora/aula de R$ 100,00 (cem reais), conforme Instru¢cdo Normativa n. 3/2016.

15 LOCAL

15.1 Universidade Corporativa do Tocantins, Palmas — TO.

Palmas, 18 de maio de 2017.

KATIA GOMES DA SILVA

Gerente da Universidade Corporativa do Estado do Tocantins
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