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1 INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo prestar subsidios para normalizacdo de trabalhos
académico-cientificos e padronizar a estrutura de apresentacao escrita destes trabalhos.
Destina-se, principalmente a auxiliar alunos, servidores e professores da Escola
Tocantinense do SUS que utilizam a normalizacdo de trabalhos académicos nos modelos
da ABNT e se estende como instrumento normativo para apresentacdo de trabalhos
académicos de outras instituicdes.

Ao contrario do que se acredita, normalizar um trabalho cientifico ndo € tarefa
facil. O proprio termo normalizacdo gera divergéncias nos meios académicos.
Erroneamente usa-se o termo Normatizacdo em vez de Normalizagdo. No ramo da
Biblioteconomia, no que tange o emprego destes termos, podemos caracterizar suas
nuances da seguinte forma: Normatiza quem cria/ elabora as normas e Normaliza quem
aplica as normas no dia-a-dia. E nesse tocante, temos a Associacao Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT como oOrgéo representante da ISO no Brasil que atua na normatizagéo
de trabalhos académicos.

Normalizacao de trabalhos € servigco de praxe nas instituicbes académicas. Além
das disciplinas de metodologia, que ddo base no assunto, nas bibliotecas (em geral
universitarias), por meio do profissional bibliotecéario, tém-se a expertise para auxiliar no
uso das normas. E, mesmo a normalizacdo sendo de responsabilidade primaria do autor,
o bibliotecario desempenha um papel fundamental, j& versado no codigo de ética de sua
categoria. “art.7 - O Bibliotecario deve, em relacdo aos usuarios e clientes, observar as
seguintes condutas: [...] ¢) orientar a técnica da pesquisa e a normaliza¢do do trabalho
intelectual de acordo com suas competéncias”.

Assim, com o propésito de “ilustrar’ as diversas interpretagbes normativas das
regras de apresentacdo de trabalhos, pensou-se neste manual, onde de maneira sumaria
apresenta capitulos “desenhados” da seguinte forma:

O capitulo 2, apresenta um modelo estrutural para todo tipo de trabalho cientifico,
no que tange a configuracdo de margens, paginas, espacos, fontes, etc.

No capitulo 3, busca-se apresentar o0 modelo de projetos de pesquisa com base
na NBR 15287, que de fato € uma norma pouco conhecida nos meios académicos, mas
nem por isso menos importante, pois traz a base estrutural para concatenar um
instrumento de pesquisa.

No capitulo 4, o modelo de artigo € apresentado com base na NBR 6022 para
apontar de maneira fidedigna as interpretacées normativas para este tipo de documento.

No capitulo 5, as interpretacbes da NBR 14724 nos proporciona meios para
estruturar trabalhos cientificos de maneira geral. Ressaltando que esta NBR g,
largamente, a norma mais utilizada para fins de elaboracéo deste instrumento.

O capitulo 6 é um capitulo atipico, mas extremamente importante, pois traz
apresentacao de tabelas, graficos, figuras, quadros, que ndo sao muito abordados nas
normas da ABNT. Porém, tomando base em interpretacdes das normas, é possivel
“llustrar” as regras para elaborar este tipo de dado.

No capitulo 7, as regras de citacdo segundo a NBR 10520 sdo exaustivamente
exploradas, no intuito, também, de apresentar exemplos pouco comuns, mas, que nao
nos impede de apresentar (em uma interpretacdo conjunta com a norma de referéncia)
tais ferramentas de pesquisa, que tem uso evidente nos canones cientificos. Assim,
modelos de como citar trechos de musicas, sites, palestras, e outras diversas situacoes,
sdo apresentadas neste topico.

No capitulo 8, a NBR 6023, talvez a norma mais conhecida, também € a que mais
gera divergéncias em sua aplicacdo. Portanto, nos da margem para explorar referéncias
de diversos itens para pesquisa, e sempre merecem uma consulta a norma.



No capitulo 9, modelos de citagcdo e referéncias de fontes audiovisuais séo
explorados. Neste capitulo vocé aprende a citar e referenciar videos do Youtube, Vimeo,
Yahoo, que dardo base para todo tipo de video, demonstrando que estes sdo fontes de
pesquisa importantes tdo quanto os hipertextos, ou bibliografia impressa, porém com
menor nivel de confiabilidade devido a forma que as informacfes destas fontes
audiovisuais sdo apresentadas, mas que também ndo merecem ser desprezadas, pois, 0
contetdo apresentado em videos da margem a um bom campo de pesquisa.

O capitulo 10, com base na NBR 6024, traz um modelo estrutural para numeracéo
progressiva. Apresentando modelo (interpretativo) das se¢fes primarias até as quinarias,
gue pode ser adotado utilizando todos os recursos graficos propostos pela norma em
guestao.

No capitulo 11, alguns erros que vao de encontro com as regras da ABNT sao
apresentados. Essa necessidade se deu pela propagacéo de interpretagdes equivocadas
no uso de normas e/ou manuais “colhidos” na internet. Entdo, duvidas do tipo: Como
iniciar um resumo? Palavras-chave sdo separadas por virgula, ponto ou ponto e virgula?
Pode-se deixar topico em branco? sédo sanadas nesse capitulo.

Tem-se normalizagdo de trabalhos académicos como um fator de qualidade.
Assim, para este fim, o0 manual vem como proposta de uso para instituicbes de ensino e
pesquisa (e ndo apenas aos trabalhos académicos da ETSUS). Uma ferramenta ubiqua
capaz de conectar o bojo da pesquisa ao produto final padronizado, facilitando a
disseminacgdo, armazenagem e producdo bibliografica. Pois em sua esséncia, 0 manual,
proporcionara economia de tempo, facilitando ou auxiliando os pesquisadores nas
atividades de formatacdo de trabalhos académicos, e oferecendo, de forma axiomatica
(para ndo gerar davidas) os modelos instrutivos de projetos de pesquisa, artigos,
monografias e outras fontes de divulgacgéo cientifica.



Modelo Estrutural do
Trabalho Cientitico



2 MODELO ESTRUTURAL DO TRABALHO ACADEMICO

A estrutura de um trabalho académico compreende as partes externas e internas.
Parte externa: Capa (obrigatorio) e Lombada (opcional). A parte interna se divide em mais
3 (trés) partes: elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pdés-textuais.
Sabe-se que todo trabalho cientifico segue uma formatacdo: tamanhos e tipos de fonte, e
margens (esquerda, direita, superior e inferior). Como primeiro passo, mostraremos na
figura 1, um procedimento para configuracdo de pégina em trabalhos cientificos. No
guadro 1, apresentam-se 0s principais tipos de trabalhos académicos. E no quadro 2 e
figura 2 (no terceiro capitulo) a sequéncia de elementos de carater obrigatorios e
opcionais.
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Quadro 1 - Principais tipos de trabalhos académicos

Trabalho Académico

Descricao

Monografia

“Dissertagao ou estudo minucioso a fim de esgotar determinado tema
relativamente restrito" (FERREIRA, 1999, p. 1360).

“‘Documento que contém a descrigdo exaustiva de uma matéria,
abordando aspectos cientificos, histéricos, técnicos, econdmicos ou
artisticos” (CUNHA; CAVALCANTI, 2008, p. 253).

Dissertacao

“Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem
delimitado em sua extens&o, com o objetivo de reunir, analisar e
interpretar informag6es. Deve evidenciar o conhecimento de literatura
existente sobre o assunto e a capacidade de sistematiza¢&do do
candidato. E feito sob a coordenac&o de um orientador (doutor), visando
a obtencao do titulo de mestre” (ABNT NBR 14724, 2011, p. 2).
“Documento escrito, cientifico, técnico ou literario, apresentado a uma
banca examinadora para obtencdo, em geral, do grau de mestre. Nos
EUA, a dissertacdo de mestrado é denominada thesis, e a tese de
doutorado, dissertation” (CUNHA; CAVALCANTI, 2008, p. 130).

Tese

“Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado.
Deve ser elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se
em real contribuicdo para a especialidade em quest&o. E feito sob a
coordenacéo de um orientador (doutor) e visa a obtenc¢éo do titulo de
doutor, ou similar” (ABNT NBR 14724, 2011, p. 4).

Artigo Cientifico

“Parte de uma publicagdo com autoria declarada, que apresenta e
discute ideias [sic], métodos, técnicas, processos e resultados nas
diversas &reas do conhecimento” (ABNT NBR 6022, 2003, p. 2)

Projeto de Pesquisa

“Compreende uma das fases da pesquisa. E a descricdo da sua
estrutura” (ABNT NBR 15287, 2011, p. 3).

Relatério Técnico-
Cientifico

“Documento que relata formalmente os resultados ou progressos obtidos
em investigacdo de pesquisa e desenvolvimento ou que descreve a
situacdo de uma questéo técnica ou cientifica. O relatério técnico-
cientifico apresenta, sistematicamente, informacao suficiente para um
leitor qualificado, traga conclusdes e faz recomendacdes. E estabelecido
em funcao e sob a responsabilidade de um organismo ou de pessoa a
quem sera Submetido” (ABNT NBR 10719, 1989, p. 1-2).

Paper

“[...] uma sintese de pensamentos aplicados a um tema especifico [...] a
palavra corresponde a ensaio” (MEDEIROS, 2006, p. 235). Deve ser
escrito em terceira pessoa e também pode referir-se & comunicacao
cientifica e a textos de Simpdésios, Congressos, mesa-redonda e artigo
cientifico.

Ensaio

“‘Documento escrito, que trata de assunto especifico [...]. Transmite uma
opiniao pessoal’. (CUNHA; CAVALCANTI, 2008, p. 148).

Resenha

“Exposicao concisa de um acontecimento ou noticia breve e objetiva de
um livro. Difere da recenséo porque, em geral ndo inclui opinido
pessoal” (CUNHA; CAVALCANTI, 2008, p. 323).

TCC

Trabalho de Concluséo de Curso. Avaliagéo final em um curso. Pode ser
apresentado na forma de artigo, projeto, monografia, tese, relatério,
video etc.

TCC também é outro nome que se da a Monografias dos cursos de
graduacdo/ especializacdo e/ou aperfeicoamento. Também chamadas
de Trabalho de graduacéo interdisciplinar - TGl (MEDEIROS, 2006, p.
231).

Relatério de Experiéncia

Registra resultados de uma pesquisa ou estudo realizado por um grupo
ou um individuo (CUNHA,; CAVALCANTI, 2008).

Projeto de Intervencgéo

Trabalho idealizado para propor uma acao considerando as demandas
explicitadas.

Fonte: O autor
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Quadro 2 - Estrutura dos trabalhos académicos com base nas normas da ABNT

TCC,
PROJETODE | MoNooRATA | o
ELEMENTOS NER 15287 TESE NBR 6022
NBR 14724
Capa Opcional Obrigatorio
Folha de rosto Obrigatorio Obrigatorio
Lombada Opcional Opcional
v | Ficha catalogréafica N&o se aplica Obrigatorio N30 se aplica
S | Termo de aprovacao Nao se aplica Obrigatorio
E Dedicatoria N3o se aplica Opcional
= | Agradecimentos Nao se aplica Opcional
EEJ Epigrafe N&o se aplica Opcional
g \F/Q:rsnuéTSIana lingua Né&o se aplica Clelfigeneia Obrigatorio
Z | Resumo nalingua Nao se aplica Obrigatorio Obrigatoriot
S | estrangeira
W [ Listas de
W |ilustragées, tabelas, Obcional Obcional N3o se aplica
abreviaturas e pciona pciona
siglas.
Sumario Obrigatorio Obrigatorio N&o se aplica
3o
E < | Introdug&o Topico xxx Topico xxx Topico xxx
w2
- | Desenvolvimento TOpiCo XXX TOpiCco XXX TOpiCco XXX
Concluséo N&o se aplica TOpiCco XXX TOpIiCO XXX
" g OBSZ:
2 2 | Referéncias Obrigatorio Obrigatorio Obrigatorio
& 5 | Glossério Opcional Opcional Opcional
i ; Apéndices Opcional Opcional Opcional
m O | Anexos Opcional Opcional Opcional
indice Opcional Opcional Nao se aplica
Fonte: O autor

! Embora a regra 5.3 da NBR 6022/2003 apresente “TITULO, RESUMO e PALAVRAS-CHAVE” como
elementos poés textuais, adotaremos aqui estes elementos como sendo pré-textuais, figurados apés o
resumo e palavras chaves em lingua vernacula.

2 TITULO, RESUMO e PALAVRAS-CHAVE (na LINGUA ESTRANGEIRA) sdo elementos pos-textuais,
segundo a NBR 6022. NO entanto ndo seré adotado esse elemento neste manual.
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3 MODELO DE PROJETOS DE PESQUISA — ABNT NBR 15287

O projeto é um elemento que faz parte da etapa que compde o processo da
pesquisa. Todas as suas etapas precisam ser bem planejadas. Mesmo aquelas que
envolvem sua escrita, como 0s estudos preliminares, como pesquisa do tema,
problematizacao, delimitacéo etc.

Apresentar-se-a aqui dicas basicas para elaboracdo de um projeto de pesquisa,
embora o objetivo do topico seja a apresentacao fisica do mesmo.

A ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA baseia-se nas regras normativas
da ABNT NBR 15287:2011, que é a norma que especifica os principios gerais na
elaboracdo de projetos de pesquisa. E sua estrutura apresenta-se da seguinte forma
(Figura 2).

Figura 2 — Modelo estrutural de Projeto de Pesquisa

INDICE

TS | 1 JUSTIFICATIVA
2 OBJETIVOS

APENDICE | 2.1 Objetivo Geral

2.2 Objetivos Especificos

3 REFERENCIAL

TEORICO

REFERENCIAS 4 METODOLOGIA

5 CRONOGRAMA

GLOSSARIO

7
ELEMENTOS TEXTUAIS

SUMARIO

LISTA DE SIMBOLOS

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

LISTA DE TABELAS

LISTA DE ILUSTRAGOES

FOLHA DE ROSTO

Opcionais

CAPA

Fonte: O autor
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A capa do projeto de pesquisa € um elemento opcional. Quando apresentado,

deve figurar conforme a ordem estabelecida na regra 4.1.1 da NBR 15287 (Nome da

entidade; nome(s) do(s) autor(es); titulo; subtitulo, se houver, deve ser precedido de dois

pontos; local; ano), todo em fonte 12, conforme a figura abaixo.

3.1 Capa do Projeto de Pesquisa

n
2
o]
7] 2
o <
U p—
£ o 2 2
o [m] o= Q
5 o S
= M o
@]
2

TITULO DO PROJETO (CAIXA ALTA NEGRITO):
subtitulo se houver (ndo negrito)

16



3.2 Folha de Rosto do Projeto de Pesquisa

A folha de rosto é um elemento obrigatério. A regra 4.2.1.1 estabelece a
seguinte ordem na sua apresentacdo: nome(s) do(s) autor(es); titulo e subtitulo, se
houver,; tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade a que deve ser submetido; nome
do orientador, coorientador ou coordenador, se houver; local e ano. Fonte tamanho 12,
espacamento 1,5 cm e natureza do trabalho com 8 cm da margem e fonte menor.

NOME(S) DO(S) ALUNO(S)
CAIXA ALTA NEGRITO CENTRALIZADO

3em

PROJETO DE PESQUISA (CAIXA ALTA NEGRITO):
subtitulo se houver (nao negrito)

| Projeto de Pesquisa apresentado |
| . .
'ao curso de Técnico em)|

' Tocantinense do SUS Dr. Gismar

'Radiologia da Escola! i

8 cm. i
e R — | Gomes para obtengé&o do titulo de | i
i | técnico em Radiologia. : i
i i Orientador: Prof. Dr. Xxxxxx x : :
i | XXXXXX XXXXXXX ! i
| Fonte 10 i |
! Palmas-TO ! i
| 2017 o
J 2 cm |

17



3.3 Lista de llustracdes

E um elemento opcional. Ordenado sequencialmente como apresentado no
texto. “Quando necessario, recomenda-se a elaboracao de lista propria para cada tipo de
ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, plantas, quadros, retratos e outras)” (ABNT NBR 15287, 2011, p. 5).

Exemplo de lista de ilustragdes
LISTA DE ILUSTRACOES

Quadrol - VALORES ACEITAVEIS ......ooiieieeee ettt 11
Figura 1 - LOGO DA ESCOLA DE SAMBA ..., 12
Mapa 1 - MAPA POLITICO DO BRASIL ....ouvviitecieieeeeeee ettt 19
Figura 2 - FOTO DA BIBLIOTECA NACIONAL ...t eeen e e, 21
Quadro2 - VALORES ECONOMICOS.........ccotiiiuiiieieeteieeiee et 26
Graficol - DIAGRAMA DE PARETO ....uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii 30

3.4 Lista de Tabelas

Elemento opcional que é apresentado na mesma sequéncia do texto.

Exemplo de lista de tabelas
LISTA DE TABELAS

Tabelal  pbERFIL ECONOMICO DA POPULACAO BRASILEIRA EM 2016.....................

3.5 Lista de Abreviaturas e Siglas

Elemento opcional. Relagdo em ordem alfabética das abreviaturas e siglas
sucedidas pela palavra (ou expressao) que correspondem.

Exemplo de lista de Abreviaturas e Siglas
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS
ANSI AMERICAN NATIONAL STANDARDS INSTITUTE
CDhuU CLASSIFICACAO DECIMAL UNIVERSAL



3.6 Lista de Simbolos
Elemento opcional que é apresentado na mesma ordem que vem no texto e seu
devido significado.
Exemplo de lista de simbolos
LISTA DE SIMBOLOS

Hg MERCURIO

(1) CONJUNTO

3 QUANTIFICAQAO EXISTENCIAL
3.7 Sumério

Sumario é um elemento obrigatério e deve ser elaborado conforme a ABNT NBR
6027. Apresentar-se-a um tutorial para elaboracdo de um suméario de acordo com a NBR
6027, e a mesma elaboracdo da estrutura do sumario pode ser utilizada para elaborar
outras listas, como lista de figuras, lista de tabelas, lista de quadros etc.

Veja o tutorial para elaboracdo de um sumario perfeito, de acordo com a NBR
6027. (Vide Apéndice A). O sumario deve figurar conforme o exemplo abaixo.

Exemplo de sumério

SUMARIO

1 JUSTIFICATIVA X
2 OBJETIVOS X
2.1 Objetivo geral X
2.2 Objetivos especificos X
3  MARCO TEORICO (Referencial tedrico) ou REVISAO DE LITERATURA X
4 HIPOTESES (este topico também pode apresentar-se em forma de X

paragrafo fechando a justificativa) X

METODOLOGIA X
5.1 Populacédo e amostra (area geografica que sera executado o projeto:

estado, municipio, bairro etc.) X
5.2 Plano de coleta de Dados X
5.3 Plano de analise dos dados X
6 CRONOGRAMA X

REFERENCIAS X

APENDICES X

ANEXOS X
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3.8 Elementos Textuais

Os elementos textuais do projeto de pesquisa compdem segundo a ABNT NBR
15287 (2011, p. 5):

[...] uma parte introdutéria, na qual devem ser expostos o tema do projeto, o
problema a ser abordado, a(s) hipétese(s), quando couber(em), bem como o(s)
objetivo(s) a ser(em) atingido(s) e a(s) justificativa(s). E necessario que sejam
indicados o referencial teérico que o embasa, a metodologia a ser utilizada, assim
COMO 0S recursos e 0 cronograma necessarios a sua consecucgao.

Assim apresenta-se aqui um ROTEIO BASICO para elaboracdo de projetos de
pesquisa:

1 JUSTIFICATIVA
2 OBJETIVOS®
2.1 Objetivo geral
2.2 Objetivos especificos
3  MARCO TEORICO (Referencial teérico) ou REVISAO DE LITERATURA
4 HIPOTESES (este topico também pode apresentar-se em forma de
paragrafo fechando a justificativa)
5 METODOLOGIA
5.1 Populacdo e amostra (area geografica que sera executado o projeto:
estado, municipio, bairro etc.)
5.2 Plano de coleta de Dados
5.3 Plano de analise dos dados
6 CRONOGRAMA
REFERENCIAS*
APENDICES
ANEXOS

Cada item da secdo primaria (1, 2, 3 ...) deve iniciar em uma pagina
independente.

3 O enunciado dos objetivos geral e especificos iniciam-se com um verbo, que concretiza uma ideia. Lista de
verbos mais adequados: Reproduzir, Descrever, Enumerar, Identificar, Reconhecer, Relacionar,
Determinar, Explicar, Demonstrar, Expressar, Definir, Exemplificar, Classificar, Ordenar, Agrupar,
Diferenciar, Distinguir, Adaptar, Checar, Calcular, Separar, Sistematizar, Medir, Localizar, Resolver,
Eleger, Transformar, Modificar, Relacionar, Utilizar, Detectar, Reconstruir, Planejar, Especificar,
Interpretar, Organizar, Formular, Compor, Integrar, Fabricar, Enriquecer, Julgar, Opinar, Constatar,
Examinar, Verificar, Criticar.

4 Referéncia trata-se de um elemento pds-textual. Sem numeragao progressiva, pois nao é um tépico.
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(O8]
(o]
B

1,5 cm
2cm

Nesta etapa determina-se os motivos pessoais para a

escolha do assunto, a sua relevancia cientifica e social e os
referenciais tedricos que embasam esta escolha. Deve-se
preferencialmente, iniciar pela justificativa pessoal, i. e, quais
0s motivos que despertaram o interesse pelo assunto. Em
seguida, a justificativa teodrica, procurando demonstrar a
importancia do estudo para o campo cientifico e a relevancia
social do mesmo. (Esta € a primeira etapa do projeto de
pesquisa escrito, no entanto a ultima a ser elaborada, pois
possibilita uma descricdo, mesmo sucinta, das fases

anteriores.

Todo em espaco 1,5 entre linhas, com espagamento Opt (antes e depois)

3cm

|2 OBJETIVOS

i ‘ 1,5 em

52.1 Objetivo Geral

E ‘ 1.5 cm

i Analisar a praticas de leitura dos alunos do 1° ano do 2° grau das escolas
ipﬂblica da cidade de Palmas nos anos de 2010 a 2015.

i L5 cem

§2.2 Objetivos Especificos

i 1,5 cm

i ® Objetivo especifico 1

® Objetivo especifico 2

® Objetivo especifico 3
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3.9 Elementos Pos-Textuais

Os elementos pos textuais sdo apresentados na seguinte ordem: Referéncias,
Glossario, Apéndice, Anexo e Indice. E podem ser estruturados conforme as figuras
abaixo.

Referéncias - elemento obrigatdrio elaborado conforme a NBR 6023. (Todo em
fonte 12, espaco simples e separadas entre si por espaco de 1,5 cm). As REFERENCIAS
NAO SAO JUSTIFICADAS.

REFERENCIAS

'ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
'informacgao e documentacao: citacdoes em documentos: apresentacao. Rio de
.Janewo 2002a.

.ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724:
' Informacao e documentacéo: trabalhos académicos: apresentacao. Rio de
'Janelro 2011a.

.ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287:
| informacao e documentacéo: projeto de pesquisa: apresentacdo. Rio de
.Janelro 2011b.

.ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022:
' informac&o e documentacgdo: artigo em publicagao periddica cientifica
. |mpressa apresentacao. Rio de janeiro, 2005.

'ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:
mformag.ao e documentacao: referéncia e elaboracao. Rio de janeiro, 2002b.

W)
(@]

3cm |

' Jeannette IVIarguente (orgs). Fontes de informacédo para pesquisadores e
' profissionais. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 2000.

'EVARISTO, Adriana Maria; OLIVEIRA, Martinez de. Normas de referéncias
.conforme o estilo de Vancouver Presudente Prudente — SP: UNOESTE,
12011. 22 p.

| FACHIN, Odilia. Fundamentos da metodologia cientifica. Sdo Paulo:
.Saralva '20086.

GIL, Antdnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. Sdo Paulo: Atlas,
2002.

IBGE. Centro de Documentacdo e Disseminacio de Informacdes. Normas de
apresentacao tabular. Rio de Janeiro: IBGE, 1993. 62 p. ISBN
85-240-0471-1

'LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Fundamentos de
:Metodologla Cientifica. S&o Paulo: Atlas, 2003. ISBN 85-224-3397-6

:MEDEIROS Jodo Bosco. Redacao cientifica: a pratica de fichamentos,
'resumos resenhas. S&o Paulo: Atlas, 2006.

'CAMPELLO Bernadete dos Santos; CENDON, Beatriz Valadares: KREMER,
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Glossario - elemento opcional organizado alfabeticamente.

_______________________________________________________________________________________________

GLOSSARIO

Benchmark Ato de executar um programa de computador, um conjunto de programas ou
outras operacdes, a fim de avaliar o desempenho relativo de um objeto,
normalmente executando uma série de testes padroes e ensaios nele. Testes
de desempenho realizados em dispositivos como celular

FreeBSD Sistema operacional para computadores regido pela licenca BSD (Sistema
UNIX).

Hangout Local de encontro, socializar-se. (Informatica)

Kernel Nicleo do Sistema Operacional. E responsavel por ser o elo do hardware
(parte fisica) com o software (parte l6gica) do computador.

3em | Mobo E a abreviagio do termo "Motherboard”, que em portugués significa placa- | > ™

mae.

Newbie Pessoa que esta comecando no mundo da tecnologia e informatica,

principalmente em atividade online.

Overdrive Software para empréstimo de e-books e audiolivios em MP3. E a principal
fornecedora de solucdes de empréstimo de e-books para bibliotecas.

P2P Abreviacgo de “peer-to-peer” (par-a-par, em portugués). E um formato de rede
de computadores. Sua principal utilizacao € no compartilhamento de arquivos,
0 que impulsionou a troca de musicas, filmes, programas e jogos pela internet.

Click no numero de péginas para voltar ao sumario 2>



Apéndices - E um texto ou documento elaborado pelo autor com o objetivo de
complementar sua argumentacdo. E elemento opcional. Digitado em letra mailscula
(APENDICE) e apresentado por letras. Segue a mesma numeracdo de péaginas do
trabalho. Quando esgotadas as letras do alfabeto, deve-se utilizar letras mailsculas
dobradas. EX: (ANEXO AA — Questionario...).

APENDICE A - QUESTIONARIO DE ENTREVISTA

1 - Em que regidao vocé mora?

( ) Norte. ( ) Sul. ( ) Nordeste. ( ) Sudeste. ( ) Centro-Oeste.
2 - Qual sua faixa etaria?

( )Entre 18-25 ( ) Entre 26 — 35 ( ) Entre 36-49

3 — Quanto tempo por dia vocé fica nas Redes Sociais?

( J)Entre2ha4h ( )Entre5ha8h ( )Entre9ha12h

( ) Mais de 12h

3 cm
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Anexos - Apresentado em letra maiuscula. Trata-se de um texto (ou documento)
nao elaborado pelo autor do trabalho. E elemento opcional. Apresentado em caixa alta
(ANEXO) seguido por letras. Segue a mesma numeracao de paginas do trabalho.

ANEXO A - PORTARIA SMS.G N° 2190/2015

Institui diretrizes para a dispensa de medicamentos sob condigées especificas no dmbito da
rede de servigos da Secretaria Municipal de Satide de Sao Paulo.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA SAUDE, no uso das atribui¢ées que lhe sdo conferidas por
lei e considerando:

A Lein®8.080, de 19 de setembro de 1990, que dispbe sobre as condigbes para a promogéo,
protegdo e recuperacgdo da salde, a organizacdo e o funcionamento dos servigos
correspondentes e da outras providéncias;

O Decreto Federal n° 7.508, de 28 de junho de 2011, que regulamenta a Lei no 8.080, de 19
de setembro de 1990, que dispde sobre a organizacdo do Sistema Unico de Saude - SUS, o
planejamento da saude, a assisténcia a satde e a articulagéo interfederativa, e da outras
providéncias;

A Portaria GM/MS n° 3.916, de 30 de outubro de 1998, que aprova a Politica Nacional de
Medicamentos;

A Portaria/GM/MS n° 4.279 de 30 de dezembro de 2010 que estabelece diretrizes para a
organizagéo da Rede de Atencédo a Sande (RAS) no dmbito do Sistema Unico de Salde
(SUS),

A Portaria/GM/MS n° 424 de 19 de margo de 20 13 que redefine as diretrizes para a
organizagéo da prevengdo e do tratamento do sobrepeso e obesidade como linha de cuidado
prioritaria da Rede de Atengéo a Salide das Pessoas com doengas crbnicas;

A organizacgéo da Rede de Atengdo Psicossocial da Secretaria Municipal de Salde,
O Programa de Satide Integral para a populagédo LGBT;

Que a linha de cuidado é definida como a sequéncia que expressa o fluxo assistencial seguro
e articulacdo com base ha necessidade de satde do individuo sendo potente instrumento de
reorganizagdo do processo de trabalho em satide, facilitando o acesso do usuario as
unidades e servigos;

Que a Municipalidade de Sdo Paulo ja dispée na Remume -Relagdo Municipal de
Medicamentos para a Rede Basica, de rol de medicamentos mais amplo que o contemplado
no Componente Basico da Assisténcia Farmacéutica da Relagdo Nacional de Medicamentos-
Rename;

Que, mesmo assim, existem outros farmacos definidos pela Comissdo Farmacoterapéutica -
SMS que devem ser incluidos na Remume-SP para promover a integralidade do cuidado dos
pacientes assistidos pela Rede Municipal, aumentando a resolubilidade dos servigos desta
SMS;

Que a utilizacdo desses farmacos deveréa se pautar por um cuidado especial na sua
prescrigdo, uma vez que se encontram indicados em condicées clinicas especificas;

A importancia de adogdo de medidas para o emprego racional dos fitoterapicos selecionados
na SMS-SP que considerem os critérios adotados pela Comissdo Farmacoterapéutica para a
sua selegéo, especialmente, a existéncia de evidéncia eficacia e seguranga para afecgbes
definidas e a oferta de alternativas em substituicdo a medicamentos existentes na Relagéo
Municipal de Medicamentos- Remume-SP com perfil de seguranga menos benéfico.
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Os ANEXOS e APENDICES devem ser centralizados e com 0 mesmo destaque
tipografico das secbes primarias, como versa a alinea h da regra 4.1 da NBR 6024
(Numeracao Progressiva). Ou seja, CENTRALIZADO, CAIXA ALTA e NEGRITO.

indice - Elemento opcional. Diferente de sumario e listas. Traz uma relacdo
sistematizada de palavras ou frases que sao remetidos ao texto. Elaborado conforme a
ABNT NBR 6034.

Quanto sua ordenacdo podem ser em: ordem alfabética; ordem sistemaética;
ordem cronolégica; ordem numérica; ordem alfanumérica. “O titulo do indice deve definir
sua funcdo e/ou conteudo. Exemplos: indice de assunto, indice cronolégico, indice
onomastico etc.” (ABNT NBR 6034, 2005, p. 3).

Quanto ao enfoque o indice apresenta-se de duas formas: especial e geral. O
especial apresenta-se organizado por: autores; assuntos; titulos; pessoas e/ou entidades;
nomes geogréaficos; citacbes; anunciantes e matérias publicitarias; e geral quando
combina duas ou mais categorias, como por exemplo autores e titulos.

Exemplo de indice de Assunto

Filosofia, 12-15
Matematica, 19-22
Quimica, 30-36

Exemplo de indice Onomastico
Kierkegaard, S, 16-17, 22, 66, 74-75
Rousseau, J. J, 16-17, 22, 33, 55
Schopenhauer, A, 16-17, 55, 99

Erroneamente sumario e indice sdo tidos como similares. No entanto, diferem
muito em sua estrutura. O suméario enumera as divisées do documento, e na ABNT sdo
estruturados segundo a NBR 6027. Ja os indices organizam palavras ou frases que
localizam e remetem a determinada pagina do texto a que se refere, de acordo com seu
arranjo a norma que rege sua aplicabilidade € a NBR 6034.
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4 MODELO DE ARTIGO — ABNT NBR 6022

A norma ABNT NBR 6022 / 2003 é a norma que estabelece sistemas para
apresentacao de elementos que constituem um artigo em publicacao perioddica. De acordo
com a Norma, uma publicacéo periodica é:

Um dos tipos de publicacBes seriadas, que se apresenta sob a forma de revista,
boletim, anuario etc., editada em fasciculos com designacdo numérica e/ou
cronol6gica, em intervalos pré-fixados (periodicidade), por tempo indeterminado,
com a colaboracédo, em geral, de diversas pessoas, tratando de assuntos diversos,
dentro de uma politica editorial definida, e que é objeto de NUmero Internacional
Normalizado (ISSN). (ABNT NBR 6022, 2003, p. 2).

Aqui apresentaremos as estruturas de organizacdo de um artigo entendendo
que as normas abrem espaco para possiveis interpretacdes (Figura 3).

Figura 3 — Estrutura geral de um Artigo
ANEXO(s)

APENDICE(s)

GLOSSARIO

REFERENCIAS

3 CONCLUSAO

2 DESENVOLVIMENTO

1 INTRODUCAO

TiTULO DO ARTIGO, CAIXA ALTA E NEGRITO:
subtitulo caixa baixa nao negrito

TITULO DO ARTIGO EM LINGUA ESTRANGEIRA:
subtitulo lingua estrangeira
Nome do(s) autor(es) do artigo *

Opcionais
RESUMO

XXOOXOKXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXX XXXKX
200000 XXXX
RXXXAXXXKHKXKIIKXKIXHKKKIKXXKXXXXXKXXXXXK
OOOOOOOOOOOOOOOKXXXXXXXX
OO0 XXXXXXXXX

Palavras-Chave: XXXXXXXXXX. XXXXXXXX. XXXXXX.

ABSTRACT
20000 XXXXX
JOOXOOXXIOOXIOXIXXHOXIIXXXXXXX
XXX XXXXXXXXXK
OO0 XXXXX
XXOXOXXOOKKIOOXKUXXXXNX
XXXXXXXIKIXINXKXIHXXXIHXXXKHXXXXXHXXKX

Keywords: 30000000, X000 XXXXXX

* Breve curriculo dofs) autor(es) com o E-mail xxxx@gmail.com

Fonte: O autor

Artigos podem ser originais, que sao aqueles resultantes de relatos de
experiéncias, estudos de caso, e artigos de revisdo. E sua estrutura se constitui de
elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.



4.1 Elementos Pré-textuais

palavras chave® em lingua estrangeira.

o e o e - -

TiTULO DO ARTIGO EM LINGUA VERNACULA, CAIXA ALTA E NEGRITO:
subtitulo se necessario caixa baixa ndao negrito

TITULO DO ARTIGO EM LINGUA ESTRANGEIRA:
subtitulo lingua estrangeira

Nome do autor do artigo em negrito *

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
i
RESUMO i
|
O resumo (NBR 6028/2003). De acordo com a ABNT resumo de periédico deve |
ter entre 100 a 250 palavras os de artigos de periédicos; deve ressaltar o
objetivo, o método, os resultados e as conclusdes do documento. A ordem e a |
extensao destes itens dependem do tipo de resumo e do tratamento que cada |
item recebe no documento original. O resumo deve ser precedido da referéncia:
do documento, com exce¢do do resumo inserido no préprio documento. O
resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas el
ndo de enumeracgao de tépicos. Recomenda-se o uso de paragrafo Unico |
(Resumo indigesto). A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema |
principal do documento. (Ex: iniciar da seguinte forma: Discorre sobre xxxxx). |
A seguir, deve-se indicar a informacgé&o sobre a categoria do tratamento |
(memédria, estudo de caso, analise da situagéo etc.). Deve-se usar o verbo na
voz ativa e na terceira pessoa do singular. As palavras-chave (extraidas do
proprio resumo) devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da|
expressao Palavras-chave, separadas entre si por ponto e finalizadas também |

por ponto.

Palavras-chave: Resumo. ABNT 6028. Artigo de periodico.

ABSTRACT

) 8.6.0.0.0.0.0.0.0.0.000000000000060000000000000000000000006000000800000000000¢
) 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000000000000000060000000000000000000000000000000000000004
P 8.0.0.0.0.0.0.0.0.0.009.9.0000000.00000000000000000000000000000000009800000040400004
1 8.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000000000006600000000000000000000008.00000000000000004000004
P 8.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000000 000000880000 00000000000000000000888000000000004
XXXXXXXXX

Keywords: OO XXX XXXXXX.

* Alunir e curscuRescie ernarfedreve cli-nailoodamgihdib(sirautor(es). xox@.gmail.com (Regra
6.1.2 da NBR 6022) (Fonte 10 cm).

____________________________________________________________________________

5 Em inglés - Abstract, em espanhol - Resumen, em francés - Résumé;
6 Em inglés - Keywords, em espanhol - Palabras clave, em francés - Mots-clés.

Os elementos pré-textuais, do artigo, compde: titulo e subtitulo; nomes dos
autores; resumos e palavras-chave. O titulo e subtitulo (quando houver) devem figurar
primeira pagina do artigo. Podem ser diferenciados tipograficamente. Seguido do titulo e
subtitulo em lingua estrangeira. Os nomes dos autores acompanham um breve curriculo
na nota de rodapé, indicado por um asterisco, bem como endereco eletrénico. O resumo
deve ser de acordo as regras da ABNT NBR 6028, e sua extensao deve ter entre 100 a
250 palavras. As palavras-chave devem ser separadas por ponto e finalizadas, também,
por ponto, segundo a regra 3.3.3. (ABNT NBR 6028, 2003, p. 2). Seguido de resumo® e
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4.2 Elementos Textuais

Os
concluséao.

A parte introdutoria deve constar as delimitacbes do assunto exposto na

elementos textuais do artigo sao: introducdo, desenvolvimento e

pesquisa e outros elementos pertinentes.

O desenvolvimento € a parte principal do artigo. Nele contém todo o assunto
tratado na pesquisa. Suas sec¢Oes sao divididas conforme as regras da NBR 6024
(Numeracado progressiva das sec¢des de um documento). A numeragcdo primaria deve

iniciar em uma nova pégina. E sua nomenclatura fica a critério do autor.

Na concluséo, se apresentam o0s elementos que correspondem aos objetivos

e hipéteses da pesquisa.

Y g
i XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX:
lXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX'
'XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX'
IXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX:
iXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXE
:XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX:
|XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX'
'XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
:XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

1

]

i

] P

i 1,5 em
]

1

]

Todo em espacgo 1,5 entre linhas, com espacamento Opt (antes e depois)

EFZ DESENVOLVIMENTO
i 1,5 cm

i ). 9.90.0.0.0.90.9.0.0.0.9.9.0.9.9.0.0.9.9.0.9.0.90.009.90$0999090009000000008&
EXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXE
iXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXE
lXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX:
.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX'
'XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX'
'XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX'
'XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXI
IXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

1,5 cm

1,5 em
i 1,0.0.0.0.0.0.9.9.9.0.9.9.9.0.0990.9.9.99990000000909999000000009904
IXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX'
lXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX:
iXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX:
EXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX:
lXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX:
.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX'
'XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

|
|
!
i !
|
2.1 Desenvolvimento !
i !
]
I
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16 CONCLUSAO

1,5 em
1 9.0.0.90.90090.090.00090.00000000000000000000000000000 8

|
|
o 2cm
|
I

i b(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(Xi
i b(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(Xi
E D(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(Xl
i d(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X'
i 0(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X'
i 0(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X'
i O(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X
i :X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X)(X

4.3 Elementos Pdos-textuais

Os elementos pOs-textuais a serem adotados deste manual sdo: Nota(s)
explicativa(s); Referéncias (obrigatorio); Glossario; Apéndices e Anexos. Sua tipografia
pode ser consultada no topico 3.9.
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5 MODELO DE MONOGRAFIAS, TESES, DISSERTACOES, TCCS — ABNT NBR 14724

Existem diversas normas utilizadas na elaboracédo de um trabalho cientifico (TCC,
monografia, tese, dissertacdo). A ABNT apresenta pouco mais de sete normas para sua
elaboracdo. Elas sdo estruturadas pela Comissdo de Estudo de Documentacao
(ABNT/CB-014 Informacdo e Documentagdo), que compreende as diversas praticas
referentes a unidades de informacdo, servicos de indexacdo, resumos, trabalhos
académicos etc.

Assim, além da NBR 14724 de trabalhos académicos, (a principal para este fim),
também relacionam as normas para: Resumo (NBR 6028), Indexacdo (NBR 12676),
Sumario (6027), Referéncias (6023), Numeracédo Progressiva (NBR 6024), Citacdo (NBR
10520) e mais as Normas de apresentacdo tabular do IBGE e o Cddigo de Catalogacao
Anglo-Americano — AACR para ficha catalogréfica.

E sua estrutura apresenta-se conforme a figura abaixo:

Figura 4 — Estrutura geral de uma monografia

Elementos Pos-Textuais

Apéndice(s)

Glossario

Referéncias

Elementos Textuais

Conclusio

Desenvolvimento

13 r————————————————
Introdugo | Inciar em pagina impar. Regra 5.2.2 :

: da NBR 14724/2011 |

Sumério

Lista de simbolos

Lista da abraviaturas

e siglas Elementos

Lista de tabelas |

Lista de ilustraptes | Pré-Textuais

Abstract |

Resumo
Epigrafe

Agradecimentos |

As folhas sao contadas a Dedicatdria(s)
partir da folha de rosto,

sequencialmente, mas so

& impresso o namero a Errata |
partir da introducao, até o Ficha catalografica

final do trabalho. o
Folha de rosto

Folha de aprovagio |

Lombada

Capa

[:l Elemento obrigatério

Fonte: O autor



De acordo com a NBR 14724, o formato do trabalho deve seguir alguns requisitos
essenciais:

e Digitado em cor preta, papel branco (ou reciclado) no formato A4 (21 cm x 29,7
cm).

e Fonte tamanho 12 (A norma nao especifica o tipo, no entanto recomenda-se Times
New Roman ou Arial).

e Fonte menor que 12 (recomenda-se 10) para as legendas e fontes das ilustracdes,
citaces longas, notas de rodapé, paginacéo e dados da catalogacao.

e Os elementos textuais e pos-textuais podem ser digitados no anverso e verso das
folhas.

e As sec¢Oes primarias devem iniciar em pagina impar, no anverso da folha.

e Os titulos sem indicativo numérico devem ser centralizados. S&o estes: errata,
agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de
simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e
indice(s).

Algumas caracteristicas tipograficas nao estdo inseridas nas normas, ficando a
cargo de interpretacbes e recomendacdes. Portanto, apresentamos algumas
recomendacdes na elaboracéo dos trabalhos, como:

¢ Iniciar a introducao com o topico 1;

¢ Iniciar a margem do texto a 2 cm do paragrafo;

e Deixar um espaco de 1,5 cm entre as secdes e o0 paragrafo, e entre as citacoes
com mais de 3 linhas;

e Seguir a tipografia apresentada no topico de numeracao progressiva deste manual;

e Na capa, o cabecalho deve apresentar-se no topo da folha. O(s) nome(s) do(s)
autor(es) deve(m) ser digitado(s) na mesma distancia entre o cabecalho e o titulo,
enguanto o titulo deve figurar no meio da folha.



5.1 Capa

Elemento obrigatério e segundo a NBR 14724/2011 as informacdes que
compdem a capa de um trabalho cientifico como monografias, teses e dissertacdes sao:
nome da instituicdo’, nome do autor(es), titulo e subtitulo (se houver), local e data. Fonte
12 e espaco 1,5 cm entre linhas. (obs.: N&o negritar o subtitulo nem local e data). Deve-se
centralizar todas as informacfes como apresentado na figura abaixo.

ESCOLA TOCANTINENSE DO SUS - ETSUS
NOME DO CURSO

______________________________________ Mesmas distancia entre

: ! o titulo e o cabegalho
| NOME(S) DO(S) ALUNO(S) |

W]
(@]

3cm

subtitulo se houver (ndo negrito)

iTiTULO CAIXA ALTA NEGRITO CENTRALIZADO: i

Palmas-TO
2017

7 Ainda segundo a NBR 14724/2011, o Nome da Instituicdo é INFORMACAO OPCIONAL, no entanto
recomenda-se neste manual que o mesmo seja identificado encabecando a capa do trabalho.
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5.2 Lombada

Lombada € um elemento opcional que integra parte da capa e “[...] relne as
margens internas ou dobras das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou
mantidas juntas de outra maneira; também chamada de dorso” (ABNT NBR 12225, 2004,
p. 1). Elementos como autor e titulo devem compor as informagdes contidas na Lombada.
Sendo o titulo abreviado ou néo, visto que recomenda-se a reserva de um espaco minimo
de 3 cm na borda inferior para possibilitar a localizagdo do niumero de chamada para
procedimentos de catalogacédo da biblioteca.

Existem dois modelos de lombadas: lombada americana e lombada europeia. O
modelo americano permite ler com mais facilidade quando o mesmo esta sobre a mesa, ja
na prateleira, para padroes de organizacao, recomenda-se o modelo europeu (vide figura
5), onde é possivel ler debaixo para cima, facilitando o arquivamento nas prateleiras das
bibliotecas.

Figura5 - Lombada

3cm

Fonte: O autor

Click no numero de péginas para voltar ao sumario 2>
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5.3 Folha de Rosto

A folha de rosto é elemento obrigatério e as informacbes devem ser
apresentadas na seguinte ordem: nome do autor(es), titulo e subtitulo (se houver),
natureza do trabalho (monografia, tese, dissertacdo, TCC e outros) apresentando um
objetivo breve (como aprovacdo em disciplina, graduagédo e outros) com o nome da
instituicdo a que é submetido e a area de concentracdo. Logo depois (proxima linha)
colocar o nome do orientador e coorientador (se houver), local e data. As informacdes
também séo centralizadas, com excecdo da natureza do trabalho e nome do orientador (8
cm da margem). Nesta folha também n&o negritar a natureza do trabalho, o local e a data.

NOME(S) DO(S) ALUNO(S)
CAIXA ALTA NEGRITO CENTRALIZADO

3 cm

TITULO DO TRABALHO (CAIXA ALTA NEGRITO):
subtitulo se houver (ndo negrito)

Monografia apresentada ao|
curso de Técnico em Radiologia |
da Escola Tocantinense do SUS |
Dr. Gismar Gomes parai

técnico em Radiologia.

Orientador: Prof. Dr. Xxxxxx x
KXXXXK KXXXXXX

Palmas-TO
2017
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5.4 Ficha Catalografica

Este elemento, obrigatdério, de representacdo tematica e descritiva deve ser
elaborado por Bibliotecarios com base no Cdédigo de Catalogacdo Anglo-Americano —
AACR2 ou no Resource Description and Access — RDA. A ficha deve ser impressa na
parte inferior do verso da folha de rosto®.

Na figura 6, a ficha catalografica é representada com suas dimensdes, e
disposicao no verso da folha de rosto.

Figura 6 — Ficha catalogréfica

Cutter
Sobrenome, Nome do autor.

Titulo: subtitulo de houver/ Nome completo dos autores (Até 3) —
Palmas, 2014
xf..il

Trabalho Monogréfico (Curso de XXXXX) - Escola Tocantinense
do Sistema Unico de Sadde - ETSUS, 2014 7,5cm
Impresso por Computador (F otocdpia)
Orientador(a): XXx0000XX X000

1. Palavras chaves. 2. Palavras Chaves. 3. Palavras chaves. . Titulo.

CDU XXXXX
CDD XXXXX

Didos da Catalopagan Anglo-Amarican Cataloguing Rules - AACR2
Blblioteca da ETSUS TO

e e

uve Nome completa dos autores (A6 3) -

Trabalho Menogrifica (Curso de XXXXX) - Escola Tocantinense
do Sisten TSUS, 2014

opia)

1. Palavias chaves. 2. Palavras Chaves. 3. Palavras chaves. |, Titulo,

CDU XXX
DD XXXXX

Fonte: O autor

5.5 Errata

Errata € um elemento opcional apresentado “em papel avulso ou encartado,
acrescida ao trabalho depois de impresso”. (ABNT NBR 14724, 2011, p. 7), onde deve ser
inserida logo apés a folha de rosto. Apresenta um quadro, ilustrando os erros com as
correcdes tipograficas. Vide figura 7.

Figura 7 — Modelo de errata
ERRATA

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares com reimplantacao de enxerto
o6sseo autélogo autoclavado associado ao plasma rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de
preservacao de membro em caes. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) - Faculdade de Medicina Veterinaria e
Zootecnia, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2011.

Folha Linha Onde se |é Leia-se

16 10 auto-clavado autoclavado

Fonte: ABNT NBR 14724, 2011, p. 7

8 A ficha catalogréfica para trabalhos académicos deve ser solicitada diretamente a biblioteca, apenas, por
alunos em fase de conclusdo de curso e servidores da ETSUS-TO, através de formulario préprio,
constante no link http://saude.to.gov.br/gestao/etsus/biblioteca/.
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5.6 Folha de Aprovacéao

Um elemento obrigatorio que € inserido apos a folha de rosto e traz as seguintes
informacdes: nome do(s) autor(es) do trabalho, titulo e subtitulo (se houver), natureza do
trabalho (em fonte menor), data de aprovacao do trabalho e a relacdo dos componentes
da banca examinadora (com titulagédo e instituicdo a que pertencem).

NOME COMPLETO DO(S) ALUNO(S)

TITULO DO TRABALHO CAIXA ALTA NEGRITO:

i subtitulo se houver (ndo negrito)

presentado ao curso de XXXXX |
a Escola Tocantinense do SUSE

ara obtencdo de XXXXXX.
Fonte 10

T Q 0 -

3 em Aprovadaem [/ /

BANCA EXAMINADORA

Nome do Orientador (Orientador)

Primeiro Examinador

Segundo Examinador
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5.7 Dedicato6ria

Elemento opcional onde o autor pode prestar homenagens (mesmo péstumas) a

alguém ou a grupo de pessoas.
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5.8 Agradecimentos

Outro elemento opcional onde se registra contribuicdo de pessoas / grupos /

instituigcdes, que deram apoio e colaboraram para a realizagao do trabalho.

8

Caixa Alta negrito e centralizado

2 cm

‘3 cm
Todo em espago 1,5 cm e fonte 12

AGRADECIMENTOS
Agradecemos o apoio de todos aqueles que dedicaram seus esforgco

para a realizagdo deste trabalho. E em carater especial:
Agradecemos também a escola XXXXXX... etc.

Ao centro de estudos aplicados da unidade...

Agradecemos XXXXXXX
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5.9 Epigrafe

Elemento opcional. Mas deve ser elaborado conforme a ABNT 10520 (CitacGes
em documentos). Em regra, caso ocupe mais de 3 (trés) linhas, colocar em fonte menor
gue a do texto, caso contrario, usar mesma fonte (12). No entanto a mesma deve ser
alinhada no canto inferior direito da folha. “[...] Podem também constar epigrafes nas
folhas ou paginas de abertura das sec¢des primarias”. (ABNT NBR 14724, 2011, p. 7). O
conteudo da citacao deve ter relacdo com o tema do trabalho.

“A vida talvez fosse mais simples, mas
também menos séria, se moral fosse uma
parte de mim, assim como meu coragéo ou
minha espinha. Pensar para si a moral de
maneira tdo heterogénea € prova de falta de
| ... 8cm._ confianga, primeiro, no proprio
Fonte 12 querer-ser-assim e também no
querer-ser-assim dos outros. Da mesma
forma é prova de falta de confianca na
congruéncia dos conceitos morais, que
resultam para mim e para os outros. Porem,
0 que quer que seja aquilo que desejamos,
sua base e muito fragil- e na histéria muitas
vezes se mostrou que tentativa alguma de
fazé-la aparecer artificialmente mais forte
moveu os homens a serem moralmente

melhores”

Ernst Tugendhat

_____________________________________________________________________________________________________
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5.10 Resumo na lingua vernacula

Este elemento € obrigatério e deve ser elaborado conforme a NBR 6028
(Resumo). Para monografias, teses e dissertacdes recomendamos o resumo informativo
(ou analitico), que é aquele que “Informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e
conclusdes do documento, de tal forma que este possa, inclusive, dispensar a consulta ao
original.” (ABNT NBR 6028, 2003, p. 1). Também € importante dispensar comentarios
pessoais e juizos de valor no resumo.

Resumo é um elemento digesto®. E recomenda-se o uso de paragrafo Unico.
Também deve ser iniciado com um verbo na voz ativa na terceira pessoa do singular.
Assim, recomenda-se utilizar verbos como: Discorre sobre, Estuda, Apresenta, Discute,
Evidencia, Destaca, Propbe, Relata, Revela, Menciona, Aborda, Relaciona, Demonstra,
Propicia, Descreve e outros)?°,

As palavras-chave que irdo representar o conteudo do trabalho, devem figurar
abaixo do resumo separadas entre si por pontos e finalizadas também por ponto. (ABNT
NBR 6028, 2003, p. 2).

A NBR 6028 (norma de resumos), também aponta trés tipos de resumo:

O resumo critico (resenha) é formulado por especialistas na analise critica de
algum documento. E ndo se aplica em resumos para monografias.

O resumo indicativo ndo dispensa a consulta ao original. Nele sdo indicados os
pontos do trabalho de forma sumaria.

O resumo informativo, mais indicado para trabalhos académicos e cientificos,
informa de maneira ordenada a finalidade, metodologia, resultados e conclusdes do
trabalho exposto, de forma a dispensar a consulta ao original.

Os resumos para Monografias devem conter entre 150 a 500 palavras.

°® Traz as principais ideias do autor.
10 Obs.: Nao é recomendado iniciar resumos como “Este trabalho fala sobre...”. O documento de pesquisa
cientifica em si ja € um trabalho, entende-se que desta forma compromete o texto, pois seria redundante e
por ser, 0 resumo, um elemento importantissimo para o trabalho, entende-se que seja, portanto, um
elemento muito bem concatenado.
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RESUMO
Espaco 1,5

iscorre sobre a norma de Resumo (NBR 6028/2003) onde deve ressaltar o]
bjetivo, o0 método, os resultados e as conclusées do documento. Deve conteri

ntre 150 a 500 palavras. A ordem e a extensao destes itens dependem do tipo dei
resumo e do tratamento que cada item recebe no documento original. Algunsi

i Fonte 12

® O

. rS . ~ |
Jem iresumos devem ser precedidos da referéncia do documento, com excegéo do!

I . . - . i
'resumo inserido no proprio documento. O resumo deve ser composto de uma
I

isequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracéo de topicos.

' Resumo ¢ digesto (resumo das principais ideias do autor), portanto recomenda o;
'uso de paragrafo tnico. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema!
iprincipal do conteudo. (EX: iniciar da seguinte forma: Discorre sobre as praticas de|

ileitura na comunidade X...). A seguir, deve-se indicar a informacao sobre ai
icategoria do tratamento (memoria, estudo de caso, analise da situacéo etc.)i
ideve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. E devem figurari
ilogo abaixo deste, antecedidas pela expressado palavras-chave, separadas entre sii

ipor ponto e finalizadas por ponto.

Palavras-Chave: Xxxoooo. X000 XXOXXXX.
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5.11 Resumo em lingua estrangeira

E um elemento obrigatorio também. Trata-se de uma versdo do resumo para
idioma de divulgacao internacional. (ABNT NBR 14724, 2011, p. 3).

Fonte 12 Espacgo 1,5

ABSTRACT

Discusses the standard Summary (NBR 6028/2003) which should highlight |
the purpose, method, results and conclusions of the paper. It must be |
between 150-500 words. The order and extent of these items depend on the |
type of resume and treatment that each item is given in the original |
document. Some abstracts must be preceded by the document reference,
with the exception of the inserted summary in the document itself. The
summary should consist of a series of concise sentences, affirmative and no i_‘
enumeration of topics. Summary is digest (summary of the main author of the |
ideas) therefore recommends the sole paragraph of use. The first sentence !
should be significant, explaining the main theme of the content. (EX: start as |
follows: Discusses the reading practices in community X ...). Next, you should |
indicate the information on the category of treatment (memory, case study
analysis of the situation etc ...) should use the verb in the active voice and the |
third person singular. The keywords should be drawn from the summary itself.
And must appear just below this, preceded by the keyword phrases,

separated by point and finalized by point.

3cm

Keywords: XXXXXXX. XXXXXXX. XXXXXXX
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5.12 Lista de ilustracdes

Elemento opcional. Designa os itens na ordem apresentada no texto, com 0s
nomes das ilustracbes separadas do titulo por travessdo e numero das folhas ou
paginas!! em que aparecem no texto. Na lista de ilustracdes podem vir entédo varios itens
ilustrativos  (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, plantas, quadros, retratos e outros). Por ser um elemento opcional,
recomenda-se elaborar listas (ilustracdes, graficos, figuras, quadros) apenas quando
estes apresentarem no minimo 5 (cinco) itens ilustrativos.

Espaco 1,5 Fonte 12
LISTA DE ILUSTRAQGES

1 QUAAIO 1 = TRUIO e 7
B e R T {17 T SO 9 |
D FIQUIa 1 = THUIO e o |
i U UFIQUIA 2 = THUIO oo 11 |
L QUAIO 2 = THUIO 12 |
I , QuUadro:3 = IR st ittt s s i aaes 13 :
§3cm QUAING ¥ = TRUO . ...viianniininnininsisnssimissmissssiiasTiissreissssmnis 13 ﬂ
T L RRCIIEER 1 (T O ————————— 16
' FERUA B = SRMUI0 ... cinsummismassssssssess s5osssssssssnsnanansausaausisnnsssssosnssasssranssnsans 19 ‘
R T L S ——————— 2 |
R | rem T ]

Cabe ressaltar que as listas podem vir figuradas de maneira individual: lista de
tabelas, lista de figuras, lista de graficos. E estas, por sua vez, correspondem a mesma
forma tipogréfica da lista de ilustragdes.

11 Diferenga entre folha e péagina: Pagina corresponde a cada face do papel onde é impressa. E folha
corresponde ao todo desta. Assim, uma folha tem duas paginas.
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5.13 Sumario

Elemento obrigatorio. Deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6027. Este € 0
ultimo elemento pré-textual, no entanto os “Elementos pré-textuais ndo podem constar no
sumario”. (ABNT NBR 6027, 2012, p. 3).

i 3 cm i
Y. O ———— -
i E Espago 1,5 Fonte 12 i i
L SUMARIO L
. .
T ————————— 7| |
! 12 | TOPICO PRIMARIO EM CAIXA ALTA E NEGRITO .......ovvvvvomennreiiiiiennnnnianes 8 |
i E 21 ECitaqées Topico secundario caixa baixa negrito............ccccccceeiiiiiiiiiccnenens 7 i i
i 3 2:1.3 iTépico terciario caixa baixa NEO NEGIt0.......ccouumeeieiiieiiicee e 8 i i
i E 2.1.2 ixxxxxxxx ............................................................................................................ 7 i i
i § 2.1.3 [ XOOKKKKKK cvevnenenscnsesessesssnsssensenssessesestastsesstasssssstasssssstassassstsssssetusssesssssssasansssans 8 | i
i 5 2.2 iTépico secundario caixa baiXxa Negrito...........ccceeviiiiiiiiiiiiiiiiiee e 7 i i
i 5 3 | TOPICO PRIMARIO SEMPRE EM CAIXA ALTA NEGRITO..........ccoouvumununnn. 8 ; i
| 3om R T S —— 7 M
| | IREFERENCIAS .....ooooimiiiiiiiiieiieiiesi sttt 81 |
i ' APENDICE A — TITULO DO APENDICE (CENTRALIZADO) ......ovovervreenen. 9 | i
i E EAPENDICE B - TITULO DO APENDICE (CENTRALIZADO) ......c.cccvveennne. 10 E i
i 5 ANEXO A — TITULO DO ANEXO (CENTRALIZADO)..........ccoooeecrerrerrcnennns 12 i i
i 5 EANEXO B — TITULO DO ANEXO (CENTRALIZADO)..........ccoeoeeeererarennennes 13 i i
i ' EANEXO C — TITULO DO ANEXO (CENTRALIZADO)...........ooveeceeeecreennne 15 | .
. -
. -
| ! : ! |
| ! fossti et i st s el s s : !
i E i Alinhado na margem do indicativo mais extenso i i i
L .
| 3 l !
. ! .
o |
| : : !
. : !
E .
: ! b
| : : :
[ i i !
= e
i i

A estrutura do sumério, segundo a ABNT NBR 6027 (2002), deve ter seus
indicativos das secOes alinhados a esquerda, como apresentados na norma de
numeracgao progressiva, a ABNT NBR 6027. Além de alinhar com base na margem do
titulo do indicativo mais extenso. (Confira tutorial de elaboragéo de sumario no ANEXO A).

Click no nimero de paginas para voltar ao sumario =
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5.14 Elementos textuais

Aqui se expde a redacdo do trabalho. E dividido em uma parte introdutéria, o
desenvolvimento e uma parte conclusiva.

Recomenda-se que o primeiro item (1) seja a Introducdo. E € nessa parte que se
inicia a numeracéo das folhas (contadas a partir da folha de rosto).

O desenvolvimento e a nomenclatura de seus tépicos, subtopicos, alineas, ficam
a critério do autor, no entanto seguindo uma relagdo tematica subordinada ao tema
escolhido para seu trabalho.

O ultimo tépico textual é a conclusdo. Em alguns casos pode-se usar o termo
consideracdes finais, visto que a norma ressalta que “A nomenclatura dos titulos dos
elementos textuais fica a critério do autor” (ABNT NBR 14724, 2011, p. 5).

N&o € objetivo deste manual apresentar as metodologias de elaboracdo de
trabalho cientifico. No entanto, apresentaremos algumas caracteristicas com base nas
normas da ABNT.

5.14.1 Introducao

Primeiro topico do trabalho (no entanto recomenda-se ser o ultimo a ser
desenvolvido). Deve-se comegar a numeracdo do mesmo nesta pagina. Os pré-textuais
(capa até sumario) ndo sdo numerados. Conta-se a partir da folha de rosto (ndo contar
CAPA nem FICHA CATALOGRAFICA).

Segundo a regra 5.2.2 da NBR 14724/2011 - Os titulos das SECOES
PRIMARIAS devem comecar em pagina impar.
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_______________________________________________________________________________________________

''1,5 cm
2¢m  Primeiro tépico do trabalho. Deve-se comegar a numeragéo do mesmo
nesta pagina.

Todos os topicos primarios (1, 2, 3 ...) devem iniciar numa nova pagina.

Segundo a regra 5.2.2 da NBR 14724/2011 - Os titulos das SECOES

Aqui neste topico, o autor deve apresentar uma visdo geral de sua
pesquisa, redigindo de maneira breve alguns itens abordados no projeto de
pesquisa, como: problematizagdo, objetivos, metodologia, justificativas e depois
podera apresentar uma sintese de cada capitulo.

No topico 2, xxxxxxx, abordar-se-a um apanhado historico do tema
preterido neste estudo, onde se mostra as diversas tendéncias do sistema, fazendo
um comparativo com a atualidade discorrendo nos subtopicos seguintes para dar um
enfoque cientifico da xxxx...

No terceiro topico, intitulado XXXXXX, relata-se o desenvolvimento do
sistema abordado na xxxxxxx (e assim por diante)...

Embora seja este o primeiro topico textual do trabalho, recomenda-se que

seja o ultimo a ser elaborado de forma definitiva.

Click no numero de péginas para voltar ao sumario 2>
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5.14.2 Desenvolvimento

Parte textual do trabalho. Vale ressaltar que cada tépico primario (1, 2, 3, 4..)
deve iniciar em uma pagina independente. O desenvolvimento é a parte mais extensa do
trabalho. Ele devera dividir-se em secdes e subsecdes, podendo-se ainda agregar ao
texto tabelas e ilustragdes.

A regra 5.2.2 da ABNT NBR 1724 (2011, p. 10) aponta que as “sec¢bes primarias
devem comegar em pagina impar (anverso), na parte superior da mancha grafica”

5.14.3 Conclusao

Parte conclusiva do trabalho. Aqui sdo apresentados os objetivos e hipoteses da
pesquisa.

5.15 Elementos Pdés-textuais

“E a parte que sucede o texto e completa o trabalho” (ABNT NBR 14724, 2011, p.
2). Os elementos poOs-textuais seguem com a mesma numeracdo do trabalho. E séo
apresentados na seguinte ordenacdo: Referéncias (obrigatorio), Glossario (opcional),
Apéndice (opcional), Anexo (opcional), indice (opcional). (Vide topico 3.9)
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6 MODELOS DE TABELAS E ILUSTRACOES

Um caso a parte. Decidimos apresentar questdes de ilustracdo em trabalhos
cientificos, visto que tal elemento causa uma série de davidas aos alunos.

Na formatacdo de outros graficos como tabelas e quadros a ANBT NBR 14724
/2011 recomenda: “[...] quando digitado, a fonte tamanho 12 para todo o trabalho,
inclusive capa, excetuando-se citacdbes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacado, dados internacionais de catalogacdo na publicacdo, legendas e fontes das
ilustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme”. (ABNT NBR
14724, 2011, p. 10, grifo nosso).

6.1 Diferenca entre tabelas, figuras e quadros

Tabelas e quadros diferem quanto seu conteudo e formatagdo. Enquanto
tabelas sugerem uma forma de apresentacdo, ndo discursiva, de dados numéricos e
estatisticos (resultados quantitativos), Quadros buscam sintetizar informag6es do préprio
texto, com resultados qualitativos (quadros configuram um tipo de ilustracao).

Quanto a sua apresentacado, nas Tabelas usam-se bordas laterais (ndo fechadas)
e os Quadros, apresentam bordas laterais que devem ser fechadas.

Quadro 1 — Modelo de quadro

Caracteristicas Tabelas Figuras Quadros
Cat. llustracao N&o Sim Sim
Dados Quantitativos Sim Nao Nao
Dados Qualitativos Nao Também Sim
Borda Aberta Sim N&o se aplica Nao
Borda Fechada N&o N&o se aplica Sim
Citadas no Texto Sim Sim Sim
Fontes Sim Sim Sim

Fonte: O autor

As tabelas “Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do
trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE)”. (ABNT NBR 14724, 2011, p. 11). Ainda de acordo com a ABNT NBR
14724 (2011, p. 4), secdo 3.32, tabela é a "forma ndo discursiva de apresentar
informacdes das quais o dado numérico se destaca como informacéo central"*?.

Percebe-se que a legenda das tabelas e ilustracdes, assim com as fontes das
mesmas, sao em fonte menor que o texto, como versa a regra 5.1 da ABNT NBR 1724
(2011, p. 10), “[...] legendas e fontes das ilustracGes e das tabelas, [...] devem ser em
tamanho menor e Uniforme”. Recomenda-se fonte 10. Abaixo apresenta-se o modelo de
Tabela.

12 Obs.: A mesma citagdo encontra-se no livro Normas de apresentacgédo tabular do IBGE (1993, p. 9). O
gue leva a acreditar que tal citacao é do IBGE e ndo da ABNT.



A legenda do titulo da tabela em negrito e na mesma fonte do trabalho. Tamanho 10 e espago simples.
Tabela 8 — Superficie total, em nimeros absolutos e relativos, por zona hipsomeétrica !
do Brasil — 1973 E

| _ Superficie total

i Zona hipsométrica ‘ '

E {m) . Absoluta (km?) Relativa (%)
Total 8511 096 100,00
| Terras baixas 3480 553 41,00
3 0 a 100 2050318 24,09
| 101 a 200 1439 235 16,91
| Terras altas 4976 176 58,46
i 201 a 500 3151646 37,03
! 501 a 800 1249 906 14,68
| 801 a 1200 574 624 6.75
:} Areas culminantes 46 267 0,54

| 1201 a 1800 44767 0,52
| 1801 a 3014 (1) 1 500 0,02

iLFonte: IBGE, Diretoria de Geociéncias, Departamento de Cartografia, 1973

' Notas: Dados sujeitos a retificagao.

i(1) Areas de reservas ecolégicas, conforme resolucao n° 04 de 18.09.1985 do Conselho Nacional do Meio
| Ambiente

Ndo Negrito. Fonte 10

As figuras devem ser mencionadas também no corpo do trabalho. Apresentam
legenda e fonte em tamanho 10.

Figura 8 — Modelo de Figura

Bibliodador

Fonte: Blog Bibliodados, 2012
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7 REGRAS CITACOES ABNT NBR 10520

A pesquisa € evidenciada por busca em fontes ja existentes. Assim, todo trabalho
cientifico deve conter fontes de pesquisa como elemento de citagdo. As citacdes
objetivam o respaldo do trabalho cientifico além de exemplificar pontos de vista sobre o
assunto pesquisado e evitar plagios, visto que ndo se deve usar ideias e conceitos de
outrem sem mencdo do autor. Nesse contexto, a norma da ABNT que especifica as
caracteristicas para apresentacao de citacfes € a NBR 10520 (Apresentacao de Citacdes
em documentos), que conceitua citagcdo como a “[...] mencgao de uma informacédo extraida
de outra fonte”. (ABNT NBR 10520, 2002, p. 1).

Apresentam-se diversos tipos de citacbes e as regras gerais para sua
apresentacao. Ainda existindo duvidas, recomenda-se uma breve consulta & norma NBR
10520.

7.1 Regras gerais de apresentacao

Dependendo do documento pesquisado, as citacdes, de maneira geral, devem ser
figuradas pelo nome do autor, pela instituicdo, responséavel ou titulo.

Devem vir separadas por virgula: o autor, 0 ano e o nimero de paginas, assim
(SOBRENOME, ANO, p. 5).

Ja quando apresentado mais de um autor, separar, 0S mesmos, por ponto e
virgula. (SOBRENOME; SOBRENOME; SOBRENOME, ANO, p. 5).

Quando a citacdo é indireta, a indicacdo da pagina é opcional.

Devem ser apresentadas tipograficamente em letras MAIUSCULAS e mindsculas
guando sua indicacdo de responsabilidade € mencionada no texto. E quando a autoria
ndo for mencionada no texto, a mesma deve figurar em letras MAIUSCULAS dentro dos
parénteses.

Exemplo de citacdo com autoria mencionada no texto!s:

De acordo com Touraine (1997, p. 38), “A sociedade nada mais é que o conjunto

dos efeitos produzidos pelo progresso de conhecimento”.

Exemplo de citacdo com autoria ndo mencionada no texto4:

“A sociedade nada mais € que o conjunto dos efeitos produzidos pelo progresso
de conhecimento” (TOURAINE, 1997, p. 38).

Basicamente as citacdes se definem de trés formas. Citacdo de Citacao, que é a
citacdo de forma direta ou indireta de um texto onde, porventura, ndo se teve acesso ao
documento original. Citacao Direta, que € a transcricao textual de parte da obra do autor
consultado. E a Citacéo Indireta, onde o texto € baseado na obra do autor consultado.
(ABNT NBR 10250, 2002).

13 Apenas a primeira letra do nome em caixa alta.
14 Todo em mailscula dentro dos parénteses.



7.2 Sistema de Chamada autor data e numérico

Existem dois sistemas de chamada: Numérico ou Autor-data'®. Deve-se
escolher APENAS UM ao longo do trabalho, e fazer correlacdo nas referéncias ou notas
de rodapé (ABNT NBR 10520, 2002).

Exemplo de Sistema Autor-data
e Um autor: (MORAES, 1993)
e Dois autores: (MORAES; SOUZA, 1997)
e Trés autores: (DUDZIAK; GABRIEL; VILLELA, 2000)
e Mais de trés autores: (BELKIN et al., 1982, p. 76)
e Entrada pelo titulo: (O DESENVOLVIMENTO..., 1998)
e Entidade: (COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS, 2002)

O Sistema Numeérico é feito em numeragédo Unica e consecutiva, em algarismo
arabico e remetendo as referéncias ao final do trabalho, do capitulo, ou parte, seguindo a
mesma ordem que aparece no texto.

Exemplo de Sistema numérico

Segundo Sagan “A quantidade de informacdo a que temos acesso é uma
indicagao da nossa inteligéncia” 3.

Ou

Segundo Sagan “A quantidade de informacdo a que temos acesso € uma
indicacao da nossa inteligéncia” (3).

Nas Referéncias no final do trabalho

(3) SAGAN, Carl. Cosmos. Sdo Paulo: Editora Francisco Alves, 1980. p. 270.

E este sistema numérico ndo deve ser utilizado quando houver notas de rodapé
(que podem ser Notas de Referéncia e Notas Explicativas). Por este motivo, néo
recomendamos o uso deste em trabalhos académicos. Damos preferéncia ao autor-data
por ser de facil compreenséo e mais flexivel.

15 Obs: quando usar o sistema autor-data, usar as notas apenas para notas explicativas.
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7.3 Citacao Direta

Na citacéo diretal® (até 3 linhas e entre aspas duplas!’) é preciso especificar no
texto as paginas da fonte consultada (quando houver).

Exemplo de citacdo direta

Segundo Sagan (1980, p. 270), “A quantidade de informagdo a que temos

acesso é uma indicagao da nossa inteligéncia”

7.4 Citagao Indireta

Como sabemos, nas cita¢cdes indiretas, o texto € baseado na obra do autor
consultado, isto €, ocorrem quando se transcreve as ideias do autor usando suas proprias
palavras.

Exemplo de citacdo indireta

Sobre a invencdo da imprensa, como conta Sagan (1980, p. 281), por volta de
1450, haviam dezenas de milhares de incundbulos no continente europeu, no entanto
praticamente a mesma quantidade ja existia na China, no ano 100 a. C. Porventura, 50
anos apos a invencao dos tipos moveis, ou seja, em 1500, j4 existiam cerca de dez

milhdes de livros impressos. Era a géneses do aprendizado para quem soubesse ler.

Na referéncia:

SAGAN, Carl. Cosmos. Sao Paulo: Editora Francisco Alves, 1980. 345 p.

Acredita-se, erroneamente, que em uma citacao indireta ndo se deve colocar o
namero da pagina (posto que na citacao direta € regra). No entanto, a regra 5.1 da NBR
10520 versa o seguinte: “Especificar no texto a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou
secao(bes) da fonte consultada [...]. Nas citacdes indiretas, a indicacdo da(s) pagina(s)
consultada(s) € opcional”. (ABNT NBR 10520, 2002, p. 2, grifo nosso).

16 Também é conhecida como Ipsis litteris que significa "tal e qual®, justificando que a mesma é fiel ao texto
original.
17 Obs: As aspas simples séo utilizadas para indicar uma outra citagdo no interior da citacao.
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7.5 Citacao de Citacao

As citacOes de citacdes sdo aquelas extraidas de um texto citado por outro autor
dentro da obra consultada. Neste caso faz-se a referéncia da obra consultada. E no texto,
identifica-se 0 autor ndo consultado (autor da citacdo dentro da obra consultada) do autor
consultado, com a expressao latina Apud (citado por).

Exemplo de citagdo de citacéo

Obra nio Obra consultada

consultada Citadf por

Leedy (1988 apud RICHARDSON, 1991, p. 417) compartilha deste ponto de
vista ao afirmar “Os estudantes estdo enganados quando acreditam que eles estdo

fazendo pesquisa, quando de fato eles estdo apenas transferindo informacéo factual

L.T.

Na Referéncia:

RICHARDSON, Joan. Even high school students can do real research. Catholic Library
World, Baton Rouge, Louisiana, v. 62, n. 6, p. 414-418, maio/jun. 1991. ISSN-0008-
820X.

7.6 Citacado Longa

As citagOes diretas com mais de trés linhas (citagdes longas) devem ser
recuadas 4 cm da margem esquerda com letra menor (recomenda-se fonte 10) que a
utilizada, sem aspas e em espaco simples.

Os elétrons sédo carregados eletricamente, como seu nome sugere. A carga €
arbitrariamente chamada negativa. Os elétrons determinam as propriedades
quimicas do atomo, o brilho do ouro, a sensacdo fria do ferro, a estrutura
cristalina do diamante de carbono. Bem dentro do atomo, escondido além da
nuvem de elétrons, estd o ndcleo, em geral composto de prétons carregados
positivamente e néutrons, eletricamente neutros. Os atomos sdo muito pequenos
— uma centena de bilh&o deles de lado a lado seria do tamanho da ponta do seu
dedo minimo. (SAGAN, 1980, p. 218).

Veja tutorial no Word de como fazer corretamente uma citagéo longa (ANEXO B).

7.7 Citacao direta com mais de trés autores

Havendo mais de trés autores, usa-se a expresséao et al. (e outros), para figurar
a autoria da citacao.

No exemplo abaixo, mostraremos uma citacao direta da pagina 132 do capitulo 8,
intitulado “Delineando estudos transversais e de caso-controle”, do livro “Delineando a
Pesquisa Clinica: uma abordagem epidemioldgica”. O capitulo contém quatro autores
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(NEWMAN, Thomas B.; BROWNER, Warren S.; CUMMINGS, Steven R.; HULLEY,
Stenphen B.) e o livro cinco autores (HULLEY, Stenphen B.; CUMMINGS, Steven R.;
BROWNER, Warren S.; GRADY, Deborah G.; NEWMAN, Thomas B.). Como existem
mais de trés autores no capitulo citado, figura-se apenas o sobrenome do primeiro
seguido da expressao et al.

Exemplo de citacdo com mais de 3 autores

Os estudos de caso-controle ndo podem produzir estimativas sobre a incidéncia
ou prevaléncia de uma doenca, pois a proporcdo de sujeitos com a doenca no
estudo é determinada pelo nimero de casos e controles que o investigador
decide amostrar, e ndo pelas suas propor¢cées na populacdo. (NEWMAN et al.,
2008, p. 132)

Na referéncia

NEWMAN, Thomas B. et al. Delineando estudos transversais e de caso-controle. In;: HULLEY,
Stephen B. et al. Delineando a Pesquisa Clinica: uma abordagem epidemiol6gica. 3. ed. Porto
Alegre: Artmed, 2008. p. 127-144. ISBN 978-85-363-1361-0.

7.8 Citacdo quando a autoria é desconhecida
Quando ndo ha autoria ou indicacdo de responsabilidade de um documento
citado, usa-se a primeira palavra do titulo seguido de reticéncias, sucedido pelo ano e

namero de pagina.

Exemplo de citacdo de obra com autoria desconhecida

“No brasil, os diretos politicos, culturais e educacionais conquistados pelos povos
indigenas, por meio de suas lutas e resisténcias, afirmados na Constituicdo [...]
constituem um instigante desafio [...]” (EDUCACAO..., 2009, p. 7)

Na referéncia

EDUCACAO na diversidade: experiéncias e desafios na educacéo intercultural bilingue.
2. ed. Brasilia: UNESCO; MEC, 2009. 349 p. (Colecéo Educacéo para Todos; 28). ISBN:
978-85-60731-30-5.
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7.9 Citacdo com mesmo sobrenome do autor
Quando coincidirem os sobrenomes dos autores, acrescentam-se as iniciais de
seus prenomes; se persistirem as coincidéncias, colocam-se 0s prenomes por extenso.

Exemplo de citagdo com o mesmo sobrenome

Mesmo sobrenome e iniciais do nome diferentes:
(BARBOSA, C., 1958, p. 55)
(BRABOSA, O., 1959, p. 60)
Mesmo sobrenome e iniciais do nome iguais:
(BARBOSA, Céssio, 1965, p. 66)
(BARBOSA, Celso, 1965, p. 66)

7.10 Citacao indireta de véarias obras de autores diferentes simultaneamente

Quando hé cita¢cdes indiretas de varios documentos, de varios autores deve-se
separar por ponto e virgula, em ordem alfabética.

Exemplo de citacdo de varias obras e autores diferentes

(GAARDER, 2001; TOURAINE, 1997; TUNGENDHAT, 2000)

7.11 Citagao indireta de diversas obras do mesmo autor citada simultaneamente

Quando hé citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados no
mesmo ano devem-se acrescentar letras mindsculas, em ordem alfabética sem
espacejamento.

Exemplo de citagcdo de duas obras do mesmo autor e mesmo ano

“E preciso ultrapassar o controle para se proceder, efetivamente, & mediacdo da
experiéncia educativa [...]"” (HOFFMANN, 2011b, p. 95).

‘Em que medida existe resposta a pergunta: por que o aluno ndo aprende? Se
entendermos a constru¢cdo do conhecimento como permanente e sucessiva, a hegativa
(n&o aprende) torna-se incoerente” (HOFFMANN, 2011a, p. 47).
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Na referéncial®

HOFFMANN, Jussara. Avaliacdo mediadora: uma pratica em construcédo da pré-escola
a universidade. 31. ed. Porto Alegre: Editora Mediacdo, 2011a. 160 p. ISBN 978-85-
87063-09-0.

HOFFMANN, Jussara. Avaliar para promover: as setas do caminho. 14. ed. Porto
Alegre: Editora Mediagao, 2011b. 144 p. ISBN 978-85-87063-46-5.

Quando ha citacbes indiretas de varios documentos de mesma autoria,
publicados em anos diferentes deve separar datas por virgula.

Exemplo de citacdo de duas obras do mesmo autor e ano diferente

Professores sdo habitantes de um mundo diferente, que pouco importa a figura do
educador e sim o valor ao que o aluno adquire. Talvez nesse aspecto Nietzsche se via
como educador e ficava horrorizado com o que as escolas faziam com a juventude.
(ALVES, 2003, 2004)

Na referéncia
ALVES, Rubem. A alegria de ensinar. 8. ed. Campinas, SP: Papiros, 2004. 93 p. ISBN

85-308-0590-9.

ALVES, Rubem. Conversas com quem gosta de ensinar: (+ qualidade total na
educacéo). 6. ed. Campinas, SP: Papiros, 2003. 135 p. ISBN 85-308-0590-5.

7.12 Citacao direta quando apresenta erros ortograficos

Em uma citacao direta (ipsis litteris) de um texto que apresente erro ortogréfico,
ndo é permitido corrigir o erro. Neste caso usa-se a expressao [sic] entre colchetes em
italico. A expresséo latina Sic, significa “Assim mesmo” ou “Exatamente assim”.

Exemplo de citacdo com erro ortografico

“Este movimento é a raz&o pela qual descrevemos os planetas como caindo sempre em
direcdo, mas nunca atinjindo [sic] o Sol”. 1° (SAGAN, 1980, p. 62).

18 Observe que a ordem alfabética se da em relacéo as obras na lista de referéncia.
19 Obs: A citagdo no livro estd com a grafia correta, aqui foi alterada apenas para ilustrar o exemplo da
citagdo com erro ortografico.



7.13 Citacao de fontes obtida por informacéo verbal

Também é possivel citar dados obtidos em palestras, debates, entrevistas etc.
Aqui se deve utilizar a expressdo Informagdo Verbal, indicando a mesma entre
parénteses e mencionando os dados em nota de rodapé.

Exemplo de citacéo falada

“Somos incapazes de dar um basta em tudo. A ética existe para nao existir’. (informacao

verbal)?2

Em Nota de Rodapé:

2 Manfredo Oliveira em palestra proferida no auditério do Colégio Marista em 29 de outubro de 2001 em
Séo Luis - MA na divulgacgédo do seu livro “Desafios éticos da globalizacao”.

7.14 Citacdo com supressao, interpolacfes e comentarios

De acordo com a regra 5.4 da NBR 10520, € preciso indicar, quando necessario,
supressdes, comentarios, énfase ou destaques da seguinte forma:

a) Supressoes |[...]

Kepler tinha descoberto que Marte girava em torno do céu ndo em circulo, mas em uma
elipse. [...], se Tycho tivesse incitado o estudo do movimento de Vénus, talvez Kepler
nunca tivesse descoberto as orbitas verdadeiras dos planetas. Neste tipo de 6rbita, o Sol
ndo estd no centro, mas sim em um dos focos da elipse. Quando um determinado
planeta estd mais proximo do Sol, ele aumenta de velocidade, quando mais distante, ela
diminui. Este movimento é a razéo pela qual descrevemos os planetas como caindo
sempre em direcdo, mas nunca atingindo o Sol. (SAGAN, 1980, p. 62).

b) Interpolacdes, acréscimos ou comentarios [ ]

Kepler tinha descoberto que Marte [0 quarto planeta do sistema solar] girava em torno do
céu nao em circulo, mas em uma elipse. Os outros planetas apresentam 6rbitas bem
menos elipticas, e se Tycho tivesse incitado o estudo do movimento de Vénus, talvez
Kepler nunca tivesse descoberto as Orbitas verdadeiras dos planetas. Neste tipo de
Orbita, o Sol ndo estd no centro, mas sim em um dos focos da elipse. Quando um
determinado planeta esta mais proximo do Sol, ele aumenta de velocidade, quando mais
distante, ela diminui. Este movimento é a razdo pela qual descrevemos os planetas como
caindo sempre em dire¢cdo, mas nunca atingindo o Sol. (SAGAN, 1980, p. 62).
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c) Enfase ou destaque: grifo nosso ou negrito ou italico.

Kepler tinha descoberto que Marte girava em torno do céu ndo em circulo, mas em uma
elipse. Os outros planetas apresentam orbitas bem menos elipticas, e se Tycho tivesse
incitado o estudo do movimento de Vénus, talvez Kepler nunca tivesse descoberto as
orbitas verdadeiras dos planetas. Neste tipo de érbita, 0 Sol ndo esta no centro, mas sim
em um dos focos da elipse. Quando um determinado planeta esta mais proximo do Sol,
ele aumenta de velocidade, quando mais distante, ela diminui. Este movimento é a razédo
pela qual descrevemos o0s planetas como caindo sempre em direcdo, mas nunca
atingindo o Sol. (SAGAN, 1980, p. 62, grifo n0Ssso).

7.14.1 Diferenca entre grifo nosso e grifo do autor

Enfatizam-se trechos da citagdo de forma destacada utilizando graficamente o
negrito, italico ou sublinhado. Usa-se grifo nosso, quando o autor do trabalho da um
destaque na citacdo e usa-se grifo do autor quanto o destaque ja faz parte da obra
consultada para citagéo.

Exemplo de grifo nosso

“Ja ouvimos esta estdria. Sabemos como acaba. Acontece quase tudo. N&o
muda quase nada. Ja vimos este filme. Sabemos como acaba. Explodem quase tudo e
nao sobra quase nada”. (GESSINGER, 1988, grifo nosso).

Na referéncia

GESSINGER, Humberto. Cidade em chamas. In: ENGENHEIROS DO HAWAII. Ouga o
gue eu digo: ndo ouca ninguém. Sao Paulo: BMG, 1988. 1 CD (36 min 5 s), faixa 2 (3
min 17 s).

7.15 Citacao de texto traduzido
Quando a citagdo incluir texto traduzido?® pelo autor deve-se mencionar apés a
chamada da citagéo, a expressao (traducédo nossa) entre parénteses.

Exemplo de citagdo de trecho traduzido

“A ansiedade de biblioteca é caracterizada como um sentimento negativo, uma
incerteza que causa uma desordem mental nos estudantes, quando estes usam a
biblioteca, desconhecendo a organizagao de seus recursos.” (MELLON, 1986, p. 163,

traducao nossa).

20 Obs: nesse caso de texto traduzido, faz-se a referéncia da obra original.
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7.16 Nota explicativa

Usa-se notas explicativas quando comentarios, explanacdes ou esclarecimentos
ndo podem ser incluidos no texto. (ABNT NBR 10520, 2002). Usa numeracao Unica e
consecutiva.

Exemplo de utilizagéo de notas explicativas

No texto
‘A ética & entdo uma preocupacdo predominante dos primeiros profissionais da
educacdo, como Protdgoras!, e outros sofistas que sdo vistos como 0s primeiros

pedagogos. O termo escola se deve a eles” (DINIZ, 2004, p. 36).

No rodapé da pagina

1 Protadgoras foi um dos primeiros sofistas e o primeiro a aceitar dinheiro por seus
ensinamentos. Fugiu de Atenas apds ser acusado de ateismo.

7.17 Expressoes latinas em notas de referéncias

Quando utilizar notas de referéncias no trabalho, as notas devem figurar em nota
de rodapé e sua referéncia deve ser COMPLETA. As referéncias das citacdes
subsequentes devem ser abreviadas utilizando TERMOS LATINOS.

Exemplo de primeira citagdo em nota de rodapé

No texto
‘A ética é entdo uma preocupacdo predominante dos primeiros profissionais da
educacdo, como Protagoras, e outros sofistas que sdo vistos como 0S primeiros

pedagogos. O termo escola se deve a eles” 3.

No rodapé da pagina

3 DINIZ, Marcelo Neves. Uma politica para o ensino de deontologia e ética
profissional para o curso de Biblioteconomia da UFMA. 2004. 91 f. Monografia
(Graduacéo em Biblioteconomia) — Universidade Federal do Maranh&o, Sao Luis, 2004.
p. 36.
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Exemplo de citagdes subsequentes com expressoes latinas

apud (Citado por) Utilizado quando faz-se uma citacdo de citacdo. Essa
expressao também pode ser usada no texto quando utilizar o
sistema autor-data.

Exemplo:

No texto
“E um incentivo que nos torna, por assim dizer, afoitos e teimosos e confessamos a

nossa intranquilidade enquanto o assunto ndo obtiver uma decisao final”. 4

No rodapé da pagina

4CARDIM, 1963, p. 2 apud CASTRO, 2000, p. 194.

Id (Idem - mesmo autor  Utilizado quando faz-se citagcbes consecutivas do mesmo

em obras diferentes) autor de obras diferentes.
Em seu trabalho, sé se usa ha mesma pagina ou folha que se
refere.

Exemplo:

No texto

“A maioria dos médicos adota essas atitudes nao-saudaveis logo no inicio do curso de
medicina, onde seu treinamento foi planejado para ser uma experiéncia extremamente
estressante”. ®

“A fisica moderna, naturalmente, apresenta uma estrutura muito diferente e nao alcanca

ainda tao fundo na experiéncia da unicidade das coisas” ©

No rodapé da pagina

SCAPRA, 1982, p. 127
61d, 1989, p. 117

Ibid (Ibidem — na Utilizado quando faz-se citacdes consecutivas da mesma obra
mesma obra) de um autor.
Em seu trabalho, s6 se usa na mesma pagina ou folha que se
refere.
Exemplo:
No texto

“Os misticos orientais veem o universo como uma teia inseparavel, cujas interconexdes

sdo dindmicas e nao estaticas”.’
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“E verdadeiramente impressionante o grande nimero de fendmenos que pode ser

descrito em termos destes doze quarks” 8

No rodapé da pagina

7 CAPRA, 1989, p. 161

8 Ibid, p. 212
op. cit. (Opus citatum -  Utilizado quando faz-se citacfes intercaladas, de uma mesma
obra citada) obra de um mesmo autor.
Em seu trabalho, s6 se usa na mesma pagina ou folha que se
refere.
Exemplo:
No texto

“A teoria da relatividade especial de Einstein mostrou como observadores em movimento
relativo com velocidade constante podem comparar suas medidas de fenémenos
fisicos”.?

“A nocgao de simetria, em conjunto com a geometria, ocupou um papel muito importante
na ciéncia, filosofia e arte grega, onde se identificava com beleza, harmonia e
perfeicao”.10

“Aproximadamente, a fisica classica previa que a barra metélica vermelho-alaranjada

deveria emitir luz azul. Foi um desastre completo”.1t

No rodapé da pagina

° GLEISER, 1997, p. 276
10 CAPRA, 1989, p. 212
11 GLEISER, op. cit., p. 282

Passim (aquie ali-em Usa-se quando faz citagdo a varios trechos da obra
diversas passagens) consultada sem paginas determinadas.
Exemplo:

No texto

A teoria quéntica revela interconexdes essenciais. Assim, a imagem de uma teia césmica
assume um papel ainda mais importante no budismo, mesmo assim, 0s misticos nao

ficam satisfeitos com uma situacéo analoga a da fisica atémica.?

No rodapé da pagina

12 CAPRA, 1989, passim
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loc. cit. (Loco citado — Usa-se quando precisa indicar a mesma pagina de uma

no lugar citado) citacdo ja realizada anteriormente (em qualquer parte do
trabalho) quando for intercalada por outras notas.

Exemplo:

No texto

‘Em contraste com os ibnicos, essa busca ndo era apenas racional, mas também
mistica”.13

Na nota de rodapé

13 GLEISER, 1997, p.54
No texto em outra pagina

‘O objetivo principal dos pitagoricos era atingir um estado catartico, de completa
purificacdo da alma, através da intoxicagdo do espirito pela beleza dos niumeros”. 14

Na nota de rodapé em outra pagina

14 GLEISER, 1997, loc. cit.

Cf. (Confira, confronte) Indicada para fazer referéncia a outras fontes ou notas. So se
usa na mesma pagina que se refere.

Exempilo:

No texto

Na obra o Mundo assombrado pelos demoénios, Sagan faz uma breve alusdo a
telepatia.'®

No rodapé da pagina

15 cf. SAGAN, 1980

et seq. (Sequentia — Utiliza-se quando necesséario indicar uma sequéncia de
seguinte ou que se paginas de uma obra que é citada

segue)

Exemplo:

No texto uma citacao indireta das paginas 282, 283 e 284

Todos no planeta Terra descendem dos mesmos ancestrais. E deduz-se que havia vida
na Terra ha 3,8 bilhdes de anos, e existem estrelas mais antigas que o proprio
universo.16

No rodapé da pagina

16 SAGAN, 1980, p. 282 et seq.
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7.18 Citacao direta de videos

Videos séo fontes ndo bibliograficas. No entanto, destes podem ser extraidos
informacgdes importantes para citagdes em pesquisas.

Sabe-se que os ELEMENTOS essenciais para referenciar um video séo: titulo,
diretor, produtor, local, produtora, data e especificacdo do suporte, segundo a regra 7.10.1
da NBR 6023. Assim, entendemos a necessidade de adaptar exemplos para citar essas
fontes.

Os modelos para este tipo de citacdo podem ser visualizados no capitulo 9.

7.19 Citacao direta de partes de musica

Citacdes de trechos de mausicas ndo sdo tdo comuns, no entanto, podem ser
utilizados perfeitamente quando necesséario. Embora a norma de citagdo (NBR 10520)
nao dé exemplo de como citar um documento sonoro, tomamos por base as regras para
elaboracdo de referéncias de documentos sonoros na NBR 6023, onde a regra 7.13.1
aponta como elementos essenciais como: “compositor(es) ou intérprete(s), titulo, local,
gravadora (ou equivalente), data e especificacdo do suporte” (ABNT NBR 6023, 2002, p.
12). Assim, recomenda-se que a citacdo seja pelo nome do(s) compositor(es) da musica
ou intérprete.

Exemplo citacdo de parte de musica

No texto

“Ja ouvimos esta estéria. Sabemos como acaba. Acontece quase tudo. N&o
muda quase nada. Ja vimos este filme. Sabemos como acaba. Explodem quase tudo e
nao sobra quase nada”. (GESSINGER, 1988, grifo nosso).

Na referéncia
GESSINGER, Humberto. Cidade em chamas. In: ENGENHEIROS DO HAWAII. Oucga o
gue eu digo: ndo ouca ninguém. Sao Paulo: BMG, 1988. 1 CD (36 min 5 s), faixa 2 (3

min 17 s).

Quando ha intérprete, recomendamos indicar a citacdo com o nome do(s)
compositor(es). Tomando por base a regra da norma de referéncia (NBR 6023), onde
apresenta como primeiros elementos da referéncia o nome dos compositores e
posteriormente o intérprete da parte (faixa).

Exemplo citacdo departe de musica com intérprete.

No texto

“Eu s6 peco a Deus um pouco de malandragem, pois sou crianga € hao conheco
a verdade. Eu sou poeta e ndo aprendi a amar” (CAZUZA; FREJAT, 2001).



Na referéncia

CAZUZA; FREJAT. Malandragem. Intérprete: Cassia Eller. In: ELLER, Cassia. Acustico
MTV. Produtor: Luiz Brasil; Nando Reis. Sdo Paulo: Universal Music, 2001. 1 CD (60
min), faixa 2 (4 min).

7.20 Citacao direta extraida de blogs e sites

Blogs sao fontes de informac¢do muito acessadas. Diversos assuntos séo tratados
em blogs na internet: esporte, politica, religido, ciéncia, musica etc.

Os elementos essenciais sao autoria, titulo da postagem, In, titulo do blog em
negrito e subtitulo se houver, local, data, endereco e data de acesso.

Exemplo de citacdo em Blog

No texto
“Cerca de 10% das galaxias conhecidas tém nucleos ativos, habitados por buracos-

negros supermassivos” (PINCELLI, 2016).

Na referéncia

PINCELLI, Renato. Jatos de espaguete com azeitonas-buracos-negro. In:
SCIENCEBLOGS BRASIL. Scienceblogs: ciéncia, cultura, politica. Campinas, SP, 2 jul.
2016. Disponivel em: http://scienceblogs.com.br/hypercubic/2016/07/jatos-de-espaguete-
com-azeitonas-buracos-negro/. Acesso em: 16 ago. 2016.
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8 REGRAS PARA ELABORACAO DE REFERENCIAS - ABNT NBR 6023

Segundo a NBR 6023, referéncia € o “Conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificagdo individual” (ABNT
NBR 6023, 2003, p. 2).

As referéncias sdo constituidas de elementos principais e complementares,
onde os elementos essenciais?!, sdo aqueles indispensaveis a identificacdo do
documento. E em alguns casos faz-se necessario o acréscimo de elementos
complementares, que permitem caracterizar os documentos, dependendo do tipo de
suporte. Para maiores esclarecimentos, recomendamos consultar a NBR 6023.

8.1 Regras gerais na elaboragédo de referéncias

Para elaboracgéo de referéncias, deve-se seguir algumas regras:

Alinhadas a margem esquerda (ndo justificar as referéncias);

Em espaco simples e separadas entre si por 1,5; (vide figura 9);
Pontuacao padronizada e uniforme;

Recurso tipogréafico uniforme, exceto para obras sem indicagéo de autoria;
Obras publicadas sob pseuddnimos devem ser adotadas na referéncia,

A indicagao correta para entrada de autores.

Segundo a ABNT NBR 6023 (2002, p. 14), “Para indicacdo da forma correta de
entrada de nomes, pessoais e/ou de entidades, deve ser utilizado o Codigo de
Catalogacgdo Anglo-Americano vigente™??.

———————————————————————————

____ Espago 1,5 cm separando as referéncias b e Centralizado, Caixa Alta & Negrito

EJdUFF, 1998.
GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administragao,
Rio de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.

. Gomes, Luis; Silva, José. Novela e sociedade no Brasil: um estudo critico. Niteroi:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G;
SCHMIDT, J. (Org.). Historia dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
1996. p. 7-16.

Espaco simples. Nao Justificado. Regra 6.3 NBR 6023.
Fonte: O autor

21 Esses elementos sdo extraidos da prépria fonte. Caso necessario, podem-se utilizar outras fontes de
informacéo, e essas deveréo ser indicadas entre colchetes.
22 Mais especificamente, regra 22.5 do capitulo 22 do AACR2, cabecalho para pessoas.
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8.2 Modelos de referéncias

A norma que trata modelos de referéncias € a NBR 6023. Umas das mais
importantes e utilizadas em trabalhos académicos, pois ela apresenta padrdoes de
elaboracao de referéncias de diversos tipos de fontes de informacao.

Algumas regras para apresentacao devem ser consideradas, como:

o As referéncias ndo sao justificadas;

o Devem estar em espaco simples;

o Separadas entre si por 1,5 de espacamento entre linhas;

o Recursos tipograficos devem ser uniformemente adotado em todas as
referéncias (Negrito, sublinhado ou italico).

A seguir apresentaremos modelos de diversos tipos de suporte. Para maior
entendimento e compreensao deve-se recorrer a norma NBR 6023.

8.2.1 Monografia no todo

Os elementos essenciais para elaborar referéncia de livros, guias, enciclopédias,
dicionarios, trabalhos académicos como teses, dissertacdo e monografia, sao: autor, titulo
e subtitulo, edicdo, local, editora e ano. Quando necessario é possivel colocar elementos
complementares, como numero de paginas, ISBN ou série.

Exemplo de referéncia de livro

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo se houver. Edicéo. Local:
Editora, ano. N° de péagina.

DANGELO, José Geraldo; FATTINI, Carlo Américo. Anatomia humana: sistémica e
segmentar. 3. ed. Rio de Janeiro: Editora Atheneu, 2007. 708 p. ISBN 978-85-73798-48-
1.

Exemplo de referéncia de trabalho académico

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo se houver. Ano. Numero de folhas. Tipo de
trabalho. (Grau) — Instituicéo, local, ano.

DINIZ, Marcelo Neves. Uma politica para o ensino de deontologia e ética
profissional para o curso de Biblioteconomia da UFMA. 2004. 91 f. Monografia
(Bacharelado em Biblioteconomia) — Universidade Federal do Maranhdo, Sao Luis, 2004.

8.2.2 Monografia no todo em meio eletrénico

Inclui livros, folhetos, trabalhos académicos, dicionarios, em formato eletronico
(CD/DVD, online, E-book) ou digital, onde devem ser acrescidas a descri¢cao fisica do tipo
de suporte.
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Exemplo de referéncia de livro em CD-ROM

AUTOR(ES). Titulo em Negrito: subtitulo de houver. Edicdo se houver. Local: Editora,
ano. Descri¢édo fisica (1 CD-ROM). Elementos complementares.

BRASIL. Ministério da Saude. O SUS de A a Z: garantindo salde nos municipios.
Brasilia. DF: Ministério da Saude, 2005. 1 CD-ROM. (Série F. Comunica¢do e Educacao
em Saude). ISBN 85-334-0876-5.

Exemplo de referéncia de Monografia disponivel online

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo se houver. Ano. Numero de folhas. Tipo de
documento (Grau) — Instituicdo, local, data de defesa. Disponivel em: endereco
eletronico. Acesso em: Data de acesso.

FERREIRA, Maria Mary. Os bastidores da Tribuna: mulher, politica e poder no
Maranhao. 2006. 235 f. Tese (Doutorado em Sociologia) — Universidade Estadual
Paulista, Faculdade de Ciéncias e Letras de Araraquara, Araraquara, 2006. Disponivel
em: http://hdl.handle.net/11449/106267. Acesso em: 24 ago. 2016.

Exemplo de referéncia de e-book

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo se houver. Edicdo se houver. Local: Editora, ano.
Formato (nUmero de paginas se houver). Elementos complementares opcionais.
Disponivel em: endereco eletrdnico. Acesso em: Data de acesso.

GUIMARAES, Raul Borges. Satde: fundamentos de geografia humana. S&o Paulo:
Editora Unesp Digital, 2015. E-book (109 p.). ISBN 978-85-68334-38-6. Disponivel em:
http://static.scielo.org/scielobooks/4xpyqg/pdf/guimaraes-9788568334386.pdf. Acesso em:
24 ago. 2016.

8.2.3 Parte de monografia

Aqui inclui capitulo, secdo, ou parte de uma obra. Os elementos essenciais sdo
autoria e titulo da parte seguidos de In: e a referéncia completa do material. Necessita
identificar pagina inicial e final da parte referenciada.

Exemplo de referéncia de parte de livro

SOBRENOME(S), Nome(s) do(s) autor(es) do capitulo. Titulo do capitulo. In:
SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo se houver. Edicdo se houver. Local: Editora, ano.
Pagina inicial e final do capitulo.

STIEBLER Vieira, Ana Luiza; AMANCIO Filho, Antenor; GARCIA, Ana Claudia Pinheiro.
Regulacao profissional dos enfermeiros no Mercosul. In: PIERANTONI, Célia Regina et
al. (Org.). Trabalho e educag¢&o em saude no Mercosul. Brasilia, DF: Ministério da
Saude; Rio de Janeiro: Europa, 2008. p. 101-121.
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8.2.4 Parte de monografia em meio eletrénico

Aqui inclui as mesmas regras da secao anterior. Acrescentando informacéo de
endereco eletronico e data de acesso.

Exemplo de referéncia de parte de livro em meio eletrénico

SOBRENOME(S), Nome(s) do(s) autor(es) do capitulo. Titulo do capitulo. In:
SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo se houver. Edi¢do se houver. Local: editora, ano.
Pagina inicial e final do capitulo. Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em: data de
acesso.

STIEBLER Vieira, Ana Luiza; AMANCIO Filho, Antenor; GARCIA, Ana Claudia Pinheiro.
Regulacéo profissional dos enfermeiros no Mercosul. In: PIERANTONI, Célia Regina et
al. (Org.). Trabalho e educagcdo em saude no Mercosul. Brasilia, DF: Ministério da
Saude; Rio de Janeiro: Europa, 2008. p. 101-121. Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/trabalho_educacao_saude_mercosul.pdf.
Acesso em: 25 ago. 2016.

8.2.5 Correspondéncia

Aqui apresentaremos exemplos de citacdo de correspondéncias. Embora a norma
nao apresente exemplo de referéncia de cartas, traremos aqui um modelo adaptado para
sua elaboragéo.

Exemplos de referéncia de correspondéncia

PIAF, Edith. (Oslo, NOR). Carta para: Faou (Paris, FRA). 13 abril [19--]. 2 folhas.
Manuscrito.

EINSTEIN, Albert. [S.I]. Carta para: Morton Berkowitz (New York, USA). 25 out. 1950. 1
folha. Datilografado.

8.2.6 Correspondéncia por meio eletrénico

Hoje sdo inumeras correspondéncias em meio eletrénico (E-mail, Lista de
discusséo, e outros). No entanto a ABNT ressalta que as mensagens eletrnicas devem
ser referenciadas apenas quando necessario. “Mensagens trocadas por e-mail tém
carater informal, interpessoal e efémero, e desaparecem rapidamente, ndo sendo
recomendavel seu uso como fonte cientifica ou técnica de pesquisa”. (ABNT NBR 6023,
2002, p. 13).

Exemplo de referéncia de mensagens por meio eletrénico (e-mail)

SOBRENOME DO REMETENTE, Nome. Assunto do e-mail [mensagem pessoal].
Mensagem recebida por emailddodestinatario@gmail.com em 15 out. 2015.

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
mtmendes@uol.com.br em 15 out. 2015.
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Exemplo de referéncia de lista de discussao

NOME do grupo de discusséo. Assunto. Data da mensagem. Disponivel em: e-mail do
grupo. Acesso em: data de acesso.

BIBLIO@GRUPOS. Visita do MEC. 31 ago. 2010. Disponivel em: biblio@grupos.com.br.
Acesso em: 23 nov. 2015.

8.2.7 Publicacéo periddica no todo

Referéncias de publicacdes periddicas incluem dados essenciais para identificar a
colecédo em listas de referéncias, catalogos bibliograficos, listas editoriais e de bibliotecas.
Os elementos essenciais sao: “titulo, local de publicacdo, editora, datas de inicio e de
encerramento da publicagdo, se houver” (ABNT NBR 6023, 2002, p. 5). E para melhor
identificar o documento, recomenda-se utilizar elementos complementares, como, por
exemplo, o ISSN.

Exemplo de referéncias de publicacéo peridédica no todo (colecdo completa)

REVISTA RET-SUS: rede de escolas técnicas do Sus. Rio de Janeiro: Fiocruz, 2004- .
ISSN 1980-9875.

8.2.8 Parte de revista, boletim

Nessa categoria, refere-se a “volume, fasciculo, numeros especiais e
suplementos, entre outros”. (ABNR NBR 6023, 2002, p. 5).

Exemplo de referéncias uma edi¢céo de revista

Titulo da revista, local, editora, numeracao do ano e/ou volume, numero de edi¢do, data
de publicacéo.

REVISTA RET-SUS: rede de escolas técnicas do Sus. Rio de Janeiro: Fiocruz, ano 8, n.
68, set./out. 2014. 32 p.

8.2.9 Artigo ou matéria de publicacfes periddicas em meio eletrénico

Aqui um exemplo e referéncia de publicacdo periddica em meio eletrénico onde
acrescenta-se os dados de endereco eletronico e data de acesso.

Exemplo de referéncias de publicacéo periddica em meio eletrénico

SOBRENOME, Nome. Titulo da matéria ou artigo. Titulo da revista, Local, ano ou
volume, numero, paginas inicial e final, data. Elemento complementar. Disponivel em:
endereco eletrénico. Acesos em: data de acesso.

MATHIAS, Maira. Educacéo a distancia com poder de democratizacdo. Ret-SUS, Rio de
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Janeiro, ano 8, n. 68, p. 14-21, set./out. 2014. ISSN 1980-9875. Disponivel em:
http://www.retsus.fiocruz.br/sites/default/files/revista/pdf/retsus_revista_68.pdf. Acesso
em: 30 ago. 2016.

8.2.10 Artigo ou matéria de jornal

Aqui, inclui “comunicacbes, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens,
resenhas e outros”. (ABNT NBR 6023, 2002, p. 6).

Exemplo de referéncia de artigo de jornal

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo de jornal. Nome do Jornal, local, data, pagina.
Identificagdo da parte se houver.

GALVAO, Julio. A ética socréatica. O Estado do Maranh&o, S&o Luis, 27 ago. 2002. p. 4.
Opiniao.

8.2.11 Artigo ou matéria de jornal em meio eletrénico

Aqui, inclui os mesmos itens do exemplo anterior. Acrescentando-se link de
endereco eletrdnico e data de acesso.

Exemplo de referéncia de artigo de jornal em meio eletrénico

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo de jornal. Nome do Jornal, local, data.
ldentificac@o da parte se houver. Disponivel em: endereco eletrdnico. Acesso em: data
de acesso.

NOGUEIRA. Salvador. Vocé acredita na Terra plana? Duvida da ciéncia? Veja a
resposta de Neil deGrasse Tyson. Folha de S. Paulo, S&do Paulo, 1 set. 2016.
Mensageiro Sideral, Ciéncia. Disponivel em:
http://mensageirosideral.blogfolha.uol.com.br/2016/09/01/voce-acredita-na-terra-plana-
duvida-da-ciencia-veja-a-resposta-de-neil-degrasse-tyson/. Acesso em: 1 set. 2016.

8.2.12 Eventos no todo

Inclui registro de documentos de um evento, atas, anais de congresso etc. Os
elementos essenciais sdo: nome do evento, numeracao (se houver), data e cidade de
realizacdo do evento, titulo do documento (anais, atas), local de publicacao, editora e data
de publicacéo.

Exemplo de referéncia de evento no todo
CONGRESSO INTERNACIONAL DE ESTUDOS LINGUISTICOS E LITERARIOS NA

AMAZONIA, 2., 2010. Anais... Belém: Programa de Pds-Graduagdo em Letras da UFPA,
2010.
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8.2.13 Eventos no todo em meio eletrbnico

Aqui inclui os mesmos dados do exemplo anterior. Acrescentando endereco
eletronico do mesmo. E data de acesso.

Exemplo de referéncia de evento no todo em meio eletrénico

CONGRESSO INTERNACIONAL DE ESTUDOS LINGUISTICOS E LITERARIOS NA
AMAZONIA, 2., 2010. Anais... Belém: Programa de Pés-Graduacéo em Letras da UFPA,
2010. Disponivel em: http://www.ufpa.br/ciella/download/anais_ciella2_v2.pdf. Acesso
em: 1 set. 2016.

8.2.14 Trabalhos apresentados em evento

Inclui parte de evento, na figura de trabalhos publicados em determinado evento.
Os elementos essenciais sdo: indicacdo de responsabilidade. Titulo do trabalho.
Expresséo In: seguido do nome do evento, nimero do evento (se houver), ano? e cidade
de realizacdo do evento, titulo do documento (anais, atas etc.), local, editora e data de
publicacdo (imprenta), pagina inicial e final do trabalho e se necesséario elementos
complementares.

Exemplo de referéncias de trabalhos apresentados em eventos

GUIMARAES, Johann Raphael Gomes. O espelho: a divida como método. In:
CONGRESSO INTERNACIONAL DE ESTUDOS LINGUISTICOS E LITERARIOS NA
AMAZONIA, 2., 2010. Anais... Belém: Programa de Pds-Graduacdo em Letras da UFPA,
2010. p. 713-719. v. 3.

8.2.15 Trabalhos apresentados em evento em meio eletrénico

Segue 0s mesmos padrdes no topico anterior, acrescentando-se informacdes
relativas a descricao fisica e link eletronico e data de acesso.

Exemplo de referéncia de trabalho apresentado em evento

TRIGUEIRO, Emilia Suitberta de Oliveira; DUARTE, Maria Lucileide Costa. A escolha
profissional do jovem: seus desafios e possibilidades. In: CONGRESSO NACIONAL DE
PSICOLOGIA ESCOLAR E EDUCACIONAL, 11., 2013. Anais... Uberlandia: UFU-MG,
2013. p. 1-13. ISSN 1981-2566. Disponivel em:
https://abrapee.files.wordpress.com/2013/12/anais-xi-conpe-issn-1981-2566.pdf. Acesso
em: 2 set. 2016.

23 Aqui, embora a NBR apresente o “ano” de realizagdo do evento, entendemos que ndo ha erro em
acrescentar a data do mesmo (o intervalo de dia, més e ano). Neste documento, existe a informac&o que o
Il CIELLA foi realizado em abril de 2009, entre os dias 6 e 8 na UFPA, em Belém. Entdo recomendamos o
uso da data da realizacdo do mesmo (de forma opcional). Exemplo: 6-8 abr. 2009.
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8.2.16 Patentes

Os elementos essenciais para referenciar patentes sdo: entidade ou autoria
responsavel, titulo, numero da patente e data. No caso de patente em meio eletrénico
basta inserir a descricao fisica do documento e/ou endereco eletrénico e data de acesso.

Exemplo de referéncia de patente

INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS DO ESTADO DE SAO PAULO S/A.
Adriano Marim de Oliveira. Latex sem emulsificantes via polimerizacdo em emulséo.
BR n. PI 1002162-0, 12 fev. 2010.

8.2.17 Documentos Juridicos — Leis

Aqui, segundo a NBR 6023, inclui os seguintes documentos: “legislacéo,
jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (interpretacdo dos textos legais)” (ABNT,
NBR 6023, 2002, p. 8).

Exemplos de referéncia de legislacéo

TOCANTINS (Estado). Decreto n® 4.758, de 5 de marco de 2013. Dispde sobre o
remanejamento das dotacdes orcamentarias que especifica. Diario Oficial do Estado
do Tocantins, Poder Executivo, Palmas, TO, ano 25, n. 3.874, p. 1, 14 maio 2013.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n°® 24 de 20 de setembro de 2007.
Diario da Camara dos Deputados, Brasilia, DF, ano 57, n. 170, p. 48681, 21 set. 2007.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: texto
constitucional promulgado em 5 de outubro de 1988, com as alterac6es adotadas pelas
Emendas Constitucionais n°s 1/1992 a 68/2011, pelo Decreto Legislativo n°® 186/2008 e
pelas Emendas Constitucionais de Revisédo n. 1 a 6/1994. 35. ed. Brasilia, DF: Camara
dos Deputados, Edicdes Camara, 2012. 454 p. (Série textos basicos; n. 67). ISBN 978-
85-736-5934-4.

Exemplos de referéncia de Jurisprudéncias (decisfes judiciais)

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Habeas-corpus n°® 131.260, do Superior Tribunal
Militar, Porto Alegre, RS, 1 de agosto de 2016. Diario da Justica, Brasilia, DF, n. 184, p.
64-65.

Com elementos complementares

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Habeas corpus impetrado contra acordao, proferido
no ambito do Superior Tribunal Militar. Habeas-corpus n° 131.260, do Superior Tribunal
Militar, Porto Alegre, RS, 1 de agosto de 2016. Diario da Justica, Brasilia, DF, n. 184, p.
64-65.
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Exemplos de referéncia de Doutrinas?®*

REIS, Ernesto José Pereira dos. A previdéncia privada e o direito previdenciério
brasileiro. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, ano 8, v. 29, p. 83,
out./dez. 1984.

8.2.18 Documentos Juridicos em meio eletronico — Leis

Inclui mesmos documentos do topico anterior, acrescidas de informacfes
referentes a descricdo fisica do meio eletronico, tais como documento online, disquete,
CD/DVD etc.).

Exemplo de referéncias juridicas em meio eletrénico

BRASIL. Constituicao (1988). Emenda constitucional n° 54, de 20 de setembro de

2007 .Brasilia, DF, 20 set. 2007. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc54.htm. Acesso em: 12
set. 2016.

Com elementos complementares

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n°® 54, de 20 de setembro de 2007.
Da nova redacao a alinea c do inciso | do art. 12 da Constituicdo Federal e acrescenta art.
95 ao Ato das Disposi¢cdes Constitucionais Transitérias, assegurando o registro nos
consulados de brasileiros nascidos no estrangeiro. Brasilia, DF, 20 set. 2007. Disponivel
em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc54.htm. Acesso
em: 12 set. 2016.

BRASIL. Portaria n® 1.998, de 21 de agosto de 2007. Regulamenta o repasse de recursos
financeiros destinados a execucédo das a¢des de vigilancia sanitaria na forma do
Componente de Vigilancia Sanitaria do Bloco de Financiamento de Vigilancia em Saude.
Diéario Oficial da Unido. Brasilia, DF, 22 ago. 2007. Secéo 1, p. 46-89. ISSN 1677-7042.
Disponivel em:
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=46&data=22/08
/2007. Acesso em: 12 set. 2016.

Aplicativo Moével (App)

BRASIL. Constituicdo (1988). Vade mecum juridico completo. Florianépolis:
FREEBOOKS Editora, 7 set. 2016. Aplicativo movel (9,6 MB). Disponivel em:
https://play.google.com/store/apps/details?id=vade.mecum.juridico.completo. Acesso em:
12 set. 2016.

24 Discussdo técnica sobre questdes legais. Referencia-se conforme o tipo de publicacéo: monografia, revista,
livro, artigo.
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8.2.19 Documento audio visual — videos

Inclui referéncias de imagens em movimento, como filmes e videos. E os
elementos essenciais sao: “diretor, produtor, local, produtora, data e especificacdo do
suporte em unidades fisicas”. (ABNT NBR 6023, 2002, p. 9). Citacdo e referéncia de
video seré tratado com mais detalhe no capitulo 9 deste manual.

Exemplo de referéncia de video em DVD

CURSO de especializacao profissional de nivel técnico em enfermagem - Neonatologia
de risco: videos e procedimentos de nivel técnico em enfermagem. Coordenacao:
Tomoko Matsui; Solange Cezario Gomes Ribeiro Cruz; Solange de Carvalho Oliveira.
Produgéo: Fundacéo Vanzolini. Sdo Paulo: FUNDAP, 2012. 2 DVD. Programa de
Formac&o de Profissionais de Nivel Técnico para Area da Satde no Estado de S&o
Paulo. ISBN 978-85-7285-139-8.

A VIDA néo para: reconhecendo e curando a hanseniase. Direcdo e Roteiro: José
Mariani. Co-producédo: Secretaria Municipal de Saude do Rio de Janeiro. Rio de Janeiro:
FIOCRUZ, 2003. 1 DVD (13 min).

Exemplo de referéncia de video online

INTRODUCAO ao Servico Publico: aula 4. Instrutor: Alexandre Antdnio de Oliveira
Andrade. Administracao: UNITINS. Realizac&o: Secretaria de Administracdo. Apoio:
UNITINS; SERPRO. Palmas, TO: UNICET, 2016. 1 video (10 min). Disponivel em:
http://unicet.to.gov.br/courses/AP001/index.php. Acesso em: 13 ago. 2016.

8.2.20 Documento sonoro no todo — audio

A ABNT exemplifica referéncias de documento sonoros no capitulo 7.13. E com
os devidos dados informacionais € possivel elaborar referéncias e citacbes das mesmas,
e com informacdes adaptadas quando necesséario. Aqui, € possivel exemplificar
referéncias de VINIL, CD, Single, EP (“extended play”)?°.

As informacdes essenciais sao: compositores ou intérpretes, titulo, local,
gravadora (ou equivalente), data e especificacdo do suporte. Maiores informac¢des conferir
aregra 7.13 e 7.14 da NBR 6023.

Exemplo de referéncia documento sonoro no todo — Disco Vinil

LEGIAO URBANA. As Quatro Estacées. Rio de Janeiro: EMI, 1989. 1 disco sonoro.

%5 O CD tem capacidade para 700 MB ou 80 minutos de audio. O Single possui faixas musicais
relativamente pequenas, com propdésito comercial. O EP (Extended Play) pode ser considerado um mini
album, pois transita entre a categoria de um CD e um Single, ou seja, € muito longa para ser um single e
muito curta para ser um Aloum.
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Com elementos complementares

LEGIAO URBANA. As Quatro Estagdes. Producdo: Mayrton Bahia. Rio de Janeiro: EMI,
1989. 1 disco sonoro (46 min 27 seg), 33 1/3 rpm, estéreo., 12 pol.

Exemplo de referéncia documento sonoro no todo — CD

LEGIAO URBANA. As Quatro Estacdes. Rio de Janeiro: EMI, 2009. 1 CD (46 min 27
seg). Remasterizado em digital. EAN: 5099945798924.

Exemplo de referéncia documento sonoro no todo — EP?6

ALTAS DOSES. E tudo t&o blues. S&o Luis: [s.n.], 2015. 1 EP (28 min). Disponivel em:
https://soundcloud.com/altas-doses-blues. Acesso em: 13 set. 2016.

8.2.21 Documento sonoro em parte — audio

Aqui inclui faixas musicais que fazem parte de documentos sonoros. E os
elementos essenciais sdo: “compositor(es), intérprete(s) da parte (ou faixa de gravagao),
titulo, seguidos da expresséo In:, e da referéncia do documento sonoro no todo. No final
da referéncia, deve-se informar a faixa ou outra forma de individualizar a parte
referenciada”. (ABNT NBR 6023, 2002, p. 12).

Exemplo de referéncia de muasica

RUSSO, Renato. Eu Sei. In: LEGIAO URBANA. Que pais é este. Rio de Janeiro: EMI,
1987. 1 disco sonoro, faixa 6 (3 min 10 seg).

RUSSO, Renato; LEMOS, Fé. Conex&o Amazonica. In: LEGIAO URBANA. Que pais é
este. Rio de Janeiro: EMI, 1987. 1 disco sonoro, faixa 2 (4 min 37 seg).

8.2.22 Documento exclusivo em meio eletronico

Neste item, inclui bases de dados, grupos de discussdo, mensagens eletronicas
(e-mail) e outros. Os elementos essenciais utilizados para elaboracédo desses documentos
sao: “autor(es), titulo do servico ou produto, versao (se houver) e descricao fisica do meio
eletronico” (ABNT NBR 6023, 2002, p. 13).

SOBRENOME, Nome do autor da mensagem. Titulo do e-mail [mensagem pessoall.
Mensagem recebida por emaildodestinatario@gmail.com em 14 set. 2016.

Exemplo de referéncia de grupo de discussao?’

26 Neste caso o EP da Banda “Altas Doses” encontra-se disponivel online.
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SCOPIE, Rich. Boots under attack. In: THE BAD Science Forum: fun with
pseudoscience. [s.l], 27 may 2008. Disponivel em:
http://www.badscience.net/forum/viewtopic.php?f=3&t=5240&p=90463#p90279. Acesso
em: 14 set. 2016.

Segundo a ABNT, esse tipo de mensagem (e-mail, lista de discussao) s6 deve ser
utilizada como fonte de referéncia quando ndo existirem outras fontes para abordar o
referido assunto, visto que mensagens enviadas “por e-mail tém carater informal,
interpessoal e efémero, e desaparecem rapidamente, ndo sendo recomendavel seu uso
como fonte cientifica ou técnica de pesquisa”. (ABNT NBR 6023, 2002, p. 13).

8.2.23 Sites do Governo

Entendemos que fontes de 6rgdos publicos séo utilizadas como fonte de pesquisa
em diversos trabalhos académicos, necessitando tratar aqui, com mais clareza, a
apresentacao de modelos de referéncias deste tipo de documento.

Exemplo de referéncia de sites governamentais — hipertexto

SAO PAULO (Estado). Secretaria de Estado da Satde. 6 em cada 10 adolescentes
nado usam contraceptivos. Sao Paulo, 19 maio 2016. Disponivel em:
http://www.saude.sp.gov.br/ses/noticias/2016/maio/6-em-cada-10-adolescentes-nao-
usam-contraceptivos. Acesso em: 14 set. 2016.

TOCANTINS (Estado). Secretaria de Estado da Saude. Forum debate diversidade de
género e Saude do Tocantins. Palmas, 11 novembro 2016. Noticias. Disponivel em:
http://saude.to.gov.br/noticia/2016/11/11/forum-debate-diversidade-de-genero-e-saude-
do-tocantins/. Acesso em: 15 nov. 2016.

Aqui aplica-se a regra 8.1.2.1 da NBR 6023, que faz alusdo a indicagdo de
responsabilidade do documento. “Quando a entidade tem uma denominag¢do genérica,
seu nome é precedido pelo nome do 6rgdo superior, ou pelo nome da jurisdicao
geografica a qual pertence”. (ABNT NBR 6023, 2002, p. 15).

8.2.24 Blog

Blogs sdo documentos em meio eletrénico. E sdo fontes muito utilizadas em
pesquisas. No entanto, € preciso atencao especial quanto a veracidade das informacoes.

No exemplo a seguir, referencia-se a matéria escrita por Marcelo Soares, com o
titulo “352 cidades tém mais eleitores do que moradores” acrescentando-se o In: e a
indicacdo de responsabilidade do Blog. Nome do blog em negrito (Afinal de contas).
Local, data, links e data de acesso.

27 Nesse caso em especial, optou-se por colocar a autoria da mensagem na lista de discussdo (Rich
Scopie). No endereco disponivel pode constar o e-mail da lista de discusséo.
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Exemplo de referéncia em blog

SOARES, Marcelo. 352 cidades tém mais eleitores do que moradores. In: FOLHA DE S.
PAULO. Afinal de Contas. Sdo Paulo: 1 set. 2016. Disponivel em:
http://afinaldecontas.blogfolha.uol.com.br/2016/09/01/352-cidades-tem-mais-eleitores-do-
gue-moradores/. Acesso em: 14 set. 2016.

8.2.25 Redes Sociais

Redes sociais ndo devem ser muito exploradas para fins de citagdo em trabalhos
cientificos, pelos mesmos motivos apresentados em mensagens de e-mail e lista de
discusséo. Posto que as informacgdes séo de carater informal. No entanto, entende-se que
sdo fontes de informacdo que ao serem utilizadas (apenas casos onde ndo haja outra
fonte), devem ser referenciadas de acordo com os exemplos a seguir.

Exemplo de referéncia de Rede Social

PAPA FRANCISCO. Uma saudacéo a todas as atletas e os atletas participantes nas
Paraolimpiadas: que o esporte seja ocasiao de crescimento e de amizade.
Vaticano, 12 set. 2016. Twitter: @Pontifex. Disponivel em:
https://twitter.com/Pontifex_pt. Acesso em: 14 set. 2016.

TYSON, Neil deGrasse. Anatomy of a GMO. [S.l.], 3 ago. 2014. Facebook.
Disponivel em: https://www.facebook.com/neiltyson/posts/10204439688771816.
Acesso em: 15 set. 2016.

Outra ferramenta que pode auxiliar na elaboracdo de referéncias € o MORE
(Mecanismo On-line para Referéncias). O mesmo pode ser acessado no link
http://www.more.ufsc.br/. E uma apresentacdo pode ser consultada no link
http://pt.slideshare.net/MarceloDiniz2/more-54305328.
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9 CITACOES E REFERENCIAS DE FONTES AUDIOVISUAIS

A utilizacdo de videos como fontes de informacdo é incontestavel hoje. Existem
muitos videos sem conteudo cientifico para pesquisa, no entanto existem outros diversos
videos como documentarios, aulas, entrevistas, apresentacdes de pesquisas cientificas,
biografias etc., que podem ser utilizados com fontes de pesquisa. Os numeros do
Youtube, por exemplo, sdo impressionantes e ndo deixam duvidas da vasta fonte de
dados.

Com mais de 1 bilhdo de usuarios, com versdes locais em mais de 88 paises com
76 idiomas diferentes (95% da populacdo da internet) e onde mais da metade de suas
visualizacBes vém de dispositivos moéveis. Em julho de 2016 chegou a pagar 2 bilhdes de
Rights Holders. Em marco de 2015 foram postados mais de 10.000 videos totalizando 70
milhdes de horas de exibicdo e que juntos foram vistos 1 bilhdo de vezes. (YOUTUBE,
[2016]).

9.1 CitagOes e referéncias de videos — Youtube, Vimeo, Globo e Yahoo

Aqui exemplificaremos referéncias e citagfes de trechos de videos extraidos do
Youtube (ou qualquer outro site de video como Vimeo, Izlesene, Yahoo video, MSN
Video, Globo video). De acordo com a Regra 7.10.1 da ABNT NBR 6023 (2002, p. 9) “Os
elementos essenciais sao titulo, diretor, produtor, local, produtora, data e especificacdo do
suporte em unidades fisicas”. E quando necessario, pode-se acrescentar alguns
elementos complementares para melhor identificar o video. Nao se inicia a referéncia com
autoria e sim, com o titulo do video.

Na citacdo, o video deve figurar com a primeira palavra em letra mailscula
seguida de reticéncias, de virgula e ano. (TITULO..., Ano). Assim, ao citar “a fala” em um
video (que pode ter mais de uma pessoa durante a reproducdo do video), recomenda-se
mencionar no paragrafo, uma chamada com o autor da frase citada. (Exemplo: Segundo o
professor fulano em palestra proferida...).

A NBR 10520 de citacdo, ndo apresenta modelo de citacdo de documento sonoro
em meio eletrénico. Recomendamos, portanto, uma adaptacdo na citacdo direta extraida
de videos, como colocar a identificacdo de tempo inicial da fala citada no video, tomando
por “analogia” ao niumero da péagina citada em um livro, como por exemplo (1 min 43 s).

A seguir vamos apresentar alguns exemplos de citacdo e referéncia de videos
extraidos do Youtube, Vimeo, Globo e Yahoo (Vide figuras 10, 11, 12, 13).

Um mesmo video pode ser postado no Youtube diversas vezes. O que pode
trazer problemas de identificacdo com a data de publicacdo. Recomenda-se tentar buscar
sempre a fonte mais fidedigna deste video, geralmente o registro mais antigo, por
apresentar-se mais proximo da data real de publicacao.

85



Exemplo de citacdo direta de video do Youtube

Figura 10 — Exemplo de referéncia e citagdo de video do Youtube
“~ C 1) | B https;//www.youtube.com

0 Tube)

ética

A Dignidade Moral em Kant
Danyel Masullo

212.070 visualizagbes

+ , . & 2oz B

Publicado em 2 de dez de 2013
Categoria Eaog

Fonte: Youtube2013

Utilizando a citacao no texto

Em palestra proferida por Clévis de Barros Filho?®, o mesmo menciona: “De
certa maneira, a Antropologia de Rousseau e a Moral de Kant, sdo as condi¢cdes
filosoficas para o surgimento de ideias de humanidade”. (A DIGNIDADE..., 2013, 58 min
43 s).

Na Referéncia

A DIGNIDADE Moral em Kant. Clovis de Barros Filho. 2013. 1 video (1 h 29 min 54 s).
Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=LegXsC1ARA4. Acesso em: 27 jul.
2016.

28 perceba que o autor da frase foi mencionado no texto para identifica-lo. No entanto, a referéncia e a
chamada da citagéo iniciam com a primeira palavra do titulo do video.
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Exemplo de citacdo direta de video do VIMEO

Figura 11 — Exemplo de referéncia e citacdo no Vimeo

C () | B https;//vimeo.com G

o
vimeo Entrar Criarv Assistirv On Demand v m

ucho mejor hacer un
trabajolriguroso, por ejempio ...
= — - . ___——=

Entrevista com Sartre - Completa.-1 R de dodottu e
Rodolfo Bernal =
o <+ Seguir )

6 |V - B

Fonte: Vimeo

Utilizando a citagcao no texto

Em entrevista concedida em 1967, Jean-Paul Sartre relata: “E muito melhor fazer
um trabalho rigoroso, por exemplo, estudar, do que lidar unicamente com os problemas
ou fazer uma pesquisa cientifica. E muito mais agradavel nadar entre duas aguas
meditando sobre suas proprias contradigdes e o mundo”. (ENTREVISTA..., [1967], 35
min 10 s).

Na Referéncia

ENTREVISTA com Sartre — Completa.-1. [Entrevistadores: Claude Lanzmann. Madeleine
Gobeil. Entrevistados: Jean-Paul Sartre. Simone de Beauvoir. Imagens: Michel Brault.
Assistente: Alain Dostie. Som: Marcel Carriére. Edicao: Cineastas Associados. Diretor:
Max Cacopardo. Producédo: CBC]. [1967]. [Dossier Sartre-Beauvoir]. [Radio Canada /
Especiales de Encuentro — Tv Argentina]. 1 video (1 h 00 min 33 s). Disponivel em:
https://vimeo.com/60363418. Acesso em: 27 jul. 2016.

Neste caso de uma entrevista de Sartre, percebe-se que as informac¢des do video
nao sdo precisas, deixando a desejar dados importantes como data, entrevistadores,
veiculo de informacdo. No entanto, seguindo nota da regra 4.2 da NBR 60232°, é possivel
extrair informagdes de outras fontes, colocando as mesmas entre colchetes. Assim, com
uma rapida busca na internet é possivel encontrar maiores dados informacionais sobre o
video. Os dados foram pouco favoraveis para completar a referéncia, no entanto o video
estava disponivel no endereco mencionado, e as informagbes como: nome de

29 Segundo a Norma ABNT NBR 6023, regra 4.2, elementos complementares “Sao as informagdes que,
acrescentadas aos elementos essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos”. (ABNT NBR
6023, 2002, p. 2). E esses elementos sao retirados do préprio documento. No entanto, caso isso ndo seja
possivel, pode-se utilizar outras fontes informacionais, e essas informagdes devem figurar entre colchetes.
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entrevistadores, diretor, veiculo de comunicagéo, imagens e ano estavam em outra fonte
e foram acrescentadas entre colchetes.

Exemplo de citagdo direta de video da Globo

Figura 12- Citacdo de video da Globo

€ & C fi [ globop

Fonte: Globo, 2012.

Utilizando a citagcao no texto

O professor Clévis de Barros Filho em entrevista no Programa do J6 exemplifica,
sumariamente, o conceito de Moral a “[...] aquilo que vocé faria, mesmo que fosse
invisivel” (CLOVIS..., 2012, 04 min 49 s).

Na Referéncia

CLOVIS de Barros Filho é consultor de Etica da UNESCO. Entrevistador: J6 Soares.
Entrevistado: Clovis de Barros Filho. In: Programa do J6. 2012. 1 video (18 min).
Disponivel em: http://globoplay.globo.com/v/2199591/. Acesso em: 27 jul. 2016.

Aqui, podemos identificar os dados informacionais para elaboracdo da referéncia
e citagdo de um video no Programa do J6. O titulo do video é “Clévis de Barros Filho é
consultor de Etica da UNESCO”. Datado de 19 de outubro de 2012, com duracdo de 18
min. Coincidentemente, neste caso, o titulo do video inicia com o0 nome do autor da fala.
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Exemplo de Citacao direta de video do Yahoo

Figura 13 — Referéncia e citacdo de video do Yahoo

C i | @ https;//br.noticias.yahoo.com/video/biblioteca-online-nuvem-livros-conquista-191631120.h

Espotes  Financas  Vida e Estilo
Voo

Noticias

Biblioteca online Nuvem de Livros
conquista um milhdo de usuarios

EFE + 20 de agosto de 2013

Rio de Janeiro (Brasil), 20 ago (EFE), (Imagens: Léo Valente).=. A falta de espago nas E
residéncias e em 65% das escolas publicas e privadas do Brasil dificulta a implementacéo

de uma biblioteca fisica, mas isso néo & uma barreira para a disseminacéo do

TR

Fonte: YaH”od, "20_15 -

Na citacéo
O criador da biblioteca online Nuvem de Livros, o empreséario Jonas Suassuna,

revela a necessidade de facilitar o acesso ao conhecimento:

[...] a Nuvem se prop8e basicamente a atender trés tipos de publico. Primeiro
publico, é o publico familia, que tem efetivamente uma necessidade muito grande
de ter em casa forma dos seus membros buscarem conhecimento, e a nuvem se
propde a isso. A segunda sdo as escolas, e 0 nosso terceiro publico é o publico
universitario que tem mudado um pouco a forma de frequentar as universidades,
0 ensino a distdncia passou a ser efetivamente responsavel por uma grande
massa de alunos que estdo cursando a universidade. (BIBLIOTECA..., 2013, 1
min 01 s).

Na Referéncia

BIBLIOTECA online Nuvem de Livros conquista um milh&o de usuarios. Entrevistado:
Jonas Suassuna. Rio de Janeiro. Agéncia EFE. 2013. 1 video. (2 min 13 s). Disponivel
em: https://br.noticias.yahoo.com/video/biblioteca-online-nuvem-livros-conquista-
191631120.html. Acesso em: 28 jul. 2016.

Click no nimero de paginas para voltar ao sumario =
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Numeragdo Progressiva

ABNT NBR b024



10 NUMERACAO PROGRESSIVA

A norma que rege as regras de numeracao progressiva € a ABNT NBR 6024.
Esta norma “especifica os principios gerais de um sistema de numeragao progressiva das
secbes de um documento, de modo a expor em uma sequéncia légica o inter-
relacionamento da matéria e a permitir sua localizagcado”. (ABNT NBR 6024, 2012, p. 1).

Algumas caracteristicas a serem consideradas na numeracao progressiva:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

Deve ser representada por nimeros arabicos;

limite até a secao quinaria;

alinhado a margem esquerda separados por um Unico espaco;

nenhum tipo de sinal deve separar o indicativo da secdo ao titulo da

mesma,

todas as se¢cGes devem ter um texto relacionado;

todos os indicativos ndo numerados (errata, agradecimentos, listas de

ilustracbes, sumario, resumos, referéncias, glossarios, apéndices, anexos,

indices) devem ser centralizados e sem numeracdo com a mesma

tipografia das sec¢des primarias, i. e, caixa alta negrito;

quanto as alineas devem ser consideradas as seguintes caracteristicas:

¢ 0 texto das alineas devem comecar com letra mindscula e terminar com
dois pontos, exceto a Ultima alinea que deve terminar com ponto final;

edevem ser indicadas alfabeticamente em letras minusculas e parénteses;

e utilizar letras dobradas quando esgotar o alfabeto.

De acordo com a norma, podem ser utilizados recursos graficos de forma
hierarquica. Entdo recomendamos aqui seguir esse padrdo para todas as secoes, da
primaria até a quinaria (vide figura 14).
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Figura 14 — Modelo de numeracédo progressiva até a se¢gado quindria

e e e e e Y e

X X

3cm

|
I
I
I
I
|
|
|
|
|
I
I
I
|
|
|
|
|
I
I
I
|
|
|
|
|
I
I
I
|
|
|
|
|
I
I
I
|
|
|
|
|
I
I
I
I
|
|
|
|
I
I
I
:
|
X X X
I
I
I
I
|
|
|
|
|
I
I
I
|
|
|
|
|
I
I
I
|
|
|
|
|
I
I
I
|
|
|
|
|
I
I
I
|
|
|
|
|
I
I
I
I
|
|
|
|
I
I
I
[}
|
|
I

Fonte: O autor.

XXXXXXXKXKXXXXKK XXXXKXXXXXAXXXXXXKX XXXKXX XAXXXXXXKK XXXXKXXXXXXX

3.1 Secdo secundaria com titulo caixa baixa negrito

XXX XXX XXX XXXX XXXXXX XUXXKXXXXXX X XXX KX XXX XXX

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

3.1.1 Secao tercidria com titulo caixa baixa ndo negrito

XOOOOOCOOEXXXX X XXX XX XXXKX XXXXKX XXX KXXXXXKN X XXX XX XXX XX

XXX XXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

3.1.1.1 Sec¢do quaternaria com titulo italico caixa baixa ndo negrito

XXXXXXXKXKXXXXKK XXXXKXXXXXAXXXXXXKX XXXKXX XAXXXXXXKK XXXXKXXXXXXX

3.1.1.1 Secdo quinaria com titulo sublinhado caixa baixa ndo negrito

XXXXXXXKXKXXXXKK XXXXKXXXXXAXXXXXXKX XXXKXX XAXXXXXXKK XXXXKXXXXXXX

3 SEGAO PRIMARIA COM TiTULO EM CAIXA ALTA NEGRITO

X

I
XXXXXXXXXXXXXXAXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXAX X XXXXXXXXXXXX X X
|
$0.0.0.6.0.0.6.00000$0690000000000 @ 00008000000 0000000000 0800800000000 000000008060¢0(
XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX:

X

XXX XX XX XXX XX XXX XX XXXXNXXX XXAXXXXXXXXXXXXN X XXXXXXXXXXXX X X
I
20O X X XXXCOAC OO XK XXX
I

X

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX X XXXXXXXXXXXX X Xi
XXXXXXHXXXXXXXOKKKXXXKHXXK XX XOOOKXXXKK XXXXXXXHXKK XXXXXXXXKKXAK XXXXXXXKXXXXKK]
I

X

X

XXXUXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXAX XXXXXXXXXXXXXX X XXXAXXXXXXXX X XE
§00000000000009000000000000 Q@ BI000000008900000090008.0000000806004 XXXXXXXXXXXXXE
XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXi

X

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX X XXXXXXXXXXXX X

|
1 0.€.0.¢.0.0.¢.0.¢0900¢090090000000 @ 0000000000 00000000000 0000800000000 0000000000¢0(
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX:
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11 ERROS MAIS COMUNS EM TRABALHOS ACADEMICOS

A necessidade de elaborar um tépico apontando os erros mais comuns se faz
necesséario, devido alguns destes serem seguidamente cometidos até de maneira
perfunctéria. E mesmo quando apresentada a maneira aplicada pela norma, causa certa
estranheza até mesmo em quem tem experiéncia em normalizagcdo de trabalhos
cientificos. Alguns desses erros, passam despercebidos aos olhos de quem normaliza, e
gue tentaremos expor nas figuras 14 e 15.

Figura 14 — Erros comuns em normalizacao
LIRS B

2 ETICA E FILOSOFIA - Word

JAGINAINICIAL  INSERIR  DESIGN  LAYOUTDAPAGINA  REFEREMCIAS ~ CORRESPONDEMCIAS — REVISAO  EMIBICAO
3 2 1 X 1 2 3 4 5 13 7 8 9 10 11 12 13 14 ~
ERRO 1 TICA E FILOSOFIA
__________ —- ?

A ética surge provavelmente na Grécia, quando os filosofos de cultura ocidental
apontam suas teorias aos “contemporaneos dos mistérios do universo e das forgas cosmicas
(cosmogonia), para a esséncia moral e o carater dos individuos” (GALVAO, 2002, P-4,
entdo o homem passa a ser objeto de pesquisa, iniciando a tematica do discurso moral e
politico como forma de enquadramento social, e essa tendéncia move o mundo das ideias,
que, percorre em diversos periodos na visdo de filosofos até os dias atuais.

O periodo classico da filosofia é representado por filosofos que sdo responsaveis
Fonte: O autor

Na figura 14 encontram-se 0s seguintes erros:

ERRO 1 - Refere-se a regra 4.1 da NBR 6024. Que versa na alinea d): “ponto,
hifen, travesséo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados entre o indicativo
da secao e seu titulo”. (ABNT NBR 6024, 2012, p. 2). Isto é, neste caso, ndo deve conter
0 ponto.

ERRO 2 - Trata da mesma regra, alinea e): “todas as se¢dées devem conter um
texto relacionado a elas”. O que interpreta-se escrever ao menos um paragrafo entre duas
secdes em um trabalho cientifico e ndo deixar a secdo em branco.

Na figura 15 percebem-se diversos erros, que tentaremos apresentar com base
nas normas NBR 6028 (de Resumo) e NBR 14724 (Trabalhos académicos).
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Figura 15 — Erros na elaboracéo e normalizacdo de resumo
BEH S 00O = 2 ETICA E FILOSOFIA - Word
oUie]  PAGINA INICIAL INSERIR DESIGN LAYOUT DA PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIAS REVISAO EXIEIC?AO

2 1 o i v 3 a 5 B 7 & 5 10 i1 12 il 1 2

nos botecos da feira da praia grande, identificando a relagdo entre culinaria e cultura e
apontando a importancia cultural da feira da praia grande e coo utiliza-la como atrativo para
a divulga¢io e apreciagdo da culinaria local. Para a construgio do trabalho percorreu-se pelos
conceitos de feiras ¢ mercados, historico da Feira Praia Grande, constitui¢do da culinaria
maranhense, estudo sobre a comida tipica maranhense na feira e as apresentagdes da cultura
1 . - .,

|

ERRO_ 3_ _i popular e seu uso para a divulgagio da cultura e culinaria local.

'O principal motivo para realizagio deste estudo justifica-se pelo fato de que a feira possui
grande valor cultural, ¢ um local onde os ingredientes da culinaria sfo bastante utilizados,
oferecem alimentacio diariamente, fatores que viabilizam o desenvolvimento da pesquisa.
Conclui-se com este estudo que a feira da praia grande possui grande relevancia para
divulgagio e preservagio da culinaria maranhense.

Fonte: O autor
Na figura 15 encontramos ao menos 4 erros:

ERRO 1 — O resumo néao foi centralizado nem negritado. De acordo com a regra
5.2.3 da NBR 14724, os titulos sem indicativo numérico (errata, agradecimentos, lista de
ilustracbes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice) devem ser centralizados- (ABNT NBR
14724, 2011, p. 10). E a regra 4.1 da NBR 6024, alinea h) versa que: “errata,
agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de
simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice devem ser
centralizados e ndo numerados, com 0 mesmo destaque tipografico das secdes
primarias;” (ABNT NBR 6024, 2012, p. 3).

ERRO 2 — Iniciar o resumo. Segundo as regras 3.3.1 e 3.3.2 da NBR 6028, “A
primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento” (ABNT
NBR 6028, p. 2) e “Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular”.
(ABNT NBR 6028, p. 2). Portanto, entende-se que a frase “Este trabalho monografico fala
sobre a culindria maranhense...” estd em desacordo com essas regras, visto que, ja se
trata de um trabalho monografico, entdo iniciar um resumo assim sugere preencher
espacos com informacdes irrelevantes. Retomando o capitulo 5, tépico 5.10 (Resumo na
lingua vernacula), uma recomendacao seria 0 uso do verbo, trazendo a ac¢do para o
inicio da frase. Exemplo: “Discorre sobre a culinaria maranhense no aspecto histoérico...”.

ERRO 3 — Paragrafos. Resumo de trabalho cientifico deve vir em um Udnico
paragrafo. Como versa a regra 3.3: “O resumo deve ser composto de uma seqiéncia [sic]
de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracéo de tdpicos. Recomenda-se o uso de
paragrafo unico”. (ABNT NBR 6028, 2003, p. 2).

ERRO 4 — Palavras-chave separadas por virgula (ou ponto e virgula). Segundo a
regra 3.3.3 da norma, “As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo,
antecedidas da expressdo Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e finalizadas
também por ponto”. (ABNT NBR 6028, 2003, p. 2).
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Apéndice A - SUMARIO PERFEITO

Aqui apresenta-se um tutorial dindmico para elaboracdo de um suméario de acordo

com a NBR 6027. Podendo ser baixado no link sumario perfeito.

Passo 1: Inserir uma tabela em 3 colunas

@ H -0 0 - Documentol - Word
ERelU ]  PAGINA INICIAL INSERIR DESIGN LAYOUT DA PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIAS REVISAO EXIBIGAO

D HEASRD > e R DR EE

o - ’ |
B O 1ED B e & [ D ) EE
Folha de Paginaem Quebra Tabela Imagens Imagens Formas SmartArt Grafico Instantineo  Aplicativos Video Comentario  Cabegalho Rodapé Nimero de Caixade Par

Rosto- Branco dePégina - Online - - parao Office~ Online L1 Referéncia Cruzada Pagina~  Texto~ Répir
Paginas Tabela 3x1 ces Aplicativos Midia Links Comentérios Cabecalho e Rodapé

= N

3 2 1 X 1 2 3 4 5 6 7 [ L] 10 1 12 13 14 o 16 1

I o
N

I )
I o SUMARIO

- FR Inserir Tabela...
T4 Desenhar Tabela

M By Planilha do Excel
FE Tabelas Rapidas »

Passo 2: Ajuste as colunas da tabela para a numeracgéo progressiva, o topico e o numero
da pagina. Deixando a primeira coluna com ao menos 1 cm, a do meio com 13 cm e a

terceira com ao menos 1 cm (aproximadamente) e digite INTRODUCAO. Fora da tabela e

mantenha o cursor apos a palavra.

[P Paragrafo [P Estilo
3 2 1 S 1 2 3 4 5 [} 7 ) 9 10 11 12 13 14 -~ 16
SUMARIO
i K
Introducéo
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Passo 3: Va em Pagina Inicial > Paragrafo - Tabulacéo

EH® 60 -
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Depais: opt |+ 1,5 linhas :

[] N&o adicionar espago entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizagdo

ntrodugia

Tabulagio... Definir como Padrio oK ] [ Cancelar

Passo 4. Coloque a posicdo da Parada da Tabulacdo em 13 cm, Alinhamento direito e

Preenchimento escolha opgao 2. Mande definir e clique OK.

E A, A [T
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Tabulacdes a desmarcar:
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(") Esquerdo (7 Centralizado @ Direito
() Decimal () Barra
Preenchimento
(©) 1 Nenhum @ 2. 3 e
Da___
Definir ] l Limpar ] [ Limpar tudo ]

Tab
Passo 5: De inicio ndo aparecera nada. Agora aperte a tecla TAB g (veja se

aparece a linha).

Click no nimero de paginas para voltar ao sumario =
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Fonte [P Paragrafo ] Estilo

SUMARIO

Kl ° |

Introdugéo

Passo 6: Selecione, recorte e cole dentro da segunda coluna. Deixe o topico todo em

caixa alta, selecione e tire o negrito do tracado do nimero de péaginas (caso tenha ficado).

Documentol - Word
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B4 >

JoiLl g

Passo 7: Pronto. A base esta feita (recomendamos aproveitar esta para configurar todo
tipo de lista (lista de ilustracdes, tabelas, sumario). Agora € sO copiar e colar quantas
linhas desejar e renomear os tépicos.
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Documentol - Ward
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Passo 8: Vamos agora configurar de acordo com a NBR 6027. Elabore o sumério de

acordo com os tépicos do seu trabalho.

Click no nimero de paginas para voltar ao sumario =
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Passo 9: Selecione toda a tabela e tire o tracado da borda. Pagina inicial - na borda

tabelas = bordas = sem borda.
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Apéndice B - TUTORIAL DE CITAGAD LONGA

Ws

WORD Apresentacgdo de citagcdo longa no sistema

/== Dicas autor-data

sua necessidade de obter o seu prépno caminho. Para genr conflitos de uma forma
saudavel, & imporante estar ciente de como vocé responder ao confliio e se
perguntar se vocé poderia lidar com isso de forma diferente.

Os estruturalistas discordam de que haja harmaonia de interesses enh‘R
patrbes e empregados (como afirmava a Teona Glassica) ou de que essa harmenia
deva ser preservada pela Administraciio por melo de uma 'atitude compreensiva e
terapéutica (como afirmava a Teona das Relactes Humanas). Ambas essas teonas

/ punham fora de discussao o problema do conflito em decomréncia do. seu carater
prescritive. Para os estruturalistas, os confiitos embora nem todos desejavels - séo

Citacdo
Longa

elementos geradores das mudancas e da inovacio na organizacio (CHIAVENATO,

2004, p. 303).] /

0= confliios s8c motorezs de  desenvolvimento  individuais e

nrganizacionais que estimulam o debate de ideias e a cunosidade como intuite de
confribuir para o encontro de solucBes cnafivas para problemas. (LOURENCO,

L3YOUT 05 P3JING RETETENCIZE LOMEspoONoEnaas REVIS30 EXIDICED

ueeoczoe AAB 4aBbC AaBb( Azb
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3
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L}
Il

Fonte 0 Paragrato ' Estilo
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Seleciona

quando confrontado com o conflito. Qufras pessoas podem fornar-se teimosas em
sua necessidade de obter o seu propno caminho. Para gerir conflitos de uma forma
saudavel, & importante estar ciente de como vocé responder ao conflito e se
perguntar se vocé poderia lidar comisso de forma diferente.

/ 10s estruluralistas discordam de que haja harmonia de interesses emrx
pairfies e empregados (como afirmava a Teoria Classica) ou de que essa harmonia
deva ser preservada pela Administracao por meio de uma ‘alitude compreansiva &
terapéutica (como afirmava a Teoria das Relaghes Humanas) Ambas essas feorias
punham fora de discussao o problema do conflits em decorencia do seu carater
prescrifivo. Para os estruturalistas, os confiitos embora nem todos desejavels - sao
elementos geradores das mudancas e da incvagao na organizacao. (CHIAVENATO,

QM, p. 305). /

Os conflitos sdo motores de desenvolvimento individuais e

organizacionais que estimulam o debate de ideias e a curiosidade como infuito de
contrbuir para o encontro de solucBes criaivas para problemas. (LOURENCO;
DIMAS, 2010). -
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quando confrontado com o confiifo. Oulras pessoas podem lomar-se teimosas em
sua necessidade de obter 0 seu proprio caminho. Para gerir conflitos de uma forma
saudavel, é importante eslar ciente de como voc2 responder ao conflito e se
perguntar se vocé poderia lidar com isso de forma diferente

0s estuuralisias discordam de que haja harmonia de interesses enlre palrfes e
empragados (como afimava a Teoria Classica) ou de que essa harmonia deva ser preservada pela
Administracdo por meio de uma 'atitude campreensiva e terapéutica (coma afirmava a Tearia das
Relacbes Humanas). Ambas essas teorias punham fora de discussdo o problema do conflito em

decoréncia do seu carater prescrtivo Para os estrituralstas, os conflitos embora nem todos

desejaveis - sdo elementos geradores dea mudancas e da inovagdo na organizagdo. (CHIAVENATO,
2004, p- 305)

Colocar
em Fonte
10

0s  confliles sdoc molores de  desenvolvimento individuais e

contribuir para o encontro de solucBes criativas para problemas. (LOURENCO;
DIMAS, 2010).
Quando o conflito se agrava, pode tomar-se impossivel de considerar a
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perspectva da outa pessoa. Esta pode ser a ho

como um consetheiro 0' £ Gravacior de Paczoz pana Reprodusio de Proniemas - Gavando Agor | =2
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fguando confrontado com o conflito. Qutras pessoas podem tormar-se teimosas em
sua necessidade de obter o seu proprio caminho. Para gerir conflifos de uma farma
saudavel, € importante estar clente de como vocé responder ao conflito e se
perguntar se voce paderia lidar com 1ss0 de forma diferente.

05 estuturalistas discordam de que haja harmonia de inleressas entie
patries & empragados (como afimmava a Teona Classica) ou de que essa

- harmonia deva ser preservada pela Administragdo por meio de uma 'atitude
Assim compreensiva & terapéutica (como afirmava a Teoria das Relagfes
Humanas). Ambas essas teorigs punham fora de discussdo o problema do

conflito em decomréncia do seu cardter prescritivo. Para os estuturalistas. os
conflitos embora nem todos desejdveis - sio alementos geradores das
mudangas @ da inovacdo na organizagdo. (CHIAVENATO, 2004, p. 305).

Os conflitos séo molores de desenvolvimento individuais e
oroanizacionals que estimulam o debate de ideias e a curiosidade como infuito de
contnbuir para o encontra de solucdes cnativas para problemas. (LOURENCO:
DIMAS, 2010).

GQuando o conflifo se agrava, pode tornar-se impossivel de considerar a
perspeciiva da outra pessoa. Esta pode ser a hora de trazer uma terceira pessoa,

rome Hm concelheirn m i mediadnr
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