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Palmas, 21 de outubro de 2011 



CADASTRAMENTO DE USUÁRIO 
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Órgão Nome completo E-mail CPF Senha 

Padrão 

Grupo 

Secretaria do 

Planejamento e 

da Modernização 

da Gestão 

José 

Anunciação 

Batista Filho 

jose@seplan.to.gov.br 666.085.096.68 123 Setorial 

 
1. Envio do Nome completo, e-mail e CPF do técnico 

responsável pelo preenchimento do UNI ao Servidor Seplan, 
da Diretoria de Planejamento que orienta o órgão. 
 

2. Servidor Seplan cadastra no Sistema UNI 
 

mailto:jose@seplan.to.gov.br


CADASTRO DE USUÁRIOS 

CADASTRAMENTO NO SISTEMA  
  
1. Cadastrar usuário no sistema 
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O Cadastro também poderá ser efetuado no preenchimento dos 
campos da ação ou indicador 



• Executor: Cadastramento do nome do próprio 
órgão. Em caso de outro executor, incluir novo 
órgão ou empresa 

• Não é obrigatório 
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CADASTRO DO ORGÃO EXECUTOR 



• Periodicidade: Cadastramento da periodicidade 
do Indicador 
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CADASTRO DA PERIODICIDADE 



• Cadastro de unidades de medidas, como 
percentual, unidade, metro, Hectare. 
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CADASTRO DA UNIDADES DE MEDIDAS 
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MODULO PLANEJAMENTO 

• Sequência de preenchimento: 

1° Objetivo, 

2° Iniciativa,  

3° Meta e  

4° Indicador 
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ATRIBUTO OBJETIVO 

• Buscar Programa Temático 
• Lançar o título do Objetivo 
• Incluir o órgão responsável pelo Objetivo 
• Lançar a Caracterização 
• Incluir todas as Iniciativas 
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ADICIONAR NOVA INICIATIVA 

• Buscar OBJETIVO 

• Lançar Título da NOVA  Iniciativa 
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RELAÇÃO DE INICIATIVAS 

• Iniciativas proprias possuem 4 dígitos  

• Iniciativa Transversal começa com 5: Atributo 
dado pela Seplan 
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ADICIONAR META 

• Buscar OBJETIVO 

• Descrever a META 

• REGIONALIZAR a meta anual 

• Quando a meta tiver abrangência estadual utilizar “Regionalização Estado”. Nesse 
caso, utilizar somente essa regionalização. 
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REGIONALIZAÇÃO DA META 

• Órgãos que adotam regionalização, após  análise da Seplan, 
poderão utilizar a própria regionalização 

• Exemplos de regionalização setoriais: 

– Regiões Administrativas  

– Regionalização da Saúde 

– Delegacias Regionais da Educação 

– Escritórios da Adapec 

• Abrangência Estadual: Utilizar a região Estado 
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REGIONALIZAÇÃO DA META 

• METAS QUALITATIVAS: 
– As metas qualitativas não precisam ser regionalizadas 

– Exemplo: Repasse financeiro a 100% dos municípios 
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ADICIONAR INDICADOR DO OBJETIVO 

• Preenchimento dos campos do Indicador  por OBJETIVO 
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ADICIONAR INDICADOR DO OBJETIVO 

• Preenchimento dos campos do Indicador  por OBJETIVO 
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PROPOSTA ORÇAMENTÁRIA 

Somente para Órgãos definidos pela Superintendência de 
Orçamento - SEPLAN 
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ORÇAMENTO – AÇÃO TEMÁTICA 

1. Preencher os atributos QUALITATIVOS da Ação Temática 

1. Identificar a Iniciativa anteriormente cadastrada no objetivo 

2. Campos obrigatórios em negrito 

2. Preencher a META FÍSICA da Ação Temática 

3. Preencher a META FINANCEIRA da Ação Temática 

IMPORTANTE: O Sistema não permite cadastrar meta Financeira 
sem preenchimento da Meta Física 
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ORÇAMENTO – AÇÃO TEMÁTICA 

A maioria das ações são da Esfera de Orçamento Fiscal 
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ORÇAMENTO – AÇÃO TEMÁTICA 
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ORÇAMENTO - AÇÃO TEMÁTICA – META FISICA E FINANCEIRA 

1. Depois de preenchido os atributos qualitativos da AÇÃO, lançar: 

1. A Meta Física 

2. A Meta Financeira  

 
IMPORTANTE: O Sistema não permite cadastrar meta Financeira 
sem preenchimento da Meta Física 
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ORÇAMENTO - AÇÃO TEMÁTICA – META FÍSICA 

Ordem de preenchimento 
1. Buscar o nome do Órgão 
2. Buscar a Iniciativa 
3. Buscar a Ação cadastrada 
4. Lançar a meta física 
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ORÇAMENTO - AÇÃO TEMÁTICA - META FINANCEIRA 

1. Buscar a ação 
2. Preencher o detalhamento da despesa por fonte e natureza de despesa para 2012 
3. Preencher as metas financeiras para os anos 2, 3 e 4 
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ORÇAMENTO - AÇÃO DE GESTÃO, MANUTENÇÃO E SERVIÇOS 

No Programa de Gestão, Manutenção e Serviços 

1. Não há vinculo da Ação com o Objetivo e Iniciativa 

 

2. Ações de Apoio à Gestão e Manutenção do Órgão 
1. Todos os campos são obrigatórios. Segue a mesma rotina das Ações 

Temáticas 

 

3. Ações Padronizadas (Antigo Programa Apoio Administrativo) 
1. Recursos Humanos, Serviços de Informática, Serviços de Transporte e 

Coordenação e Manutenção de Serviços Administrativos 

2. Todos os campos são obrigatórios.  

 
IMPORTANTE: Não preencher os campos Produto, Especificação do Produto, 
Unidade de Medida. Nesses campos  dá um espaço 
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ORÇAMENTO – AÇÃO GESTÃO 
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ORÇAMENTO – AÇÃO GESTÃO 
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ORÇAMENTO 
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ORÇAMENTO 
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ORÇAMENTO – META  FINANCEIRA 

2.  AÇÃO PADRONIZADA – APOIO ADMINISTRATIVO 

1. Não Preencher a Meta Física das ações padronizads (Apoio Administrativa 
(Recursos Humanos, Informática, Serviços de Transporte, Manutenção e Serviços 
Gerais) 

2. Preencher a META FINANCEIRA 

1. AÇÕES de GESTÃO, MANUTENÇÃO E SERVIÇOS 

1. Preencher a META FÍSICA da Ação 

2.  Preencher a META FINANCEIRA 
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TETO ORÇAMENTÁRIO 

 Ir a Metas Financeiras da Ação, em MEU TETO 
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TETO ORÇAMENTÁRIO 

 Relatório do Teto Orçamentário e Valor das Ações 
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MINHAS INCONSISTÊNCIAS 

 Ir a Metas Financeiras da Ação, em MINHAS INCONSISTÊNCIAS 
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MINHAS INCONSISTÊNCIAS 

 Relatório Minhas Inconsistências 
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 Esse sistema não está totalmente concluído, pois os módulos de 
execução e acompanhamento serão desenvolvidos em outro momento. 

 

IMPORTANTE 
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OBRIGADO PELA ATENÇÃO 
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