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PORTARIA SEFAZ N° 507/2020/GABSEC, DE 03/06/2020.

Institui o Catalogo de Materiais e Servigos a
ser utilizado pelos 6rgdaos da Administragcao
Publica Direta e Indireta do Poder Executivo
do Estado do Tocantins e da outras
providéncias.

O SECRETARIO DA FAZENDA E PLANEJAMENTO, no uso de suas atribuicdes consoante
o disposto no art. 42, Paragrafo 1°, Inciso Il, da Constituicdo do Estado e tendo em vista o
disposto nas Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de Licitacdo e Contratos
Administrativos) e n° 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do Pregao), resolve:

Art. 1° Instituir o Catalogo de Materiais e Servigos a ser utilizado pelos 6rgaos da
Administracao Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado do Tocantins.

|. O Catalogo de Materiais e Servicos € um banco de dados com especificagdes de bens e
servigcos adquiridos por Orgaos e Entidades da Administracéo;

II. O Catalogo esta organizado hierarquicamente em quatro categorias, a saber: grupo
(correspondente a elemento de despesa constante do MTO/TO); classe (correspondente a
sub-elemento de despesa constante do MTO/TO); produto/servigo (agrupamento de
produtos e servigos com caracteristicas similares) e item produto / item - servigo
(especificacado propriamente dita de materiais e servigos a serem adquiridos por meio de
processo de compra ou contratagéo);

lll. As solicitagdes de inclusdo e inativagdo de item-produto ou item-servigo ocorrerao
somente via sistema informatizado devidamente encaminhados a equipe/setor de catalogo
da SCCL, pelo gestor do 6rgdo, ndo sendo aceitos outros meios para realizacdo de
solicitacdes;

IV. As especificagdes deverdo atender as necessidades de suprimento e servigo dos Orgaos
e Entidades requisitantes, sendo vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes
ou desnecessarias limitem a competicao entre fornecedores;

V. As informacbes adicionais relativas as especificagdes de materiais ou servicos, quando
couber, deverao constar no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

VI. E vedada a inclusdo de especificacdo contendo marca, salvo nos casos em que for
tecnicamente justificavel;

VII. As especificacbes de materiais e servigos ja cadastradas nao serao alteradas, a fim de
nao comprometer o historico de aquisi¢des ja realizadas no Sistema.

VIll. Havendo a necessidade de aperfeicoamento de descricdo de material ou servigo
cadastrado, sera solicitada, mediante justificativa, a inativacdo do item a ser substituido e,
em seguida, sera encaminhada, via sistema informatizado, nova especificacdao para
cadastramento, o que resultara na geragdo de novo cédigo no Catalogo de Materiais e
Servicos;
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IX. Sempre que possivel sera evitado 0 emprego de nomes e expressdes regionalistas nas
especificagbes de materiais e servicos que por desnecessarias limitem a competicdo entre
fornecedores;

X. Devido suas caracteristicas singulares, as especificagdes de obras e servigos deverao ser
descritas de modo genérico no Catalogo de Materiais e Servigos, cabendo ao Projeto
Basico/termo de referéncia conter a descrigdo detalhada da contratacdo a ser realizada,
conforme inciso IX, do Art. 6°, Lei Federal n® 8.666/93 ou no Inciso XI do Art. 3° do Decreto
Federal n° 10.024/2019;

XI. Visando atender ao principio da padronizagao, as especificagcbes de materiais e servigos
deverédo

atender a metodologia do Padréo de Descricdo de Material - PDM e Padrédo de Descricédo de
Servico -

PDS, quando entado as especificagdes serao realizadas segundo parametros obrigatérios e
especificos conforme as caracteristicas de cada material/ servigo;

XIl. As solicitagdbes em divergéncia com as regras estipuladas nesta Portaria serao
reprovadas com justificativas e devolvidas ao requisitante para adequacoes.

Art. 2° A manutengcdo do Catdlogo de Materiais e Servigos € de responsabilidade da
Superintendéncia de Compras e Central de Licita¢gdes - SCCL da Secretaria da Fazenda e
Planejamento - SEFAZ, por meio da equipe/setor de catalogo de materiais e servigos da
Diretoria de Compras, com as seguintes atribuicdes:

I. analisar, catalogar, ativar e inativar unidades de medida, especificacdes de materiais e
servigos;

Il. atender as solicitagdes de inclusao e inativagao por ordem de recebimento;

lll. manter atualizado o Catalogo, promovendo o aperfeicoamento constante das
especificagbes de materiais, servigcos e unidades de medida;

IV. orientar aos usuarios do Catalogo de Materiais e Servicos;

V. Propor, apds estudos, a padronizagcdo de materiais e servicos, tendo em vista o principio
da economicidade nas aquisicdes e contratagdes publicas;

VI. manter no portal de compras, informacdes atualizadas, relacionadas ao catalogo de
materiais, sob forma de manual para orientagao aos usuarios.

Art. 3° Visando aprimorar o processo de compras, promovendo a padronizagdo e melhoria
da qualidade das especificacdes, quando couber, sera definida conjuntamente a alguns
Orgaos e Entidades a responsabilidade pela manutengdo de determinados grupos e classes
do Catalogo de Materiais e Servigos.

Art. 4° A Secretaria da Fazenda e Planejamento editara relagéo de grupos e classes sob a
responsabilidade de Orgaos e Entidades.

Art. 5° Compete aos Orgdos e Entidades relacionados, de acordo com o Art. 4°, designar
Comissao de Gestdo Estratégica de Materiais - CGEM, composta por no minimo trés
servidores, cuja atribuicdo abrangera as seguintes atividades:

I. aprovar as demandas de solicita¢gdes de cadastramento, via sistema informatizado, de

itens categorizados nos grupos e classes sob sua responsabilidade;
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Il. propor, apos estudos, a racionalizacdo e padronizacao dos itens de materiais e servicos,
tendo em vista o principio da economicidade nas aquisicoes e contratacdes publicas;

lll. buscar apoio técnico e operacional, quando necessario;

IV. definir os itens categorizados nos grupos e classes, sob sua responsabilidade, que
deveréo ser objeto de Registro de Pregos promovidos pela SEFAZ;

V. monitorar no banco de pregos os itens pertencentes aos grupos e classes sob sua
responsabilidade.

Art. 6° Para a eficacia dos trabalhos da CGEM, a ela poderao ser integrados servidores de
outros orgaos ou entidades da Administracao;

Art. 7° Os servidores designados para compor a CGEM deverdo ser treinados pela
AGENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO, no prazo de até 90 dias, a partir da
publicacdo de documento de designagao.

Paragrafo unico. A SCCL/SEFAZ orientara, quando necessario, os trabalhos da Comissao
de Gestao Estratégica de Materiais — CGEM.

Art. 8° O Catalogo de Materiais e Servigos estara disponivel para acesso no Portal de
Compras do Estado, endereco: www.centraldecompras.to.gov.br, no link Catalogo, para
consulta publica de servidores, fornecedores e publico em geral.

Art. 9°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

SANDRO HENRIQUE ARMANDO
Secretario de Estado da Fazenda e Planejamento
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