PROJETO INSTITUCIONAL DE CAPACITAGOES
REALIZAGAO DA AGAO: CORREGEDORIA-GERAL DO ESTADO
TEMA: SINDICANCIA INVESTIGATIVA

MODELOS DE PAPEIS DE TRABALHO PARA
INSTAURACAO E INSTRUCAO DE SINDICANCIA
INVESTIGATIVA (SI)



PORTARIA DE INSTAURACAO — DOCUMENTO
OBRIGATORIO

O SECRETARIO/PRESIDENTE DA , N0 UsSo
da atribuicdo que lhe confere o art. 42, § 1°, inciso 1V, da Constituicdo
do Estado, atendendo o disposto no art. 80 da Constituicdo Estadual,
com fulcro nos artigos 173 e 174 da Lei n° 1.818, de 23 de agosto de
2007, e:

CONSIDERANDO a relevancia do exercicio do poder
disciplinar, como garantia da ordem administrativa e da eficiéncia dos
servicos publicos prestados;

CONSIDERANDO o dever de apuragdo de
responsabilidade administrativa, decorrente da identificacdo de fatos
que, a priori, apontem para 0 possivel cometimento de infracdo
funcional;

RESOLVE:

Art. 1° - Designar, a partir de xx de xxxxxx de 2020, os
servidores a abaixo nominados, para compor COMISSAO DE
SINDICANCIA destinada a apurar (descrever objetivamente os fatos,
como por exemplo: o desaparecimento do bem X, patriménio YUI,
vinculado a esta Pasta), sem prejuizo de suas atribuic@es tipicas, sendo
eles:

Nome, cargo, nimero funcional, para atuar na funcdo de
Presidente;
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Nome, cargo, numero funcional, para atuar na funcdo de
Membro;

Nome, cargo, numero funcional, para atuar na funcdo de
Membro.

Art. 2° - A Comissao terd acesso a documentacao necessaria
a elucidacdo dos fatos, podendo solicitar informacdo aos departamentos
internos e a outros entes quando necessario;

Art. 3° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua
publicacao.

Gabinete do (a) , Palmas/TO, em 11 de
novembro de 2020.

Nome
Cargo do Gestor

PORTARIA DE INSTAURA(;AO - DOCUMENTO
OBRIGATORIO (MODELO PARA ORGAOS QUE POSSUEM
ESTRUTURA CORRECIONAL PROPRIA)

PORTARIAN® _/ /  ,DE__DE NOVEMBRO DE 2020.

O CORREGEDOR (SECRETARIO) , N0

uso de suas atribuicdes legais e regimentais, ex-vi do artigo 7°, I, do

Decreto n° 638/98, com fulcro nos art. 178 da Lei n° 1.818, de 23 de

agosto de 2007, cumprindo encaminhamento do Secretario da
, RESOLVE:
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l. Instaurar Sindicancia Investigativa sob o namero
, a fim de apurar xxxxxxxx. (Breve relato dos
fatos como por exemplo: apurar possivel responsabilidade
administrativa de agentes publicos decorrentes do desaparecimento do
bem x, patrimbnio x, que encontra-se vinculado a esta Pasta, na forma
da Lei Estadual n.° 1.818/2007.)

[I. Convocar os membros da Comisséo
Permanente de Processo Administrativo Disciplinar e Sindicancia,
designados pela Portaria n° , de de de :
publicada no D.O.E. n° , de de de , para

atuarem no referido processo;

[ll.Determinar a instauracdo dos trabalhos no prazo legal
de trés dias apos a publicacido desta Portaria e conclui-los no prazo
determinado em lei, nas dependéncias da Corregedoria :
endereco da corregedoria;

1V. Cumpra-se.

CORREGEDORIA , em Palmas, Capital do
Estado do Tocantins, aos dias __ do més de novembro de 2020.

(Nome do Gestor da Pasta/Corregedor)

ANOTACOES



ATA DE INSTALACAO - DOCUMENTO OBRIGATORIO

PROCESSO : N2do SGD
INTERESSADO
ASSUNTO

ATA DE INSTALACAO DOS TRABALHOS

No més de novembro do ano de 2020, na data constante
do rodapé desta Ata (caso o processo seja digital, uma vez que neste
caso 0 SGD registra a data juntamente as assinaturas), na Corregedoria

Geral do Estado localizada no Prédio ___, Praca dos Girassois, Centro,
nesta Capital, a Comissdo de Sindicancia constituida pela Portaria n.°

/ / , de __ de novembro de 2020, publicada no Diério
Oficial n® . de __ de novembro de 2020, e pela Portaria n.°
/|, de __ de novembro de 2020, tendo como integrantes:
Presidente; : Membro;

, Membro/Secretério :
instalou os trabalhos da SindicAncia Administrativa de Natureza
Investigativa n° / / , para apurar os fatos denunciados no
MEMORANDO/ /N° / / , 0 qual noticia que
XXX X XXX XXX XXXXXXXXXXX  conduta que, em tese,
configura a  infracdo  disciplinar ~ prevista no  artigo
XXXXXXXXXXXXXX da Lei n° 1818, de 23 de agosto de 2007,
passando a deliberar o seguinte:

I. Expedir oficio a Secretaria XXXX, solicitando a
relacdo de servidores em exercicio no setor em que se encontrava 0
bem extraviado, bem como o preenchimento dos quesitos relacionados
ao estado do bem a época do extravio, anexos ao referido oficio;

Il. Juntar aos presentes autos copia do Termo de
Responsabilidade Patrimonial;
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I11. Intimar o servidor xxx, responsavel patrimonial, bem
como os servidores em exercicio no setor em que se encontrava o bem
extraviado, para oitiva de testemunhas a ser designada ap6s o
atendimento do item I.

(Assinatura dos membros da Comissao)

OFICIO - QUE SOLICITA INFORMAGCOES

Palmas/TO, __ de novembro de 2020.

A Sua Exceléncia, o Senhor

NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL
Cargo que ocupa

NESTA

Assunto: Colaboracao com sindicancia investigativa.
Senhor (a) Cargo,

Sirvo-me do presente, para solicitar o encaminhamento de elementos
gque comprovem a movimentacéao e abastecimento do veiculo X, placa
X, junto a Garagem Central, no periodo compreendido entre Xx/Xx/Xx e
XXIXX/XX, com vistas a instrucao de sindicancia investigativa autuada,
conforme portaria anexa.

Sem mais, informo que a Secretaria da coloca-se
a disposicdo para dirimir quais quer davidas que se fizerem necessarias.

Respeitosamente,
(Nome do Presidente)
Presidente

ANOTACOES



MEMORANDO - QUE SOLICITA INFORMACOES

Palmas/TO, 11 de novembro de 2020.

Da: Comissdo de Sindicancia
Para: Diretoria Administrativa e Financeira.

Assunto: Colaboracéo com sindicéncia investigativa.
Senhor(a) Diretor(a),

Em consideragdo a sindicancia investigativa n° x/2020,
instaurada para apurar o desaparecimento do bem X, patriménio X,
solicito a disponibilizacdo das imagens das cameras de seguranga do
corredor ala leste, dos dias x e y do més tal do corrente ano, como
forma de colaborar com a instrucéo do presente procedimento.

Sem mais, coloco-me a disposicdo para eventuais
esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Respeitosamente,

(Nome do Presidente)
Presidente

MANDADO DE INTIMACAO — DOCUMENTO OBRIGATORIO

O Presidente da Comissdo de Sindicancia, instaurada
pela Portaria n° / ,de / [, notifica Vossa Senhoria
para prestar declaracdes no Processo de Sindicancia, conforme a
Portaria anexa.
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A audiéncia terd lugar no dia de de ,as
horas, na (local onde sera realizada a audiéncia), localizada na Rua
, N° _ no Bairro , ha cidade de , TO.

Palmas/TO, __ de novembro de 2020

(Nome do Presidente)
Presidente

TERMO DE DEPOIMENTO - DOCUMENTO OPCIONAL

PROCESSO : N2do SGD
INTERESSADO

ASSUNTO

TERMO DE DEPOIMENTO

Aos __ dias do més de de ,as _h_ min,

nesta cidade de Palmas-TO, na Sala de Audiéncia da
, reunida a Comisséo , constituida

pela Portaria CGE N° _ / / , de __ de de ,
publicada no DOE. N° .  de [/ [ , presentes
,  Presidente; ,  Membro;

, Membro/Secretario, para dar prosseguimento

a instrucao do em epigrafe. Presente a
testemunha . Compareceu, na qualidade de informante,

, servidor, nimero funcional ,

ANOTACOES



inscrita no CPF N° XXX XXX.XXX-XX, ocupante do

cargo de com

em Palmas-TO. Inquirido pelo Sr. Presidente a respeito dos fatos,
respondeu:

[0 1] =TT

Dada a palavra ao Membro, . hada
perguntou.

Nada mais havendo a ser consignado, foi encerrado o
presente termo, que, lido e achado conforme, vai por todos assinado.
Sem mais. Eu, ,  Membro/Secretario, o
digitei e tambem subscrevo.

DESPACHO - DOCUMENTO OPCIONAL

PROCESSO : N2do SGD
INTERESSADO

ASSUNTO

ANOTACOES



A fim de dar prosseguimento ao feito, arrolo, na qualidade
de Testemunha da Comissdo, para prestar depoimento na Sala de
Audiéncias desta Unidade Correcional, a ser designada a oitiva pela
a posteriori:

e Fulano de Tau, servidor, nimero funcional /.,
inscrito no CPF N2 XXX XXX.XXX-XX, ocupante do cardo de
, lotado na Secretéria da do Estado do Tocantins,

com exercicio funcional na em Palmas-TO.

e Ciclano da Silva, numero funcional ____ /_, inscrito no
CPF N° XXX. XXX.XXX-XX, ocupante do cardo de , lotado na
Secretaria da do Estado do Tocantins, com exercicio
funcional na em Palmas-TO.

Designar audiéncias de oitivas.
Cumpra-se.

CORREGEDORIA / , em Palmas - TO, __ de
novembro de 2020.

(Presidente)

JUNTADA - DOCUMENTO OPCIONAL

Aos (dia por extenso) dias do més de __ de
, procedi a autuacdo dos documentos abaixo especificados, que
me foram entregues pelo senhor

(lembre-se de colocar a funcéo do

servidor que enviou o documento):
DOCUMENTOS: (colocar os documentos que chegaram)
(exemplo) Frequéncia do servidor

ANOTACOES



E, para constar, eu, (nome do
Secretario), Secretério, lavrei o presente termo.

Palmas/TO, __ de novembro de 2020

(Nome do Secretario)
Secretério

RELATORIO FINAL - DOCUMENTO OBRIGATORIO

Na presente Sindicancia Administrativa de Natureza
Investigativa, a qual visa apurar as informagdes contidas no
MEMO/___/ IPATRIMONIO/N® _/ / (fls. _/ ), no
Boletim de Ocorréncia N° / (fls. __/ ), registrado

em__/ _/ __ ,enos demais documentos constantes

no Processo de Regularizacéo de Bens N° . , em

apenso aos presentes autos, os quais relatam o desaparemmento de um
Notebook Modelo com Processador Intel, Core i5 VPRO
1,9,9.9,.9.9.9,9.9,90.9.9.9.9,0.9.9,0.9,90.9,9.0.9.90.9.9,.0.9.9.0.9,0.9,0.0.0,.0.0.8

Registro Patrimonial N° , has dependéncias da Secretaria de

do Estado do Tocantins, ocasionando assim

dano ao erario.

1. DO OBJETO EM APURACAO

1.1 SINTESE DAS PRINCIPAIS
DILIGENCIAS/PROVAS COLHIDAS
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1.2 DO MERITO

1.3 DA _ CAPITULACAO LEGAL E
INDIVIDUALIZACAO DA CONDUTA

2.  RECOMENDACAO
Por todo o exposto e considerando, por
fim, que a presente sindicAncia ndo padece de nenhum vicio de
nulidade, esta Comisséo de e Sindicancia da

RECOMENDA:
a) A instauracdo de processo administrativo disciplinar em
desfavor do servidor , em consideracdo aos

elementos de autoria e materialidade do cometimento da infracdo
disciplinar xx, capitulada no artigo x da Lei Estadual n.° 1.818/2007;

b) A cientificagdo a
quanto a conclusdo da presente Sindicancia Investigativa.

E 0 nosso relatorio.
A superior consideracdo, para as providéncias de mister.

Palmas, __ de novembro de 2020.

(Assinatura de todos os componentes da comisséo)

ANOTACOES



TERMO DE ENCERRAMENTO - DOCUMENTO OPCIONAL

PROCESSO : N2do SGD
INTERESSADO
ASSUNTO
Em _  de novembro de 2020, na sede da
, a Comissdo de Sindicancia, constituida
pela Portaria N° ___/ / , de __de novembro de 2020, encerra

os trabalhos de apuracdo. EU, .......cccoovrieriniiennnn. ,
Secretario, digitei o presente Termo, que vai assinado pelo Presidente.

(Nome do Presidente)

DESPACHO/DECISAO DAAUTORIDADE COMPETENTE -
OBRIGATORIO

Acolho o Relatério Conclusivo N° _ /2020, elaborado
pela Comissdo de Sindicancia constituida pela Portaria xx/2020, o qual
manifestou pelo XXX XXXXXXXX

ou

Acolho parcialmente o Relatorio Conclusivo N° _ /2020,
elaborado pela Comisséo de Sindicancia constituida pela Portaria
xx/2020, o qual manifestou pelo XXXXXXXXXXXXXXXXX ,
pelos seguintes fundamentos XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Determino o arquivamento dos autos OU a instauracdo
de comissdo especial para conducdo de PAD OU encaminho os autos a
Corregedoria-Geral do Estado para que promova as competéncias de
costume.
GABINETE DA XXXX , em Palmas, capital
do Estado do Tocantins, aos __ dias do més de novembro de 2020.
(Nome do Presidente/Secretario)

ANOTACOES



TERMO DE REMESSA -DOCUMENTO OPCIONAL

PROCESSO : N2doSGD
INTERESSADO
ASSUNTO
Em __ de novembro de 2020 fagco remessa destes
autos a Senhora do Estado para os fins de

mister. E, para constar, eu, ...................... ,

CERTIDAO - DOCUMENTO OPCIONAL

SEMPRE QUE HOUVER QUALQUER
MOVIMENTACAO OU NOVA INFORMACAO RELEVANTE AO
PROCESSO, E NECESSARIO A CRIAGCAO DE UMA CERTIDAO
PARA COLOCAR DENTRO DO PROCESSO INFORMACOES
RELEVANTES, PODENDO SER INCLUIDA EM QUALQUER
FASE.

(Toda vez que entrar em contato com o0 érgdo ou com o
servidor crie uma certidao).

EXEMPLO 1
O Cartorio da Corregedoria CERTIFICA que na
data de _ /11/2020 procedemos ligacdo para o0 namero ()
onde falamos com a senhor

Na oportunidade
informamos ele sobre colocar o que foi dito em ligacéo e perguntamos
se poderiamos mandar a intimacgéo por WhatsApp e ele concordou em
receber pelo referido aplicativo. Em anexo print da conversa.
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Era o que tinha a certificar.
Palmas-TO, __ de novembro de 2020.

(Nome e Cargo do Servidor)

EXEMPLO 2 ,
CERTIFICO E DOU FE que, no dia __ de novembro de
2020, (terca feira), por volta das horario, realizei ligacao telefonica para

0 nimero () , ho 0rgédo , no intuito de obter
informacGes sobre a resposta do oficio , enviado por e-mail. Fui
informado pelo servidor , que ia ser verificado o sobre o referido

oficio e me retornaria para repassar as informacées. (Junte um print do
comprovante de envio do documento por e-mail).

(Nome e Cargo do Servidor)

OFICIO DA DENUNCIA - DOCUMENTO OPCIONAL

DOCUMENTO ENVIADO A CORREGEDORIA-GERAL,
QUANDO O RELATORIO CONCLUSIVO OPINAR PELA
ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR E O ORGAO NAO POSSUIR CORREGEDORIA
PROPRIA.

Palmas/TO, __ de novembro de 2020.

A Sua Exceléncia, o Senhor

NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL
Cargo que ocupa

NESTA

Assunto: Apuracdo de Conduta do Servidor.

ANOTACOES



Senhora Corregedora-Geral,

Encaminho a Vossa Senhoria, para fins de analise dos fatos
e adocdo das providencias de mister, os autos da sindicancia
investigativa realizada no dmbito deste érgdo/entidade, cujo Relatério
Final (fls. xx) recomenda a abertura de processo administrativo
disciplinar.

Na oportunidade, encaminho as fichas financeira, cadastral
e outras, pertinentes ao servidor, as quais podem, num primeiro
momento, contribuirem a apuracdo dos fatos e circunstancias. (caso o
Orgdo envie documentos junte-0S ao Processo).

Sem mais, informo que a Secretaria da coloca-se
a disposicgéo para dirimir quais quer davidas que se fizerem necessarias.

Atenciosamente,
(Nome do Gestor da Pasta)

ANOTACOES



