
 

 

FLUXOGRAMA ESTAGIÁRIO

PROCEDIMENTOS ORÇAMENTÁRIOS/FINANCEIRO

 

1 – Solicitar Movimentação de Crédito (suplementar), junto à SEFAZ, da ação de 

RH, natureza 31.90.04 para a ação de 

administrativos gerais, ou outra que melhor 

 Caso seja acatada a movimentação orçamentária acima:

2 – Cada Unidade Gestora Solicitante 

gerencial com os documentos que serão encaminhados pela SECAD (pág 1

processo 2019/23000/000700);

� Anexar a Nota de Crédito, demonstrando o acréscimo na natureza da 

despesa 33.90.39.

3 – Para a solicitação de estagiários ser

seguintes documentos à SECAD:

� Detalhamento de Despesa 

detalhamento 666666

� Solicitação de Compras/Serviços

modelo anexo). 

� SIGAP inicial; 

4 – SECAD encaminham

Superintendência de Benefícios e Atendimento ao Cidadão (tel. 3218
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FLUXOGRAMA ESTAGIÁRIO – IEL

PROCEDIMENTOS ORÇAMENTÁRIOS/FINANCEIRO

Solicitar Movimentação de Crédito (suplementar), junto à SEFAZ, da ação de 

RH, natureza 31.90.04 para a ação de Coordenação e manutenção dos serviços 

administrativos gerais, ou outra que melhor convier na natureza 33.90.39.

Caso seja acatada a movimentação orçamentária acima: 

Cada Unidade Gestora Solicitante – UG-solicitante deverá abrir um processo 

gerencial com os documentos que serão encaminhados pela SECAD (pág 1

processo 2019/23000/000700); 

Anexar a Nota de Crédito, demonstrando o acréscimo na natureza da 

despesa 33.90.39. 

Para a solicitação de estagiários serão necessários o encaminhamento dos 

seguintes documentos à SECAD: 

Detalhamento de Despesa – DD e/ou Declaração Orçamentária

detalhamento 666666 (conforme modelo anexo); 

Solicitação de Compras/Serviços – Anexo II ao Decreto 6.046

encaminham os estagiários à UG-solicitante, conforme ajustado com a 

Superintendência de Benefícios e Atendimento ao Cidadão (tel. 3218
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Tocantins – CEP: 77.001-906 

1500 

www.secad.to.gov.br 

IEL 
PROCEDIMENTOS ORÇAMENTÁRIOS/FINANCEIRO 

Solicitar Movimentação de Crédito (suplementar), junto à SEFAZ, da ação de 

Coordenação e manutenção dos serviços 

na natureza 33.90.39. 

deverá abrir um processo 

gerencial com os documentos que serão encaminhados pela SECAD (pág 1-194 do 

Anexar a Nota de Crédito, demonstrando o acréscimo na natureza da 

ão necessários o encaminhamento dos 

e/ou Declaração Orçamentária, 

Anexo II ao Decreto 6.046 (conforme 

, conforme ajustado com a 

Superintendência de Benefícios e Atendimento ao Cidadão (tel. 3218-1531). 



 

 

5 – Passos para a Execução do processo:

� A UG-solicitante deverá solicitar junto à Contabilidade da SECAD (tel 3218

1572 - Darci) o Saldo Contábil do contrato.

� A UG-solicitante fará a solicitação dos Saldos de Empenho e Financeiro;

� A SECAD enviará 

de conferência, tão somente;

� Anota de Empenho

Desembolso – PD

anexos, com os dados informados nestes para efeitos de alimentação do 

SICAP. 

� A instituição, IEL, encaminhará a nota fiscal para 

encaminhamento a cada UG

� A execução da despesa será feita no detalhamento de fonte 666666

portanto, liquidado e pago na própria UG

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Planejamento
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Passos para a Execução do processo: 

deverá solicitar junto à Contabilidade da SECAD (tel 3218

Saldo Contábil do contrato. 

solicitante fará a solicitação dos Saldos de Empenho e Financeiro;

enviará à SEFAZ planilha com os valores de cada órgão para fins 

ência, tão somente; 

mpenho – NE, Nota de Liquidação – NL 

PD deverão ser preenchidas de acordo com os modelos 

anexos, com os dados informados nestes para efeitos de alimentação do 

IEL, encaminhará a nota fiscal para a SECAD e esta fará o 

encaminhamento a cada UG-solicitante; 

A execução da despesa será feita no detalhamento de fonte 666666

portanto, liquidado e pago na própria UG-solicitante. 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Planejamento: 3218-1572 – Cláudio / Luis Barreira

Financeiro: 3218-1524 - Jorge 
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deverá solicitar junto à Contabilidade da SECAD (tel 3218-

solicitante fará a solicitação dos Saldos de Empenho e Financeiro; 

à SEFAZ planilha com os valores de cada órgão para fins 

 e Programação de 

deverão ser preenchidas de acordo com os modelos 

anexos, com os dados informados nestes para efeitos de alimentação do 

a SECAD e esta fará o 

A execução da despesa será feita no detalhamento de fonte 666666, sendo, 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Barreira 



 

 

Unidade Gestora 

UG SOLICITANTE (EXEMPLOS: 230100/270100/250100)
Credor 03831134000142 - 

Valor  

Classificação 

Programa de trabalho 

Natureza 

Unidade Orçamentária 
Id. uso 

Fonte 

Tipo de Detalhamento de Fonte 

Detalhamento de Fonte 
Emenda Parlamentar 

Grupo de Liberação de Cotas... 
Convênio de Receita 

Convênio de Despesa 

Contrato 

Detalhamento 

Mod. Empenho Estimativo 

Origem 1 - Origem nacional

Processo 2019/23000/000700
Itens 

Tipo Patrimonial 

43 - Outros Serviços de Terceiros - 

Pessoa Jurídica 

Cronograma 

 

Saldo Dotação 

Créd. Disp. Indisponível antes NE

 Pré-Empenhado 

Observação 

Despesas com Contrataçãode agente de integração para o recrutamento e pré
serviços na Secretaria da XXXXXX.
Produtos 

Produto 

ESTAGIARIOS 

Descrição Despesas com Contratação de agente de integração para o recrutamento e pré
para prestar serviços na Secretaria da XXXXXX. 
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Nota de Empenho 

Documento

SOLICITANTE (EXEMPLOS: 230100/270100/250100)  

 INSTITUTO EUVALDO LODI-IEL-NR/TO 

04.122. 1100. XXXX - Coordenação e manutenção dos serviços 
administrativos... 
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -

UG SOLICITANTE (EXEMPLOS: 230100/270100/250100)
0 - Não Destinado à Contrapartida 

100 - RECURSOS DO TESOURO – ORDINARIOS

1 - COM DETALHAMENTO 

666666 – QUOTA DE CUSTEIO 
E0000 

1 - Tesouro Cota 
000000 - Convênio não identificado 

000000 - Convênio não identificado 

19000426 - CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS DE AGENTE D... 

Mod. Licitação 06 - Outras 

Dispensas de 

Licitação 

Emb. Legal Lei 8.666/93, Art. 24, Inciso 

Origem nacional Data Entrega  Local Entrega  

2019/23000/000700 UF Tocantins Município Palmas

Sub-item da Despesa Classificação Complementar

48 - SERVICOS DE 

SELECAO E TREINAMENTO 

 

    

Indisponível antes NE 0,00 Valor NE

0,00 Bloqueado 0,00 

agente de integração para o recrutamento e pré-seleção de estagiários para prestar 
serviços na Secretaria da XXXXXX. 

Quantidade Und. Fornec. Preço Unitário

1 SV 

Despesas com Contratação de agente de integração para o recrutamento e pré
para prestar serviços na Secretaria da XXXXXX.  
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Documento Emissão 

 

Coordenação e manutenção dos serviços 

- PESSOA JURIDICA 

UG SOLICITANTE (EXEMPLOS: 230100/270100/250100) 

ORDINARIOS 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE 

Lei 8.666/93, Art. 24, Inciso  

Palmas 

Classificação Complementar Valor 

 

 

Valor NE Saldo após NE 

 0,00 

seleção de estagiários para prestar 

Preço Unitário Preço Total 

  

Despesas com Contratação de agente de integração para o recrutamento e pré-seleção de estagiários 



 

 

Identificação 

   

Unidade Gestora 

UG SOLICITANTE (EXEMPLOS: 
Valor Bruto 

Tipo de Alteração 

 

   

Detalhamento 

   

Tipo de Contabilização Reconhecer o passivo e liquidar

Nota de Empenho  

Credor 03831134000142 

Programa de trabalho 04.122. 1100. XXXX 
Natureza 339039 

Unidade Orçamentária UG SOLICITANTE (EXEMPLOS: 230100/270100/2501
Id. uso 0 - Não Destinado à Contrapartida

Fonte 100 

Tipo de Detalhamento de Fonte 1 - COM DETALHAMENTO

Detalhamento de Fonte 666666 
Emenda Parlamentar E0000

Grupo de Liberação de Cotas... 1 - Tesouro Cota
Convênio de Receita 000000 

Convênio de Despesa 000000 

Contrato 19000426 
DE AGENTE D...

Processo 2019/23000/000700
   

Itens 

   

Tipo Patrimonial Sub

43 - Outros Serviços de 

Terceiros - Pessoa Jurídica 

48 -

SELECAO E 

TREINAMENTO

Documentos Fiscais 

Tipo Número Processo

  2019/23000/000700
Total Documentos Fiscais 

Observação 

Despesas com Contratação de agente de integração para o recrutamento e pré
serviços na Secretaria da XXXXXX. MÊS DE REFERÊNCIA, ref. notas fiscais: 
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Nota de Liquidação 

   

Documento

UG SOLICITANTE (EXEMPLOS: 230100/270100/250100)  

Valor Líquido 

 

Documento 

Alterado 

Status Complementar

  

   

   

Reconhecer o passivo e liquidar 

03831134000142 - INSTITUTO EUVALDO LODI-IEL-

04.122. 1100. XXXX - Coordenação e manutenção dos serviços administrativos...
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

UG SOLICITANTE (EXEMPLOS: 230100/270100/2501
Não Destinado à Contrapartida 

100 - RECURSOS DO TESOURO – ORDINARIOS 

COM DETALHAMENTO 

666666 – QUOTA DE CUSTEIO 
E0000 

Tesouro Cota 
000000 - Convênio não identificado 

000000 - Convênio não identificado 

19000426 - CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
DE AGENTE D... 
2019/23000/000700 

   

   

Sub-item da Despesa Operação Patrimonial Classificação 

Complementar

- SERVICOS DE 

SELECAO E 

TREINAMENTO 

194 - Reconhecimento da 

Obrigação - Fornecedores 

 

Processo Competência Data Valor

2019/23000/000700   

Despesas com Contratação de agente de integração para o recrutamento e pré-seleção de estagiários para prestar 
serviços na Secretaria da XXXXXX. MÊS DE REFERÊNCIA, ref. notas fiscais:  
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Documento Emissão 

 

 

Status Complementar 

 

 

-NR/TO 

Coordenação e manutenção dos serviços administrativos... 
PESSOA JURIDICA 

UG SOLICITANTE (EXEMPLOS: 230100/270100/250100) 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

 

 

Classificação 

Complementar 

Valor 

 

Valor 

 

223.388,12 

seleção de estagiários para prestar 



 

 

 

Programação de Desembolso Orçamentária
Identificação 

UG Liquidante 

UG SOLICITANTE (EXEMPLOS: 230100/270100/250100)
UG Pagadora 

UG SOLICITANTE (EXEMPLOS: 230100/270100/250100)

Favorecido 

03831134000142 - INSTITUTO EUVALDO LODI
Valor por Extenso 

  

Detalhamento 

  

Nota Liquidação 

Tipo de Despesa 

Nota de Empenho 

Credor 
Natureza 

Fonte 

Detalhamento de Fonte 
Convênio de Receita 

Convênio de Despesa 

Contrato 

Domicílio Bancário Destino 
Competência 

Processo 
  

Itens 

  

Tipo 

Patrimonial 

Sub-item da 

Despesa 

43 - Outros 

Serviços de 

Terceiros - 

Pessoa Jurídica 

48 - SERVICOS 

DE SELECAO E 

TREINAMENTO 

  

Observação 

  

Despesas com Contratação de agente de integração para o recrutamento e pré
serviços na Secretaria da XXXXXX. MÊS DE REFERÊNCIA, ref. notas fiscais:
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Programação de Desembolso Orçamentária

Documento 

UG SOLICITANTE (EXEMPLOS: 230100/270100/250100)  

Ordem Bancária 

UG SOLICITANTE (EXEMPLOS: 230100/270100/250100)  

Domicílio Bancário Destino
INSTITUTO EUVALDO LODI-IEL-NR/TO 001 - 1505 - 312266 

    

    

2020NL00 

 

2020NE00 

03831134000142 - INSTITUTO EUVALDO LODI-
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - 

100 - RECURSOS DO TESOURO - ORDINARIOS

666666 – QUOTA DE CUSTEIO 
000000 - Convênio não identificado 

000000 - Convênio não identificado 

19000426 - CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS DE AGENTE D... 
001 - 1505 - 312266 
 

2019/23000/000700 
    

    

Operação Patrimonial Vinculação de 

Pagamento 

Classificação 

Complementar

3722 - Pagamento consumindo 

Limite de Saque - Fornecedores 

0 - Liberação 

automática de 

Limite de 

Saque 

 

    

    

Despesas com Contratação de agente de integração para o recrutamento e pré-seleção de estagiários para prestar 
serviços na Secretaria da XXXXXX. MÊS DE REFERÊNCIA, ref. notas fiscais: 
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Programação de Desembolso Orçamentária 

Emissão 

 

Domicílio Bancário 

Origem 

001 - 3615 - 149004 - 

Conta Unica 

Domicílio Bancário Destino 
 

Valor 

 

 

INSTITUTO EUVALDO LODI-IEL-NR/TO 
 PESSOA JURIDICA 

ORDINARIOS 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE 

 

 

Classificação 

Complementar 

Valor 

 

 

 

seleção de estagiários para prestar 

 


